Uchwala Nr 27/1548/2024
Kolegium Regionalnej Izby Obrachunkowej w Poznaniu
z dnia 30 grudnia 2024r.

Na podstawie art. 18 ust. 1 pkt 5a i art. 25b ust. 2 ustawy z dnia 7 pazdziernika 1992 r.
o regionalnych izbach obrachunkowych (Dz.U. z 2023 r. poz. 1325, ze zm.) Kolegium
Regionalnej Izby Obrachunkowej w Poznaniu

postanawia

po rozpatrzeniu wniesionego przez Burmistrza Wielenia w dniu 2 grudnia 2024 r. zastrzezenia
do wniosku pokontrolnego nr 4

oddali¢ zastrzezenie.

UZASADNIENIE

Na podstawie wynikow kompleksowej kontroli gospodarki finansowej Gminy Wielen
pismem z dnia 22 listopada 2024 r. znak WK-0911/21/2024 Regionalna Izba Obrachunkowa
w Poznaniu skierowala do Burmistrza Wielenia wystapienie pokontrolne, w ktorym zostaty
przedstawione nieprawidlowosci stwierdzone podczas kontroli oraz sformutowane zostaly
wnioski pokontrolne.

Ze zwrotnego potwierdzenia odbioru wystapienia pokontrolnego wynika, ze zostato
ono dorgczone Burmistrzowi Wielenia w dniu 25 listopada 2024 r.

Stosownie do art. 9 ust. 4 zdanie pierwsze ustawy z dnia 7 pazdziernika 1992 r.
o regionalnych izbach obrachunkowych: |, zastrzezenie skiada wiasciwy organ jednostki
kontrolowanej w terminie 14 dni od otrzymania wysigpienia pokontrolnego za posrednictwem
prezesa izhy”.

Termin na wniesienie zastrzezen uplywal w dniu 9 grudnia 2024 r. Zastrzezenie
wplyneto do tutejszej [zby w dniu 9 grudnia 2024 r.

Zastrzezenie zostalo wniesione przez wlasciwy organ, Burmistrza Wielenia za
posrednictwem Prezesa Regionalnej Izby Obrachunkowej w Poznaniu

Na podstawie powyzszego Kolegium Izby stwierdza, ze stosownie do przepisow art. 9
ust. 4 ustawy o regionalnych izbach obrachunkowych zastrzezenie zostalo wniesione
w terminie 14 dni od dnia otrzymania wystapienia pokontrolnego oraz w prawidtowy sposdb.

Kolegium Izby odnoszac sie do zastrzezen wniesionych w odniesieniu do
poszezegolnych wnioskow pokontrolnych, ustalito 1 zwazyto co nastepuje.

Whnoszac zastrzezenia do wniosku pokontrolnego nr 4 Burmistrz Wielenia wskazal
naruszenie art. 36 ust. 5 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzadowych.

~Na podstawie art. 9 ust. 4 ustawy z dnia 7 pazdziernika 1992 r. o regionalnych
izbach obrachunkowych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1325 ze zm.) zglaszam zastrzezenia do
whioskow wystgpienia pokontrolnego Prezesa Regionalnej Izby Obrachunkowej w Poznaniu
znak WK- 0911/21/2024 z dnia 22 listopada 2024 r. (data wplywu 25.11.2024) dotyczgcych
kompleksowej  kontroli  gospodarki  finansowej obejmujgcej okres od 1.01.2023 do
31.12.2023 r. a w miare potrzeb i inne lata.



Podstawq zg.’oszenia zaslrzezenia jest zarzul naruszenia prawd materialnego art. 36

ust. 5 ustawy z dnid 21 listopada 2008 r. 0 pracownikach samorzqdowych (Dz. U z 2024 r.

poz. 1133) oporze bledng jego wykladni¢ — Z uzasadnieniem jak W zalgcznikach do

niniejszego pisma.

Kontrolowany przyzn(m-'a] dodatek  specjalny zgodnie  Z przepisami  uslawy
0 pmcownikuch sanmrzqdowych wylgeznie W uzasadnionych prawnie i mer),’mrycznie
przypadkach na czas okresowego zwigkszenid obowigzkow s!uzbm»s-*ych/puwr'erzenia
dodatkowych zadan, d saden z dodatkow nie zostal przyznany na czas nieokreslony.

Zgodnie z art. 36 ust. 5 ustawy 0 pracw«'nikach samorzgdowych z tytulu okresowego
zwigkszenia obowigzkow sluzbowych lub powierzenid dodatkowych zadan  pozostalym
pracownikom samorzgdowym moze zosta¢ przyznany fakultatywny dodatek specjalny. Jego
szezegolowe warunki i sposob przyznanid, czasokres pobierania oraz maksymalna wysokos¢
nie zostaly okreslone przez ustawodawce. Natomiasl W oparciu 0 delegacje ustawowd
zawartg w art. 39 ust. 2 pkt ww. ustawy pracodawcd samorzgdowy moze okresli¢ warunki
i sposob przyznania  1€g0 dodatku w regulaminie w-'ynagmdzania. Jesli pracodawca
samorzgdowy nie przewidzi 180 dodatku w regulaminie wynagradzania, nalezy uznac, ze
wowezas  taki dodatek nie powinien by¢ przyznany pmcownikowi samorzgdowenu
zairudnionemu W danej samorzqdowej jednosice organizacyjne. O przyznaniu 1€g0 dodatku
decyduje pracodawca. Na ogol skladnik ten pracownik powinien otrzymywac Wowczas, ady
wykonywal dodatkowe obowigzki W stosunku do wezesniej wykonywanych (w zalgczeniu
zastrzezenia do wysigpienid pokonirolnego  z dnia 22 listopada dotvczqce dodatkow
specjalnych przyznanych Zastepcy Burmisirzda Wielenia w okresie od stycznia do sierpnia
2024 r., Sekretarzowi Gminy Wielen w okresie od sierpnia 2021 r. do kwielnia 2024 r.,
Skarbnikowi Gminy Wieleh od stycznid 2021 do czerwca 2024.).

Brak okreslenia W ustawie jasnych kryteriow przyznawania dodatku specjalnego
zwigzanego zZ¢ specyfikq i charakterem 1-1-‘ykonywanych zadan pozwala rowniez na pewng
UZNAniowosc w podqjmmvcmiu w lym cakresie decyzji przez pracodcn-vcgg. Ustawowy zwrol
.z ytulu okresowego zwigkszenia obowigzkow stuzbowych [ub powierzenia dodatkowych
cadan” jest bowiem niezdefiniowany w przepisach prawd. Dodatek ten md Jjednak charakter
sadaniowy, poniewdz przyznawany jest zd wykonywanie dodatkowych, powierzonych przez
pracodawce cadan na okres wykonywanid tych zadan. ze srodkow przeznaczonych na
wynagrodzenia (H. Szewczyk, A. Sokolowska, Wynagrodzenid pracownikow samorzagdowych
— dodatki na wynagrodzenia, regulamin wynagradzanid, LEX/EL 2013)".

Do zastrzezen dotaczono trzy zataczniki:

1) zastrzezenia do wystapienia pokontrolnego Z dnia 22 listopada 2024 r. dotyczace
dodatkow specjalnych przyznanych Zastepcy Burmistrza Wielenia w okresie od stycznia
do sierpnia 2024 1.,

2) zastrzezenia do wystapienia pokontrolnego 7 dnia 22 listopada 2024 r. dotyczace
dodatkdw specjalnych przyznanych Sekretarzowi Gminy Wielen w okresie od sierpnia
2021 r. do kwietnia 2024 1.,

3) zastrzezenia do wystapienia pokontrolnego 2 dnia 22 listopada 2024 r. dotyczace
dodatkow specjalnych przyznanych Skarbnikowi Gminy Wielen od stycznia 2021 do
czerwea 2024 1.

Zatacznik - zastrzezenia do wystapienia pokontrolnego z dnia 22 listopada 2024 r. dotyczgce
dodatkow specjalnych przyzrlanych Zastepcy Burmistrza Wielenia w okresie od stycznia
2021 r. do sierpnia 2024 x.

. Naszym zdaniem dodatki specjalne zostaly przyznane Z sachowaniem art. 36 usl. 5 ustawy
- dnia 21 listopadd 2008 r. o pracownikach samorzqdowych (Dz. U.z2024r poz. | 155).



W wystgpieniu pokontrolnym przedstawione ustalenia, dotyczgce dodatkow specjalnyeh,
zostaly sformulowane z pominigciem pelnej dokumentacji Urzedu Miejskiego w Wieleniu.
W zwigzku z powyziszym teraz przedstawiamy dowody potwierdzajgce okresowe zwiekszenie
obowiqzkow i przydzielenie nowych zadan, co jest meritum sprawy.

Zakres kompetencji Zastepcy Burmistrza Wielenia okresla m.in. § 10 i 11 Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Wieleniu.

Przyznane dodatki dotyczyly glownie ponadprzecietnej liczby realizowanych zadan
inwestycyjnych, zachowania terminéw oraz zakresu wykonywanych prac, a w szczegolnosci
tveh, ktore moze realizowacé w imieniu gminy inwestor zastepczy, gdvz zadania te mozna bylo
zleci¢ na zewngtrz. Nie zatrudniono inwestora zasigpczego, a wszysikie te prace zostaly
wykonane przez Zastepce Burmisirza Wielenia. Jednoczesnie nalezy podkresli¢, ze nie mozna
wymagac od Zastepcy Burmistrza umiejetnosci i wiedzy, ktore moglby realizowaé inwesior
zastgpezy, a ktore w tym przypadku, zostaly wykonane poza zakresem jego obowigzkow
w oparciu o dodatkowe jego kompelencje, doswiadczenie i umiejetnosci.

W okresie od 2021 r do 2023 r. wartos¢ majgtku Gminy Wielen wrosla o 34 517 618,4 zI, co
Jest efektem wielu zakonczonych inwestycji realizowanych na przestrzeni tego czasu.
Jednoczesnie nalezy podkresli¢, ze w okresie od 1.10.2022 do 6.10.2024 w Referacie
Technicznym nadzorowanym przez Zastgpce Burmistrza, byl wakat  stanowiska ds.
drogownictwa, oswietlenia i infrastruktury technicznej. Dziesigciokrotnie oglaszano konkursy
na to stanowisko, ktére nie wylonily osoby spelniajgcej okreslone wymagania. Zakres zadan
tego stanowiska dodatkowo obcigzal Zastepce Burmistrza Wielenia. Dlatego, naszym
zdaniem, koordynowanie zadan, za kitore przyznano dodatek specjalny, znaczgco przekracza
codzienng koordynacje realizowang przez Zastepce Burmistrza w Urzedzie Miejskim, o czym
traktuje Regulamin Organizacyjny Urzedu Miejskiego w Wieleniu.

Szezegolowe zapisy dotyczqee wnioskowanego zastrzezenia przedstawia ponizsza tabela.

MIESIAC/ Zapis z wystgpienia

ROK pokontrolnego ZASTRZEZENIE
1.01.2021 - Dodatek specjalny w | W zwigzku z tvm, zZe Gmina nie zatrudniala
30.06.2021 wysokosci 40% inwestora zastepczego, Zastepca Burmistrza byl
lgcznie odpowiedzialny za skuteczng koordynacje dzialan
wynagrodzenia wielu  podmiotow  obejmujgc  caly  proces
zasadniczego i inwestycyjny - organizacje i koordynacje dzialan
dodatku funkcyjnego | wszystkich stron uczestniczgcych w  procesach
za dodatkowe inwestycyjnych od  etapu  projektowania  do

czynnosci zwigzane | realizacji prac budowlanych, obejmujgc szeroki
z koordynacjq zadan | zakres obowigzkow, takich jak koordynacja prac

gospodarczych i nad projektem budowlanym, czy wykonawczym,
inwestycyjnych wraz | nadzor nad wykonaniem i odbiorem robot
z pozyskaniem budowlanych. Byl odpowiedzialny za organizacje
srodkow na ich i koordynacje dziatan wszystkich stron
realizacje od uczestniczgcych w procesie inwestycyjnym, byl
instytucyi odpowiedzialny za zorganizowanie prawidlowego
dofinansowujgcej. Sfunkcjonowania procesit inwesitycyinego,

a w szczegolnosci:

-za koordynacj¢ prac nad opracowaniem projektu
budowlanego,

- za nadzor nad wykonaniem i odbiorem robot
budowlanych,

-za organizacje przetargu,

L2



-za monitorowanie postgpu prac i ich jakosci
zdbalosciq o przestrzeganie realizacji zadan
zgodnie z harmonogramem i budzetem, co
znaczqco  wykraczalo  poza  jego  zakres
obowigzkow.

W przypadku gdyby Gmina zatrudnila inwestora
zastepczego,  ww. zadania objelaby  strona
zewnglrzna Swiadczgea na rzecz Gminy Wielen te
ustuge. W tej sytuacji Gmina ponioslaby wysokie
koszty z wlasnego budzetu, gdyz kwoty te nie mogq
by¢  rozliczane  ze  sSrodkéw  finansowych
pozyskanych z zewngtrz na dane inwestycje.
Wynagrodzenie inwestora zastgpezego podlega
indywidualnej — ocenie  w  zaleznosci  od
skomplikowania projektu i zakresu obowigzkéw,
standardowo wynosi od 2 do 5 % ustalonych od
wartosci danej inwestycji.

Inwestycje/ Programy:

-Przebudowa drég w obrebie osiedla pomiedzy ul.
Dworcowq i os. Przytorze w Wieleniu (ulice
Akacjowa,  Jarzebinowa, Bukowa, Topolowa,
Jesionowa, odcinek Przemystowej),

-Przebudowa  Osrodka  Kultury — Strzelnica
w Wieleniu;  -Rewitalizacia ~ Wielenia  szansq
rozwoju Gminy (od 2019 r.)

Rewitalizacja - zadanie innowacyjne, drugie pod
wzgledem wysokosci dofinansowania
w Wojewodztwie Wielkopolskim ( po rewitalizacji
Starego Miasta w Poznaniu) w ramach konkursu
Nr RPWP.09.02.01-12-00-30-001/17 dla
Dziatania 9.2, Rewitalizacja miast i ich d=zielnic,
ferenow wiejskich, poprzemyslowych
i powojskowych"”, Poddzialania LR
» Rewitalizacja miast i ich dzielnic, terenow
wiejskich,  poprzemystowych i  powojskowych”
Wielkopolskiego Regionalnego Programu
Operacyjnego na lata 2014-2020.

Rewitalizacja obejmowala cztery duze inwestycje
w ramach ww. programu (Nowe Miasto na Nowo,
Bulwary — Nadnoteckie,  Przystanek  Edukacja
i Mediateka) oraz dodatkowo: budowe drogi,
oswietlenia,  parkingow,  przebudowe  linii
energetycznej na Nowym Miescie (z budzetu
Gminy), budowe Targowiska Miejskiego (PROW),
budowe przystani wodnej wLazienki"
(Dofinansowanie z Urzedu Marszalkowskiego
Wojewddziwa — Wielkopolskiego — Departament
Sportu i Turystyki). Lqcznie siedem odrebnych
inwestycji realizowanych w ramach Lokalnego
Programu_ Rewitalizacji,  kiore  koordynowal




zastepca  Burmistrza — Wielenia. W skali
porownawczej do innych Gmin  realizujgcych
zadania zwigzane z rewilalizacjg jednej inwestycji
jest to zasi¢g ponadstandardowy. Zastosowano
montaz finansowy w odniesieniu do wszystkich
zadan zwigzanych z rewilalizacjqg miasta, co
wymagalo  ponadprzecigtnego  zaangazowania,
umiejetnosci - koordynowania  zadan i ich
terminowych rozliczen. Bylo to ponadstandardowe
obcigzenie stanowiska zastepcy Burmistrza.
-Wyruszamy do Gminnego Zlobka w Wieleniu (od
2020 r.);

Kontynuacja inwestycji zgodnie z zawartymi
umowami z wykonawcami

W tym okresie powigkszono skladniki majgtkowe
o wartos¢ zakonczonych i rozliczonych inwestycji,
koordynowanych — przez  Zastepce  Burmistrza
Wielenia, m.in..

-Centrum Aktywnosci wsi Biala,

-Wiata Edukacyjna Grabowka

-sala wiejska wraz z swietlicq Srodowiskowg
w Gulezu

-przebudowanej ul. Beglewskiej w Wieleniu -
oSwietlenie uliczne os. Miedzylesie w Wieleniu -
oSwietlenie uliczne Zatorze w Wieleniu

- Gminny Ztobek w Wieleniu.

Dowod:

- Brak zatrudnienia przez Gming Wielen inwestora
zaslepczego.

-Umowy o udzielenie pomocy finansowej -
Program komputerowy, Srodki trwale STOCK

1.11.2021-
31.12.2021

Dodatkowe
czynnosci zwigzane
z koordynacjq zadan
gospodarczych i
inwestycyjnych wraz
z pozyskiwaniem
srodkow na ich
realizacje od
instytucyi
dofinansowujgcey.

Ponad przecigtne obcigzenie stanowiska pracy
potwierdzajg obiekiywne badania trzeciej strony
Jjakimi sqg dane GUS, gdzie w odniesieniu do 81
gmin miejsko- wiejskich w Polsce wskazujqg, zZe w
2021 r. Gmina Wielen ma o 2,3% wigkszy udzial
wydatkow majgtkowych w wydatkach ogolem.

W zwigzku z tym, ze Gmina nie zatrudniala
inwestora zastgpczego, Zastgpca Burmistrza byl
odpowiedzialny za skuteczng koordynacje dzialan
wielu  podmiotow  obejmujgc  caly  proces
inwestycyjny - organizacje i koordvnacje dzialan
wszystkich stron uczestniczgeyeh w  procesach
inwestycyjnvch —od  etapu  projektowania  do
realizacji prac budowlanych, obejmujgc szeroki
zakres obowigzkow, takich jak koordynacja prac
nad projektem budowlanym. czy wykonawczym,
nadzor nad wykonaniem i odbiorem robot
budowlanych. Byl odpowiedzialny za organizacje
i koordynacje dziatan wszystkich stron




uczestniczqcych w procesie inwestycyjnym, byl
odpowiedzialny za zorganizowanie prawidlowego
funkcjonowania procesu inwestycyjnego,
aw szczegolnosci:

-za koordynacje prac nad opracowaniem projekiu
budowlanego,

- za nadzor nad wykonaniem i odbiorem robot
budowlanych,

-Za organizacje przetargi,

-za monitorowanie postepu prac i ich jakosci
zdbalosciq o przestrzeganie realizacji zadarn
zgodnie z  harmonogramem i budzetem, co
znaczgco  wykraczalo  poza  jego  zakres
obowigzkiw.

W przypadku gdyby Gmina zatrudnila inwestora
zasigpezego,  ww. zadania  objelaby  strona
zewnelrzna Swiadczqea na rzecz Gminy Wielen te
usluge. W tej sytuacji Gmina poniostaby wysokie
koszty z wlasnego budzetu, gdyz kwoty te nie mogq
by¢  rozliczane  ze  Srodkéw  finansowych
pozyskanych z zewngirz na dane inwestycje.
Wynagrodzenie inwestora zastgpczego podlega
indywidualnej — ocenie  w  zaleznosci  od
skomplikowania projektu i zakresu obowigzkow,
standardowo wynosi od 2 do 5 % ustalenych od
wartosci danej inwestycji.

Inwestycje/ Programy:

- Centrum Integracji Wsi Rosko- poprawa
wizerunku i estetyki solectwa Rosko;

-Budowa silowni zewngtrznej oraz modernizacja
placu zabaw w Dzierzqznie Wielkim;

-Budowa drég dojazdowych do gruntéw rolnych
obre¢b Herburtowo (11/2021);

-Budowa drég dojazdowych do gruniéw rolnych
obreb Herburtowo (9/2021);

-Zagospodarowanie przestrzeni przy realizowanej
przystani wodnej w Wieleniu:

Kontynuacja inwestycji, zadan zgodnie
z zawartymi umowami z wykonawcami

W tym okresie powigkszono skladniki majqtkowe
o wartos¢ zakoniczonych i rozliczonych inwestyeji,
zadan koordynowanych przez Zasigpce Burmisirza
Wielenia, m.in.:

-Wiata przystankowa Giewont w Herburtowie
-Turystyczny szlak rowerowy w Mialach

-Plac zabaw w Dzierzqgznie Wielkim -Plac zabaw
Rosko, Rynek

-Parking ul. Kasprzaka w Wieleniu

W 2021 r. wartosé majqtku gminy Wieler wynosila
183 548 287, 00 zt i byla 0 7 567 259,1 z1 wyzsza




w stosunku do 2020 r.

Dowaod:

- Brak zatrudnienia przez Gming Wielen
inwestora zastgpczego.

- Umowy o udzielenie pomocy finansowej

- Zarzgdzenie  Nr 90/2022  Burmistrza
Wielenia z dnia 28 marca 2022 r. w sprawie
informacji o stanie mienia Gminy Wielen za 2021
rok, Urzqgd Miejski w Wieleniu

-Dane GUS, wygenerowane na podstawie
gminy.monitorrozwoju.pl

-Program komputerowy, Srodki trwale STOCK

1.01.2022 -
30.06.2022

Dodatkowe
czynnosci zwigzane
z przygolowaniem
inwestycji do
realizacji objetych
dofinansowaniem z
Polskiego Ladu oraz
koordynacje
rozliczen i zaliczek
na sfinansowanie
prowadzonych
inwestycji, w
ramach rewitalizacji
miasta Wielenia

W zwigzku z tym, ze Gmina nie zatrudniata
inwestora zastgpczego, Zastgpca Burmistrza byl
odpowiedzialny za skuteczng koordynacje dzialan
wielu  podmiotow  obejmujgc  caly  proces
inwestycyjny - organizacje i koordynacje dzialan
wszystkich stron uczestniczgcych w  procesach
inwestycyjnveh  od  etapu  projekiowania  do
realizacji prac budowlanych, obejmujgc szeroki
zakres obowigzkow, takich jak koordynacja prac
nad projektem budowlanym, czy wykonawczym,
nadzor nad wykonaniem i odbiorem robot
hudowlanych. Byl odpowiedzialny za organizacje
i koordynacje dzialan wszystkich stron
uczestniczqgcych w procesie inwestycyjnym, byl
odpowiedzialny za zorganizowanie prawidlowego

funkcjonowania procesu inwesitycyinego,

a w szczegolnosci:

-za koordynacje prac nad opracowaniem projekiu
budowlanego,

- za nadzor nad wykonaniem i odbiorem robdt
budowlanych,

-za organizacje przelargu,

-za monitorowanie postepu prac i ich jakosci
z dbaloscig o przestrzeganie realizacji  zadan
zgodnie z harmonogramem i budzetem, co
znaczgco  wykraczalo  poza  jego  zakres
obowigzkow.

W przypadku gdyby Gmina zatrudnila inwestora
zastgpezego,  ww.  zadania objelaby  strona
zewnetrzna Swiadczgca na rzecz Gminy Wielen te¢
ustuge. W tej sytuacji Gmina ponioslaby wysokie
koszty z wlasnego budzetu, gdyvz kwoty te nie mogq
by¢  rozliczane  ze  srodkow  finansowych
pozyskanych z zewngtrz na dane inwestycje.
Wynagrodzenie inwestora zastgpczego podlega
indywidualnej — ocenie ~ w  zaleznosci  od
skomplikowania projektu i zakresu obowigzkow,
standardowo wynosi od 2 do 5 % ustalonych od




wartosci danej inwestycji. Rewitalizacja - zadanie
innowacyjne, drugie pod wzgledem wysokosci
dofinansowania w Wojewddztwie Wielkopolskim
(po rewitalizacji Starego Miasta w Poznaniu)
w ramach konkursu Nr RPWP.09.02.01-17-00-30-
001/17 dla Dzialania 9.2

-Przebudowa drég w obrebie osiedla pomiedzy ul.
Dworcowg i os. Przytorze w Wieleniu (ulice
Akacjowa,  Jarzebinowa,  Bukowa, Topolowa,
Jesionowa, odcinek Przemysltowej);

-Budowa Przystani wodnej w Wieleniu -etap 11

- Cyfrowa Gmina

Kontynuacja inwestycji  zgodnie z zawartymi
umowami z wykonawcami

W tym okresie powiekszono skladniki majgtkowe
0 wartos¢ zakonczonych i rozliczonych inwestycji,
zadan koordynowanych przez Zastepce Burmisirza
Wielenia, m.in.:

Przylgeze wodociggowe Nowe Dwory:;
-Rozdzielcza sie¢ wodociggowa z przylgezami
Rosko, ul. Polna;

-Sie¢  wodociggowa z  przylgezami  Rosko
Wybudowanie;

-Sie¢ wodociggowa z przylgezami os. Miedzylesie.
Dowdéd:

Brak zatrudnienia przez Gmine Wielen
inwestora zastgpczego
-Umowy o udzielenie pomocy finansowej -
Program komputerowy, Srodki trwale STOCK

1.07. 2022-
31.02.2022

Dodatkowe
czynnosci zwigzane
z koordynacjq
prowadzonych
inwesiycyi i
rozliczen,
realizowanych w
programu WRPO -
Rewitalizacja
Wielenia szansqg
rozwoju Gminy

Ponad przecietne obcigzenie stanowiska pracy ZB
potwierdzajg obicktvwne badania trzeciej strony

Jjakimi sq dane GUS, gdzie w odniesieniu do 81

gmin miejsko- wiejskich w Polsce wskazujg, Ze
w 2022 r. Gmina Wielen ma o 3,8% wiekszy udzial
wydatkéw majgtkowych w wydatkach ogélem.

W zwigzku z tyvm, ze Gmina nie zatrudniala
inwestora zast¢pczego, Zastepca Burmistrza byl
odpowiedzialny za skuteczng koordynacje dzialan
wielu  podmiotéw  obejmujgc  caly  proces
inwestycyjny - organizacje i koordynacje dzialan
wszystkich stron uczestniczqcych w  procesach
inwestycyinych —od  etapu  projektowania  do
realizacji prac budowlanych, obejmujgc szeroki
zakres obowiqzkow, takich jak koordynacja prac
nad projektem budowlanym, czy wykonawczym,
nadzor nad wykonaniem i odbiorem robét
budowlanych. Byl odpowiedzialny za organizacje
i koordynacje dzialan wszystkich stron
uczestniczgcych w  procesie inwestyeyjnym, byl
odpowiedzialny za zorganizowanie prawidlowego




Jfunkcjonowania procesu inwestycyjnego,
a w szczegolnosci:
-za koordynacje prac nad opracowaniem projektu
budowlanego,
- za nadzor nad wykonaniem i odbiorem robot
budowlanych,
-zda organizacje przelargu,
-za monitorowanie posiepu prac i ich jakosci
zdbaloscig o przestrzeganie realizacji  zadan
zgodnie z harmonogramem i budzetem, co
zhaczgco — wykraczalo  poza  jego  zakres
obowigzkow.
W przypadku gdyby Gmina zatrudnita inwestora
zastepczego, ww. zadania objelaby  strona
zewnetrzna Swiadczqca na rzecz Gminy Wielen te¢
usluge. W tej sytuacji Gmina poniostaby wysokie
koszty z wlasnego budzetu, gdyz kwoty te nie mogq
by¢  rozliczane  ze  srodkow  finansowych
pozyskanych z zewngirz na dane inwestycje.
Wynagrodzenie inwestora zastgpczego podlega
indywidualnej  ocenie  w  zaleznosci  od
skomplikowania projekiu i zakresu obowigzkow,
standardowo wynosi od 2 do 5 % ustalonych od
wartosci danej inwestycyi.
Inwestycje/ Programy.
-Budowa przystani wodnej w Wieleniu- etap 1I; -
Termomodernizacja budynkow zkoly
Podstawowej nr 1 w Wieleniu i budynku Szkoly
Podstawowej w Mialach.
Kontynuacja inwestycji  zgodnie z zawartymi
umowami z wykonawcami W  tym okresie
powigkszono  skladniki  majgtkowe o wartosc
zakonczonych i rozliczonych inwestycji, zadan
koordynowanych — przez  Zastgpce  Burmistrza
Wielenia, m.in.:
-Instalacja oswietleniowa, Gulcz;
-Bulwary Nadnoteckie w Wieleniu,
-System nawadniania plyty boiska w Rosku;
-Sie¢  wodociggowa z  przylgezami  Gulez
Wybudowanie:
-Sie¢ wodociggowa Al. Zamkowa w Wieleniu, -
Mediateka w Wieleniu;
-Przystanek Edukacja w Wieleniu,
-Wiata rekreacyjna wolnostojgeca w Zielonowie.
W 2022 r. wartos¢ majgtku gminy Wielen wynosita
zl 206 557 061,5 zI. i byla o 23 008 7745 =i
wyzsza w stosunku do 2021 r.
Dowdad.:

Brak zatrudnienia przez Gming Wielen
inwestora zastepczego.




- Umowy o udzielenie pomocy finansowej
Program komputerowy, Srodki trwale STOCK -
wakat stanowiska ds. drogownictwa, oswietlenia
i infrastruktury technicznej

1.01.2023
30.06.2023

Dodatkowe
czynnosci  zwigzane
z  koordynacjiqg i
prowadzeniem
inwestycji oraz ich
rozliczen,
realizowanych przez
Gming Wielen z
Programu Polskiego
Ladu objetych
przyznanym
dofinansowaniem z
Banku
Gospodarstwa
Krajowego.

Junkcjonowania

W zwigzku z tym, ze Gmina nie zatrudniala
inwestora zastepczego, Zastepca Burmistrza byl
odpowiedzialny za skuteczng koordynacje dziatan
wielu  podmiotéw  obejmujgc  caly  proces
inwestycyjny - organizacje i koordynacje dzialan
wszystkich stron uczestniczgcych w  procesach
inwestycyjnych  od  etapu  projektowania  do
realizacji prac budowlanych, obejmujgc szeroki
zakres obowiqzkéw, takich jak koordynacja prac
nad projektem budowlanym, czy wykonawczym,
nadzor nad wykonaniem i odbiorem robot
budowlanych. Byl odpowiedzialny za organizacje
i koordynacje dzialan wszystkich stron
uczestniczqcych w procesie inwestvcyjnym, byl
odpowiedzialny za zorganizowanie prawidlowego
procesu inwestycyjnego,
a w szezegolnosci:

-za koordynacje prac nad opracowaniem projekiu
budowlanego,

- za nadzor nad wykonaniem i odbiorem robot
budowlanych,

-za organizacje przetargu,

-za monitorowanie postepu prac i ich jakosci
z dbalosciq o przestrzeganie realizacji  zadan
zgodnie z harmonogramem i budzetem, co
znaczqco  wykraczalo  poza  jego  zakres
obowigzkow.

W przypadku gdvby Gmina zatrudnita inwestora
zasigpcezego,  ww.  zadania  objelaby  strona
zewngtrzna Swiadczqea na rzecz Gminy Wielen te
ustuge. W tej sytuacji Gmina ponioslaby wysokie
koszty z wlasnego budzetu, gdyz kwoty te nie mogq
by¢  rozliczane  ze  Srodkéw  finansowych
pozyskanych z zewngtrz na dane inwestycje.
Wynagrodzenie inwestora zasigpczego podlega
indywidualnej  ocenie  w  zaleznosci  od
skomplikowania projekiu i zakresu obowiqzkow,
standardowo wynosi od 2 do 5 % ustalonych od
wartosci danej inwestycyi.

Inwestycje/ Programy:

-Cyfrowa Gmina

-Budowa (przebudowa) drég dojazdowych do
gruntow rolnych o szer. min. w m. Folsztyn
(10/2023)

- Budowa (przebudowa) drog dojazdowych do
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gruntow rolnych o szer. min. w m. Folsziyn
(LV/1131/23)

-Wsparcie dzieci z rodzin  popegeerowskich
w rozwoju cyfrowym -Granty PPGR

-Budowa przystani wodnej w Wieleniu- budowa
slipu

Kontynuacja inwestycji zgodnie z zawartymi
umowami z wykonawcami W tym okresie
powiekszono  skladniki  majgtkowe o warios¢

zakonczonych i rozliczonych inwestycji, zadan
koordynowanych  przez  Zastepce  Burmistrza
Wielenia, m.in.:

-Plac z kostki brukowej w Folsztynie;
-Droga gminna wewnelrzna — przy
w Folsztynie;

-Plac zabaw w Wieleniu,

-Chodnik, ul. Blonie w Wieleniu,
-Drogi w obregbie osiedla pomiedzy ul. Drawskg
i os. Przytorze w Wieleniu;

-Centrum Nauki SOWA;

-Chodnik ul. Dworcowa we Wrzeszczynie.

Dowod:

. Brak :zatrudnienia przez Gming Wielen
inwestora zastgpezego.

- Umowy o udzielenie pomocy finansowej
Program komputerowy, Srodki trwale STOCK -
wakat stanowiska ds. drogownictwa, oswietlenia
i infrastruktury technicznej

swietlicy

1.07.2023 -
31422023

Dodatkowe
czynnosSci  zwigzane
z koordynacjqg prac

zwigzanych i
przekazaniem

mienia komunalnego
poszczegolnym

Jjednostkom gminy w

ramach  gospodarki
nieruchomosciami
na terenie Gminy

Realizacja zalecen pokontrolnych RIO.

Zadanie wymagalo dodatkowego zaangazowania
zracji lej, ze w calej historii  samorzqdu
wielenskiego, przez kolejne kadencje, az do tej
chwili, nie podjeto Zadnych prac w tym zakresie.
Wszystkie  zalecenia  pokontrolne  zostaly
zrealizowane terminowo.

Jednoczesnie ZB nadal byl odpowiedzialny za
skuteczng koordynacje dzialan wielu podmiotow
obejmujgc caly proces inwestycyjny - organizacje
i koordynacje  dzialan — wszystkich  stron

Wielen, —w  tym | uczestniczgcych w procesach inwestycyjnych od
kompletowanie etapu  projektowania  do  realizacji  prac
odpowiednich budowlanych, obejmujgc szeroki  zakres
dokumentow obowigzkow, takich jak koordvnacja prac nad
geodezyjnych projektem budowlanym, czy wykonawczym, nadzor
(stosownie do | nad wykonaniem i odbiorem robot budowlanych.
wydzielenia terenu) | Byl odpowiedzialny za organizacie i koordynacje
do trwalego | dzialan — wszystkich  stron  uczestniczgcych
przekazania w | w procesie inwestycyjnvm, byl odpowiedzialny za
zarzqd  placowkom | zorganizowanie prawidlowego  funkcjonowania
oswiatowym i | procesu inwestycyjnego, a w szczegolnosci:
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kultury.

-za koordynacje prac nad opracowaniem projektu
budowlanego,

- za nadzor nad wykonaniem | odbiorem robdt
budowlanych,

-za organizacje przetargu,

-za monitorowanie posiepu prac i ich jakosci
zdbalosciq o przestrzeganie realizacji zadar
zgodnie z  harmonogramem i budzetem, co
znaczgeo  wykraczalo  poza  jego  zakres
obowigzkow.

W przypadku gdvby Gmina zatrudnila inwestora
zastgpczego,  ww. zadania  objelaby  strona
zewnetrzna swiadczgea na rzecz Gminy Wielen te
ustuge. W tej sytuacji Gmina poniostaby wysokie
koszty z wlasnego budzetu, gdyz kwoty te nie mogq
by¢  rozliczane  ze  Srodkéw  finansowych
pozyskanych z zewnqgtrz na dane inwestycje.
Wynagrodzenie inwestora zastgpczego podlega
indywidualnej  ocenie  w  zaleznosci  od
skomplikowania projektu i zakresu obowigzkéw,
standardowo wynosi od 2 do 5 % ustalonych od
wartosci danej inwestycyi.

Inwestycje / Programy

-Montaz  fotowoltaiczny oraz wykonanie czesci
ogrzewania obiektu Sali wiejskiej w Zielonowie -
Doposazenie Sali  wiejskiej wraz z swietlicg
srodowiskowg w Gulezu

-Doposazenie Wiejskiego Domu Kultury w Rosku -
Budowa (przebudowa) drég dojazdowych do
gruntow rolnych 0 szer. Min.
wm. Folsztyn(10/2023) -Budowa (przebudowa)
drog dojazdowych do gruntéw rolnych o szer.
Min. wm.Fol szty n (LV/1131/2 3)
-Zagospodarowanie  terenu  przystani - wodnej
Lazienki w  Wieleniu | zabezpieczenie mini
Muzeum Pozarniczego OSP w Wieleniu
Kontynuacja  inwestycji - zgodnie =z zawartymi
umowami  z  wykonawcami W tym okresie
powigkszono  skladniki  majgtkowe o wartosé
zakonczonych i rozliczonych inwestycji, zadan
koordynowanych przez  Zastepce  Burmistrza
Wielenia, m.in.:

-Slip z infrastrukturg towarzyszqeq na przystani
wodnej w Wieleniu,

-Droga gminna w Folsztynie;

-Przystan wodna- pomost Mialy;

-Sie¢ wodociggowa rozdzielcza wraz
z przylgezami w miejscowosci Mezyk.

W 2023 r. wartos¢ majgtku gminy Wieler wynosila
218 065 9054 =zt i byla o 11 508 843,9 zf wyzsza




w stosunku do 2022 r.

Dowod.:

- Brak :zatrudnienia przez Gming Wielen
inwestora zasigpczego.

. Umowy o udzielenie pomocy finansowej

- Program  komputerowy, Srodki trwale
STOCK

-wakat stanowiska ds. drogownictwa, oswietlenia
i infrastruktury technicznej

1.03.2024 -
31.08.2024

Dodatkowe
czynnosci zwigzane
z koordynacjq prac
zwigzanych z
opracowaniem
projektu
technicznego -
przebudowa drog
(ulic) w Wieleniu
oraz bezposredni
nadzor przy budowie
kanalizacji
deszczowej drog
(ulic) w Rosku.

W zwigzku z (ym, ze Gmina nie zalrudniala
inwestora zastgpczego, Zastgpca Burmistrza byl
odpowiedzialny za skuteczng koordynacje dzialan
wielu  podmiotow  obejmujgc  caly — proces
inwestycyjny - organizacje i koordynacje dzialan
wszystkich stron uczestniczqcych w  procesach
inwestycyjnych  od  etapu  projektowania do
realizacji prac budowlanych, obejmujgc szeroki
zakres obowigzkow, takich jak koordynacja prac
nad projektem budowlanym, czy wykonawczym,
nadzor nad wykonaniem i odbiorem robot
budowlanych. Byl odpowiedzialny za organizacje
i koordynacje dzialan wszystkich stron
uczestniczqcych w procesie inwestycyjnym, byl
odpowiedzialny za zorganizowanie prawidlowego

funkcjonowania procesu inwesivcyvjnego,

a w szczegolnosci:

-za koordynacje prac nad opracowaniem projektu
budowlanego,

- za nadzor nad wykonaniem i odbiorem robot
budowlanych,

-za organizacje przetargu,

-za monitorowanie postepu prac i ich jakosci
zdbaloscig o przestrzeganie realizacji  zadan
zgodnie z harmonogramem i budzetem, co
znaczgco  wykraczalo  poza  jego  zakres
obowigzkow.

W przypadku gdvby Gmina zatrudnila inwestora
zastepczego, ww. zadania objelaby  strona
zewnetrzna swiadczgea na rzecz Gminy Wielen te¢
ustuge. W tej sytuacji Gmina poniostaby wysokie
koszty z wlasnego budzetu, gdyz kwoty te nie mogq
byvé  rozliczane  ze  Srodkow  finansowych
pozyskanych z zewnglrz na dane inwestycje.
Wynagrodzenie inwestora zastgpczego podlega
indywidualnej  ocenie  w  zaleznosci  od
skomplikowania projektu i zakresu obowigzkow,
standardowo wynosi od 2 do 5 % ustalonych od
wartosci danej inwesivcyi.

Inwestycje/ Programy

-Przebudowa i rozbudowa trybun przy Wiejskim
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Domu Kultury w Rosku
-Zagospodarowanie terenu przy placu zabaw
i sitowni zewnetrznej we Wrzeszczynie

ZRODLO

- KARTY  szczegolowe  uzasadnienie  dodatku  specjalnego: O.KA.  2122.2021;
0.KA.2122.2022; O.KA. 2122.2023; O.KA.2122.2024.

Wielen, 2.12.2024 r.”.

Zalgcznik - zastrzezenia do wystapienia pokontrolnego z dnia 22 listopada 2024 r. dotyczace
dodatkow specjalnych przyznanych Sekretarzowi Gminy Wielen w okresie od sierpnia
2021 r. do kwietnia 2024 r.

. Naszym zdaniem dodatki specjalne zostaly przyznane z zachowaniem art. 36 ust. 5 ustawy
z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzqdowych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1133).
Podczas kontroli nie proszono o wglgd do akt sprawy (teczki na stanowisku SE)
potwierdzajgcych wykonane zadanie. W wysigpieniu pokontrolnym przedstawione ustalenia,
dotyczqce dodatkéw specjalnych, zostaly sformulowane z pominigciem pelnej dokumentacji
Urzedu Miejskiego w Wieleniu. W zwigzku z powyzszym teraz przedstawiamy dowody
potwierdzajgce okresowe zwigkszenie obowigzkow i przydzielenie nowych zadan, co jest
meritum sprawy.

Sekretarz ma w zakresie swoich kompetencji m.in. nadzor nad stanowiskami urzedniczymi
i nie urzgdniczymi w Referacie Organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Wieleniu (zapis
z Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Wieleniu,).

Nadzor to: 1. «kontrolowanie lub pilnowanie kogos lub czegos» 2. «komorka organizacyjna

instytucji nadzorujgca kogos lub cos; tez: personel nadzorujgey»
(htips://sip. pwn.pl/slowniki/nadz%C3%B3r. himi)
Wykonywanie to: L. «zrobié cos» 2, «wyprodukowacé cos»

(htips://sip.pwn.pl/slowniki’wvkonywanie. html)

Koordynacja - uporzqdkowanie, zestawienie w pewnym celowym porzgdku, przystosowanie,
np. koordynacja poje¢ dla otrzymania pewnego wyzszego, ogélniejszego pojecia.

Do koordynowania danym projekiem zazwyczaj wyznacza si¢ jedng konkretng osobe. Ma ona
za zadanie przeprowadzi¢ ludzi i procesy w uporzgdkowany sposob i odpowiada ona za
zrealizowanie celow. Nalezy odréznié stanowisko koordynatora od dyrektora, kierownika...
(https://pl- wikipedia.org/wiki/Koordynacja)

Zakres obowigzkéw pracownikéw Referatu Organizacyjnego jest przypisany do konkreinych
pracownikow Referatu, co nie oznacza, ze caly ten zakres ma wykonywaé Sekretarz.
Jednoczesnie nalezy podkreslic, ze nie moina wymagaé od Sekretarza umiejetnosci,
artystycznych, plastycznych czy aranzacyjnych, ktére w tym przypadku zostaly wykonane poza
zakresem. W innym razie nalezaloby je :zleci¢ do wykonania na zewngtrz. Dzialania
promocyjne majq rozny zakres, zasieg oraz wymagajq predyspozycji osobowosciowych
o specjalistycznych uzdolnieniach, kidre nie muszq i najczesciej nie sq realizowane tylko
w Urzegdzie. Obowiqzkiem Sekretarza zgodnie z Regulaminem Organizacyinym Urzedu
Miejskiego w Wieleniu i Kartg opisu stanowiska pracy, jest m.in. nadzér prac Referatu
Organizacyjnego, a nie wykonywanie tych prac. Zatem zakres prac poszczegdlnych
pracownikow Referaiu Organizacyjnego nie jest zakresem obowigzkéw Sekretarza.
Wystgpienie pokontrolne naszym zdaniem, nie uwzglednia réznic pojeciowych jw.

Tym samym jak wnioskujemy. zdefiniowano bledne ustalenie, ze dodatki specjalne zostaly
przyznane z naruszeniem artl. 36 ust. 5 ustawy z dnia 21 listopada 2008 o pracownikach
samorzgdowych.

Szezegolowe zapisy dotyczqee wnioskowanego zastrzezenia przedstawia ponizsza tabela.
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MIESIAC/
ROK

Zapis z wystqpienia
pokontrolnego

ZASTRZEZENIE

08/2021

Dodatkowe
czynnosci zwigzane
z koordynacjq i
organizaciq V
Targow Produktu
Lokalnego w
Wieleniu
17.07.2021 r.

Zadanie z okresowym zwigkszonym zakresem czynnosci SE
V' Targi Produktu Lokalnego - to impreza innowacyjna,
o zasiegu  regionalnym  kumulujgca rozne  dziedziny
aktywnosci  spolecznej oraz  szeroki  wachlarz  form
prezentacji  ich  dorobku, zarowno w  przestrzeni
wystawowej, kulinarnej jak i artystycznej (scena), a lakze
sportowej. Jest organizowana w dniu wolnym od pracy.

Przy jej organizacji wymagane sq daleko idgce dzialania

podejmowane m.in. przez jednostki organizacyjne gminy,

instytucje kultury i PK: NCK, M- GOPS, CIS, ABK, SAO,

6 szkol  podstawowych, Zespol Szkol w  Wieleniu,

przedszkole oraz wszystkie referaty Urzedu Miejskiego

w Wieleniu, co wymaga koordynacji i sprawnej

organizacji.  Dzialania  przygotowawcze — obejmujq

zwiekszone obowiqzki obejmujqce kilka miesi¢cy pracy

w roznych obszarach nie tylko zadan promocyjnych.

Zadania te wymagajq przede wszystkim umiejetnosci

interpersonalnych oraz organizacyjnych.

Dowad:

-SE.113.22.2019 V Targi Produktu Lokalnego 2021
hitps://wielen.pl/filmy-promocyjne. html
https://wielen.pl/galeria/v-targi-Drodukiu-

lokalnego- 1707202 lr-fot-I-kuzmar.him!

10/2021

Dodatkowe
czynnosci zwigzane
z przygotowaniem

folderu

turystycznego
Gminy Wielen

Powierzenie Sekretarzowi dodatkowych zadan.

Folder turystyczny pn. ,Miasto i Gmina Wielen" byl
malerialem zwigzanym z projektem realizowanym przez
Nadnoteckie Centrum Kultury w Wieleniu, na ktory
pozyskano dofinansowanie z Unii Europejskiej ze Srodkéw

Europejskiego  Funduszu  Morskiego i Rybackiego
w ramach programu ,, Rybactwo i Morze". Sekretarz
opracowala i udostepnila nieodplatnie

Gminie,  autorskie  projekty  dotvezgce — symboliki

w dziedzinie turystyki, sportu i rekreacji oraz kultury,
kiére zostaly opublikowane jako wlasnos¢ Gminy Wielen
w  niniejszej  publikacji.  Jednoczesnie  Sekretarz
opracowala uklad calego wydania, kiore pézniej zostato
zlecone do publikacji przez wydawnictwo. Jednoczesnie
koordynowala prace zwigzane z opracowaniem folderu.
Dowdd:

-publikacja pn. Miasto i Gmina Wielen

-Teczka akit sprawy SE.110.10.2021 Wydanie folderu
turystycznego (19.10.2021-3.02.2022)

- https://wielen.pl/files/file/Wielen folder .pdf
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Dodatkowe
CZYNNosci:
koordynacja zadan
dot. opracowania
sprawozdan
rocznych nt.
dzialalnosci pozytku
publicznego i
wolontariatu,
informacji i
promocji kultury i
sportu w celu
publikacji na
tamach biuletynu
samorzgdowego.
Koordynacja zadan
I nawigzanie
wspolpracy z
lokalnym
kolekcjonerem
pocztowek w celu
opracowania 24
obrazow do
kawiarenki w
Mediatece.

Wykonywanie — zadann  poza  zakresem — obowigzkéw
zwigzanych z opracowaniem informacji do Biuletynu
Informacyjnego - rozlegle obszary tematyczne obejmujgce
caly rok 2021.

Referat  Organizacyjny nie pelni  zada  redaktora
naczelnego  Biuletynu  Informacyjnego  Gminy Wielen
"Nasz  Samorzqd". Zadanie o zgodnie z prawem
dotyczgcym  miedzynarodowego  systemu  informacji
o wydawnictwach cigglych (w naszym przypadku ISSN
2657-568X)  realizuje  wyznaczona osoba. W tym
przypadku jest to pracownik na stanowisku ds. wspolpracy
ze spoleczenstwem, co reguluje zapis Repertorium
A numer  1900/2019  Zatem  zadania  obowigzkowe
Sekretarza dotyczq nadzoru nad calg strong formalng. np.
rejestracji tytulu, aktualizacji danych w Rejestrze Sgdu
Okregowego w  Poznaniu (Wydzial 1 Cywilny), oplat
sadowych, KRS itp.) W tej sytuacji wymienione zadania
meryloryczne wykonane na rzecz tego wydawnictwa byly

dodatkowymi  zadaniami ~ Sekretarza i nie dotyczyly
rzekomych zadan redaktora naczelnego.
W Referacie  Organizacyjnym — w  Regulaminie

Organizacyjnym z dnia 1.03.2021 r. powinny byé 4 etaty,
ktore mogq podejmowaé réznorodne zadania promocyjne,
ale faktycznie w tym czasie byly realizowane 2 etaty.
Dowaod:

-Repertorium A numer 1900/2019, Kancelaria Notarialna
Katarzyna Wroclawska Notariusz, Czarnkow
01.08.2019 r.

-Nasz Samorzqd, Biuletyn Informacyjny Gminy Wielen
nr 4/2021 (24), ISSN 2657-568X
hitps://wielen.pl/files/file/24 biuletyn 04 2021 2.pdf
-Repertorium....

-Reg Org.

Sekretarz realizowala zwickszony zakres zadan zwigzany
z Mediatekq, m.in.

Opracowala 24 obrazy do Mediateki stanowigce wystroj
wnetrza ,, Kawiarenki  pod  Klonami"  (dokumentacja
w Referacie  Techniczno-Inwestycyjnym i dotyczy
inwestycji w ramach rewitalizacji). Pozyskala sponsora
wykonania wydrukéw na sklejce oraz wykonania ustugi
zawieszenia obrazow w miejscu docelowym.

Wykorzystanie w wystroju Mediateki grafiki (opracowanej
Jjako  projektow autorskich) przekazanych gminie do
nieodplatnego uzytkowania, wykracza poza obowiqzki
Sekretarza.

Do wystroju tego dolgczono opracowane wzory tapet
wielkogabarytowych stanowigcych kopie najwazniejszvch

dokumentow  historycznych  zwigzanych z  Wieleniem,
y.wholu - kamien wegielny Pomnika Wedziecznosci

w Wieleniu; w bibliotece zapisy z kroniki Magistratu
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Wielenskiego z okresu migdzywojennego. Jednoczesnie
przeprowadzono kwerende dokumentacji  fotograficznej
i opracowano  merytorycznie i graficznie  tablice
zewnelrzng pod nazwg Zespol Dworsko- Folwarczny
ARNTOWO w Wieleniu. Tablica jest eksponowana
w jednej z nisz zewnetrznych na elewacji  budynku
Mediateki.

Opracowala i bezplatnie udostepnila znak graficzny
., Wielen wiele mozliwosci”, ktory jest wyeksponowany na
wewnelrznef Scianie, na pietrze Mediateki.
Opracowano merylorycznie 3 obrazy :z
statuetek na sklejce, kiore
glownym Mediateki

Wystroj wnetrza i zewnetrznej sciany Mediateki nie jest
objety zakresem czynnosci SE.

Dowod:

-SE.113.18.2021- Mediateka - Wielen. Wystroj, Otwarcie
obiektu hitps://wielen.pl/mediateka. html

wizerunkiem
wyeksponowano w  holu

12/2021

Dodatkowe
czZynnosci:
koordynacja zadan
zwigzanych z
organizacjq
spotkania
bozonarodzeniowe-
gow dniu
11.12.2021 r. oraz
zaprojektowanie
graficzne
materialow
promocyjnych na
spotkanie
Burmistrza z
mieszkancami.
Koordynacja zadan
dot. wspolpracy z
grupg Amaiorska
Fotografia w
zakresie pozyskania

Jfotografii.

Kierowanie
pracami
zwigzanymi z
wydaniem
widokowek z Miasta
i Gminy Wielen.

Zadania poza zakresem czynnosci SE  Organizacja
spotkania Bozonarodzeniowego polgczonego
z Jarmarkiem S$wigtecznym nie nalezy do zapisanych
obowigzkow Sekretarza. Jest 1o impreza plenerowa
realizowana  przez instylucje  kultury z  udzialem
Burmistrza Wielenia, ktorej koordvnacje przyjela SE.
Forma tej imprezy jest innowacyjna, realizowana
w plenerze - na targowisku miejskim, w dniu wolnym od
pracy i wymaga wielkiego zaangazowania pracownikow
poza zakresem czynnosci i poza godzinami pracy.
Merytoryczne  przygotowanie materialow — graficznvch
wielkogabarytowych eksponowanych na stoisku Gminy
Wielen i m.in.obsluga stoiska.

Kierowanie  pracami zwigzanymi z  opracowaniem
widokowek to nie ,,...zlecanie wykonania wydawnictw" jak
zapisano  w  Wystgpieniu  pokontrolnym, s 11. Po
zatwierdzeniu zestawow pozyskanych fotografii na kazdg
pocztowke i zakonczemiu prac, zlecono wykonanie -
wydruk

Dowdd:

-plakaty, Archiwum Urzedu Miejskiego w Wieleniu

- htips://wielen.pl/galeria/spotkanie-swiateczne-
burmistrza-wielenia-z-mieszkancami-11122021r-fot-
aaftarczuk-hforbrich-rianecki.html -poszczegolne
widokowki -karnet Z pocztowkami -
https.//wielen.pl/galeria/strona-32/

L%




12/2022

Koordynacja zadan
zwigzanych z
opracowaniem
wydawnictwa w
Jormie albumu,
podsumowujgcego
dorobek samorzqdu
w okresie 201 5-
2022 (w tym
rewitalizacja).
Koordynacja zadan
zwigzanych z
opracowaniem
wydawnictwa w
Jformie albumu,
podsumowujacego
dorobek samorzqdu
w okresie 20135-
2022, w tym
rewitalizacja (zbior

Zadania poza zakresem czynnosci SE  Opracowanie
merytoryczne wydawnictwa oraz poszczegolnych czesci
tego wydawnictwa nie jest ., zlecaniem wykonania
wydawnictwa", gdzie caly material opracowywany jest
przez podmiot zewneirzny wykonujqcy zlecenie.

Dowod:

-Teczka akt sprawy SE.110.12.2021].
. Wielen- Dziedzictwo i rozwdj, 2022r."
-zasoby komputerowe, folder Album Dziedzictwo i Rozwdj
2022

Wydanie albumu

fotografii).
3/2022 Dodatkowe Sytuacja nagla, nieprzewidywalna zwigzana z wybuchem
CZynnosci: wojny w  Ukrainie wymagala nadzwyczajnych dzialan

koordynacja zadan
zwigzanych z
uchodzcami z
Ukrainy przybylymi
nd teren miasta i
Gminy Wielen
(rejestracja,
organizacja
punktow zbiorek,
umieszczanie
informacji na
stronach
internetowych itp.)

w bardzo  krdikim  okresie  czasu, zapewniajgcych
optymalng obsltuge obywateli Ukrainy, naplywajgcych
w duzej liczbie do Gminy Wielen.

Opracowala i wdrozyla procedury zwigzane z obshigqg
obywateli Ukrainy, w tym baz¢ kontaktowq do tumaczy

Jezvka. Uruchomiono ustugi w godzinach poza okreslonym

czasem pracy Urzedu Miejskiego w Wieleniu.
Uruchomienie w Urzedzie Miejskim  pierwszej zbiorki
darow, zapewnienie obslugi tego punkiu oraz dysirybucje
zebranych darow.

(Wigczenie pracownikéw Referatu Organizacyjnego do
okreslonych prac podejmowanych przez Referat USC,
Samorzqdowq  Administracje  Oswiatowq, Nadnoteckie
Centrum Kultury).

Opracowywata informacje dla obywateli Ukrainy, ktére
m.in. - publikowano w  specjalnie dedykowanym kaflu
. POMOC OBYWATELOM UKRAINY" na stronie
www.wielen. pl

Koordynowala  organizacje  dyzurow  popoludniowych
w Urzedzie w  celu wudzielania pomocy obywatelom
Ukrainy.

Opracowala formularze rejestracyjne obywateli Ukrainy.
Wdrozyla je w uruchomionym w Sekretariacie Urzedu
Miejskiego w  Wieleniu punkcie rejestracji obywateli
Ukrainy potrzebujgcych zakwaterowania i wyzywienia lub
innej doraznej pomocy.
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Uruchomiono baze kontaktowq osob chetnych do przyjecia
pod swoj dach obywateli Ukrainy. Koordynowano
wszystkie podejmowane dzialania w tym zakresie.

Dowod:

-SE.110.1.2022 Notatka stuzbowa z dnia 23.03.2022 r.

dot  obslugi obywateli Ukrainy

-SE. 110.2.2022 Zabezpieczenie srodkow finansowych na
obstuge uchodzcow

4/2022

Czynnosci
dodatkowe:
koordynacja zadan
zwigzanych z
wydaniem
kwartalnika ., Nasz
Samorzgd"

Okresowe zwigkszenie obowigzkow:

Referat  Organizacyjny nie peilni  zadan redaktora
naczelnego  Biuletynu  Informacyjnego Gminy Wielen
"Nasz Samorzgd". Zadanie to zgodnie z prawem
dotyczgcym  migdzynarodowego — systemu  informacji
o wydawnictwach cigglych (w naszym przypadku ISSN
2657-568X) realizuje  wyznaczona osoba. W tym
przypadku jest to osoba na stanowisku ds. wspolpracy ze
spoleczenstwem, co  reguluje  zapis  Repertorium
(Kancelaria Notarialna).

Zatem zadania obowigzkowe Sekretarza dotyczg calej
strony formalnej, np. rejestracyi tytulu, aktualizacji danych
w Rejestrze Sqgdu Okregowego w Poznaniu (Wydzial |
Cywilny), oplat sadowych, KRS itp.) W tej sytuacji
wymienione zadania merytoryczne wykonane na rzecz tego
wydawnictwa byly dodatkowymi zadaniami Sekretarza
i nie dotyczyly rzekomych zadan redaktora naczelnego.
Dowdéd:

-Repertorium A numer 1900/2019, Kancelaria Notarialna
Katarzyna Wroclawska Notariusz, zarnkow
01.08.2019r.

-https.//wielen.pl/nasz-samorzad html
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3/2022

Dodatkowe
czynnosci:
przygolowanie
Raportu o stanie
Gminy Wielen 2021

Zadania poza zakresem czynnosci SE

Przepisy nie  nakladajg na  Sekretarza — obowigzku

napisania raportu. Czesto Gminy zlecajg wykonanie tego

zadania na zewnqtrz. Z rozeznania cenowego wynika, ze

usluga zewnelrzna, za opracowanie raportu o stanie

gminy w wersji rozszerzonej. jak w tym przypadku, jest

znacznie drozsza.

Sekretarz opracowala Raport i prezentacje multimedialng

w oparciu o napisany Raport, ktorg referowala na sesji

Rady Miejskiej w Wieleniu.

Dowod.:

-SE. 0057.1.2022 Raport o stanie gminy Wieleri 2021 -

Zarzqdzenie nr 100/2022 Buwrmistrza Wielenia =z dnia

15 kwietnia 2022 r. w sprawie przedstawienia "Raportu

o stanie Gminy Wielen 2021"
https://wielen.pl/z-pracy-burmistrza. html
httDs://bip.wielen.pl/m, 2988, zarzadzena-

burmistrza- 2024. htm

- file:///C:/Users/ikacza/Downloads/Prot XXXI

2022.odf

6/2022

Dodatkowe
CZYNNOSci:
Koordynacja
programow
spolecznych
zwigzanych z

. Lokalnym
Programem
Rewitalizacji" i
realizowanymi
inwestycjami
rewitalizacyjnymi.

Opracowala materialy, prezentacje ukazujgeqg wieloletnie
dzialania Gminy Wielen w kontekscie interdyscyplinarnym
obejmujgcym okres od 2015 r. i realizowane w tym czasie
programy.  Prezentacja  jest  dostepna na  kaflu
Rewitalizacja na stronie www.wielenpl. W tvim zakresie
SE  opracowala dodatkowo 23 zestawienia graficzne
woparciu o dokumentacje  techniczng,  materialy
historyczne i zbior fotografii. Opracowata znak graficzny
rewitalizacji, z rezvgnacjg do praw autorskich. Znak oraz
materialy graficzne wykorzystano wielokrotnie podczas
spotkan, konferencyi, wizyt studyjnych.

Dowaéd:

-https://wielen.pl/rewitalizacja-2017. html

- www.wielen.pl (kafel Rewitalizacja 2017-2023)
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7/2022

Zwigkszony zakres
obowigzkow
zwigzanych z
koordynacjg i
organizacjq
olwarcia
Przystanku
Edukacja w
Wieleniu i VI
Targow Produkiu
Lokalnego w
Wieleniu

Weg autorskiego projektu SE i opisu, zostala wykonana
rzezba w przestrzeni miejskiej - Noteckie Skrzydia.
Dowad.:

https.//wielen.pl/przystanek-edukacja. him!

Na podstawie poglebionej literatury przedmiotu, w tym
archiwalnej (zebranych  fotografii  pozyskanych
z zewnelrznych instytucyji kultury), opracowala
merylorycznie ekran historvezny o wymiarach 740 ¢cm na
231 em.

Dokumenty, w tym zbior fotografii z tego przedsiewziecia
przekazano do Izby Pamigci Ziemi Wielenskiej.

Dowaod:

-https.//wielen.pl/gaieria/otwarcie-przystanku-
edukacja-w-wieleniu-16072022-r-fot-j-kacza-um-

wielen. html

-Projekt wykonawczy skweru ustug kultury... Zelbetowa
sciana ogloszeniowa, ekran projekcyjny, element B,
Przystanek Edukacja, klad 1I-11 (rysunek A.D.B-02).
-https://wielen.ol/196-samorzad-gminv-wielen. html
https://wielen.pl/files/image/Architekiura_s _merged.p

df

- Protokél nr 10/2022 przekazania muzealiow do Izby
Pamieci Ziemi Wielenskiej w Wieleniu

8202

b

Zwigkszony zakres
obowigzkow
zwigzanych z
koordynacjq i
organizacjq
otwarcia Bulwarow
Nadnoteckich

Zadania poza zakresem czynnosci SE
-Opracowala  zestaw wierszy oraz tekstow do 9
infokioskéw w Parku Ornitologicznym na  Bulwarach
Nadnoteckich w Wieleniu.
-Reaktywowala, po 20 latach, grupe osob z dawnego
zespolu teatralnego oraz grupe uczniow z Zespolu Szkol
w Wieleniu, kiore  przygotowala —w  godzinach
popoludniowych, w domu prywatnym, do recytacji tekstow
literackich i odczytania informacji przez lekiora.
Przygotowania zostaly zwienczone nagraniami w studio.
(Nagrania te nastgpnie zamontowano w 9 infokioskach na
Bulwarach Nadnoteckich.)
Z dawng grupq teatralng przygotowala w godzinach
popoludniowych (osoby pracujgce zawodowo) wysiep
inaugurujgcey uroczystosc otwarcia Bulwarow
Nadnoteckich, kiory poprzedzaly popoludniowe proby.
Koszty wynajecia profesjonalnych aktorow i spikera
wielokrotnie przekraczalyby sume przyznanego dodatku.
Zaprojektowala 6 tablic o wymiarach 4mx6m,
z ktorych 4 opracowata merytorycznie. Tablice stanowig
sciezke historyczng. W tym celu przeprowadzila kwerende
literatury Zrodlowej, co lgczylo sie z (realizowane od
2018r.) dwoma autorskimi programami: Dziedzictwo
Ziemi Wielenskiej oraz Wizytowki Miasta i Gminy Wielen.
Nie pobrata oplat za napisane programy autorskie, ani nie
pobiera tantiem z tytulu ich uzytkowania.




-zaprojekiowala graficzny wizerunek ., Sercem w Miescie
i Gminie Wielen", ktory  zostal wykorzystany
I zamonlowany na nabrzezu cumowniczym nr 1 na
Bulwarach Nadnoteckich.

Opracowala scenariusz bedgcey podstawq realizacji
imprezy.
. Opracowata scenariusz filmu z przebiegu imprezy
zawierajqcy teksty, opis akcji, postaci, miejsc i czasu. Na
podstawie tego scenariusza opracowywala scenopis -
techniczny  plan  realizacji  filmu  (porzqdkujgcy
w kolejnosci wszystkie poszczegdine kadry).
Dowod:
-9 infokioskow  na  Bulwarach — Nadnoteckich -
SE.0630.3.2019 Bulwary Nadnoteckie. Sciezki edukacyjne
-SE.0630.3.2018 Rejestr Wizytowek Miasta i Gminy
Wielen
SE.0630.4.2018 Dziedzictwo Ziemi Wieleniskiej Program
Czterech Krokow
-htips://wielen.pl/bulwary. html
- hitps.//wielen.pl/filmy-promocyjne. html
https.://wielen.pl/galeria/

9/2022

Dodatkowe
CZYRNOSCI:
koordynacja zadan
zwigzanych z
przygotowaniem
konferencji pn.

.. Rewitalizacja to
nie tvlko
inwestycje" -
podsumowanie
procesu
rewitalizacyji

Zadania poza zakresem czynnosci SE
Podczas  konferencji  SE  publiczne wystgpila,  jako
prelegent, na podstawie opracowanego przez siebic
I zaprezentowanego  wykladu — wraz  z  prezentacjg
multimedialng  przygotowang w  oparciu o szerokg
literature przedmiotu.
Podsumowanie  rewitalizacji  objelo  przygotowania
broszury pn.  Skuteczna i efektywna rewitalizacja"
w kontekscie:
-skoordynowanego procesu celowego,
-elementu  polityki  rozwojowej  (przeciwdzialania
degradacji, pobudzania rozwoju, zmian jakosciowych,
poprawy Srodowiska zamieszkania, ochrony dziedzictwa).
Broszura byta nowelizowana wielokrotie. Konferencja
Jest formq popularno-naukowq, a jej organizacja i czynny
udzial jako wykladowcy wykracza poza okreslone zadania
Sekretarza.
Dowéd.:

htips.//wielen.pl/galeria/

htips.//wielen.pl/filmy-promocyjne. himl -
Prezentacja multimedialna ., Rewitalizacja to nie tylko
inwestycje", zasoby elektroniczne Urzedu Miejskiego
w Wieleniu
-Broszura ., Skuteczna i efektywna rewitalizacja”




1072022

Dodatkowe
Czynnosci:
koordynacja zadan
zwigzanych z
przygolowaniem
wizyty studyjnej
Liderow
Wielkopolskiej
Odnowy Wsi na
terenie Gminy

Zadania poza zakresem czynnosci SE

Przygotowala i opracowala materialy na rzecz grupy 0sob
z  Podlnocnej  Wielkopolski, spoza Gminy  Wielen.
Opracowala — materialy  tematyczne,  rozplanowala
i zaaranzowata wystawy eksponatow ludowych.
Opracowala scenariusz  filmu z przebiegu imprezy
zawierajgcy teksty, opis akcji, postaci, miejsc i czasu. Na
podstawie tego scenariusza opracowywala scenopis -
techniczny  plan  realizacji  filmu  (porzqdkujgcy
w kolejnosci wszystkie poszczegolne kadry).

Wielen Opracowata scenariusz imprezy.

Dowod:

-scenariusz filmu

-https.//wielen. pl/filmv-promocvine. html

11/2022 Dodatkowe Zadania poza zakresem czynnosci SE

CZYNNOSCI: SE opracowala scenariusz, pozyskala wykonawcow oraz
koordynacja zadan | faktyczne  przygotowala  grupe  rekonstrukcying  do
zwigzanych z przedstawienia  migawki  historycznej w  oparciu
otwarciem o fragment powiesci , Nocy i dni" Marii Dgbrowskiej
Mediateki z kinem, | z wykorzystaniem muzyki filmowej (wystep inaugurujgcy
pracowniami otwarcie Mediateki).
nowoczesnych Opracowala scenariusz calego wydarzenia.
technologii, Opracowala  scenariusz  filmu z przebiegu imprezy
centrum wspolpracy | zawierajgcy tekstv, opis akcji, postaci, miejsc i czasu. Na
wielopokoleniowej i | podstawie  lego  scenariusza  wykonala  scenopis -
kawiarenkg. techniczny  plan  realizacji  filmu  (porzadkujgcy

w kolefnosci wszystkie poszczegolne kadry).

Dowad:

-htips.//wielen.Ol/filmy-oromocyine. html

-SE.110.11.2022 Otwarcie Mediateki. 20-iecie Zespolu

Szkol w Wieleniu

12/2022 Dodatkowe Organizacja Spotkania Bozonarodzeniowego polgczonego

czynnosci: z Jarmarkiem Swiglecznym  jest poza  zapisanymi
Koordynacja zadan | obowigzkami Sekretarza. Jest to impreza plenerowa
zwigzanych z realizowana  przez instytucje kultury z  udzialem
przygolowaniem Burmisirza Wielenia. Jej forma jest innowacyjna
spotkania i integracyjna, realizowana w dniu wolnym od pracy, na
swigtecznego targowisku miejskim w Wieleniv i wymaga wielkiego
Burmisirza zaangazowania pracownikow poza zakresem czynnosci.
Wielenia z Bezplatnie udostepniono prywatne akcesoria swigteczne
mieszkancami stanowigce m.in. wysiroj stoiska gminnego oraz przez

podczas Jarmarku
Bozonarodzenioweg
o 17122022
godz. 10.00;

Wielen, Targowisko

kilka godzin m.in. obstugiwala stoisko.
Dowdd:

-SE.113.12.2022 Dokumentacja
-https.//wielen.pl/galeria/l 5122023-r-wielen-

Jarmarkbozonarodzeniowy-w-wieleniu-i-

przedswiateczne-spotkanie-burmistrza-wielenia. html




172023

Dodatkowe
CZYNNOSCI:
Opracowanie
scenariusza filmu
informacyjno-
promocyjnego

. Wielen wiele
mozliwosci”, Gmina
Wielen silna
aktywnoscig swoich
mieszkancow. "
Weryfikacja
materialow
obejmujgcych lata
2015-2022.
Opracowanie filmu
kinowego dot.
aktywnosci
mieszkarncow gminy
Wielen.

Opracowala scenariusze dwoch filmow  obejmujgcych
okres 7 lat, na temat przebiegu roznych imprez gminnych,
zawierajgce teksty, opis akcji, postaci, miejsc i czasu. Na
podstawie tych scenariuszy opracowala scenopis -
techniczny  plan  dotyczgcy  tematycznych — montazy
wszystkich kadrow  filmow ,, Wielen wiele mozliwosci”,
Pracom towarzyszyl cykl spotkan, kidre prowadzita w celu
pozyskania materialow Zrédlowych.

Dowaod:

-SE.110.1.2023  Opracowanie
. Wielen wiele mozliwosci”
-hitps://wielen. DI/filmv-Dromocvine. htm!
-emisje filmu w Kinie za Rogiem w
wszystkimi projekcjami filmowymi

scenariusza 2 filmow

Wieleniu przed

22023

Dodatkowe
CZYNNOSCI!
przygolowanie
spotkania z
lokalnymi liderami,
koordynacja zadan
zwigzanych z
przyvznaniem
nagrody Burmistrza
w dziedzinie sportu
i turystyki SUKCES,
opracowanie
scenariusza,
przeprowadzenie
spotkan z osobami
odpowiedzialnymi
za organizacje
spotkania.

Spotkanie z Lokalnymi Liderami jest to gala odbywajgca
sig poza godzinami pracy Sekretarza i Urzedu Miejskiego
w Wieleniu. Przedsiewzigcie ma charakter
interdyscyplinarny i dotyczy nie  tylko  Referatu
Organizacyjnego i lgczy si¢ z dodatkowym obcigzeniem.
Opracowanie scenariusza imprezy znaczgco wykracza
poza codzienne i obowigzkowe zadania Sekretarza
i Referatu Organizacyjnego. Nie zleca si¢ na zewnqtrz
przygotowania, przeprowadzenia oraz prowadzenia gali.
Jest 1o przedsiewzigcie organizowane z wykorzystaniem
posiadanych  zasobow, wymagajgce dodatkowej pracy
iwysilku oraz zwigkszonych zadan z tytulu koordynacji
wielu modulow, ktore przygotowywane sq przez okreslone
osoby (muzyka, tance, inspicjenci, akustyk, scenografia,
konferansjerka itp.)

Dowaod:

-hitps.//wielen.pl/filmv-Dromocvine. html

-Teczka akt sprawy SE.113.2.2023 Spotkanie Noworoczne
2023
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3/2023

Dodatkowe
czynnosci:
przyvgolowanie
wszystkich
materialow
zwigzanych z

Rozszerzenie zakresu zadan
Przeprowadzila kwerende  dokumentacji  historycznej,
zapoznala sie  z  zapisami, ktore stanowily  kanwe
opracowania legendy do planowanego wydania ., Legendy
Wielkopolskie" Przeprowadzono spotkania z wydawca
w celu przekazania informacji i omowienia materiatow do
Przedlozone

publikacjq ksigzki wydania. przez  redakcje  propozycie
. Mazurzy wymagaly ustawicznyeh  korekt, rozmow i spotkan.
Wieleniscy z Puszczy | Zatwierdzone materialy bedgce po stronie Gminy zostaly
Noteckiej" przedlozone  do  Redakcji  terminowo.  Zatwierdzono
Przedlozenie okladke, tekst wprowadzajgcy i podano  materialy
zatwierdzonych Zrodlowe, literature do opracowania legendy. Prace
materiatow do zwigzane z przyvgotowaniem publikacji wykonano poza
druku. godzinami pracy.

Dowdd:

-Teczka akt sprawy O.WS.055.11.2022 -

hitps.//wielen.pl/206-dla-dzieci.himl

4/2023 Dodatkowe Jest  to  zwigkszony  zakres  prac  zwigzanych

czynnosci: z przygotowaniem materialow promocyjnych
przyvgotowanie [ informujgcych  tej  wielkiej  imprezy  ponadlokalnej.
materialow W wiekszosci  sq to malerialy, ktore mogg byc
promocyjnych przygotowywane dopiero po wszystkich zgloszeniach
zwigzanych z VII uczestnikow wydarzenia, czyli ich opracowanie i emisja
Targami Produkiu | odbywa si¢ najczesciej w czasie przekraczajgcym godziny

Lokalnego (ulotki,
artykuly, grafika,
plakaty
informacyjne dot.
symboliki Gminy
Wielen)

urzedowania. Materialy te dotyezg 8 roznych modutow
(opisy modulow w dokumentacji), co w przypadku obsady
w dziale promocji 2 osoby i sekretarz, jest zwigkszonym
obcigzeniem stanowisk (wakat 2 stanowisk wg Regulaminu
Organizacyjnego). Nie zatrudniono dodatkowo zadnej
osoby do wykonania tego zadania. Impreza plenerowa,
organizowana byla w dniu wolnym od pracy.

Dowdéd:

SE.113.8.2023 VII Targi Produktu Lokalnego
https://wielen.pl/galeria/strona-25/
https.//wielen.pl/galeria/strona-26/
htips://wielen.pl/galeria/strona-28/

Materialy drukowane, w tym tzw. Jednodniowka




5/2023

Dodatkowe
CZVRNOSCI:
przygotowanie
scenariusza
uroczystosci 3-
Maja, opracowanie
raporti o stanie
Gminy Wielen
(SE.0057.1.2023)
oraz prezentacyi,
Przedlozenie
zatwierdzonych
materialow w
biurze Rady
Miejskiej.

Przepisy  nie  nakladajqg na  Sekretarza  obowigzku
napisania raportu. Czesto Gminy zlecajq wykonanie tego
zadania na zewnqtrz. Z rozeznania cenowego wynika, ze
usluga zewnetrzna, za opracowanie raportu o stanie
gminy w wersji rozszerzonej, jak w tym przypadkau, Jest
znacznie drozsza.
Dodatkowo, cho¢ nie jest to obowigzkiem, przygotowano
prezentacje dotyczgeq ., Raportu o stanie Gminy Wieler
2002 >
Organizacja swigt majowych lgczy sie z kilkudniowymi
wydarzeniami, stqd koordynacja tvch dzialan wymagala
spotkan, przygotowan i usystematyzowania. Uroczystosci
odbywaly si¢ w dniach wolnych od pracy.
Dowdd:
-SE.0057.1.2023 Raport o _stanie Gminy Wielen 2022 -
Zarzgdzenie_nr_69/2023 Burmistrza Wielenia =z dnia 21
kwietnia 2023 r. w_sprawie . Raportu o stanie Gminy
Wielen 2022", SE.0050.69.2023
- htips://wielen.pl/z-pracy-burmistrza. html
hitps://bip.wielen.pl/rn, 2981 zarzadzenia-
burmistrza- 2023. html
-Teczka _akt _sprawy: SE.113.10.2023 _ Oreganizacja
weekendu __majowego i Swiat _ Majowych -
https://wielen. pl/galeria/otwarcie-zakonczonych-
inwestycji-drochowych-i-wodociagowych-02052023-  fot-

Jkacza-kficner. himl

6/2023

Dodatkowe
CZYnnosci:
koordynacja i
organizacja VII
Targow Produktu
Lokalnego .. 7
natury Najlepsze"
oraz opracowanie
tekstu do ksigzki

. Legendy
Wielkopolski -
Mazurzy Wielenscy
z Puszczy
Noteckiej"”

Sekretarz nie ma w zakresie obowiqzkéw pisania legend,
Sekretarz jest autorem tekstu legendy ., Mazurzy Wielenscy
z Puszczy Noteckiej" . SE z tef racji nie uzyskuje zadnych
innych korzysci majatkowych, nie pobierala i nie pobiera
zadnych tantiem, co odnosi si¢ réwniez do ew. wznowienia
nakladu  ksigzki. Praca poza obowigzkami Sekretarza
zostala wykonana na rzecz Gminy Wiele#, za co zostal
przvznany dodatek.

Dowad:

- SE.055.1.2023 Legenda Mazurzy Wielenscy z Puszczy
Noteckiej

-Ksigzka ,, Mazurzy Wielenscy z Puszczy Noteckiej” -
hitps.//wielen.pl/206-dla-dzieci. html
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7/2023

Lipiec 2023
Zwigkszony zakres
obowigzkdw
Iwigzany z:
opracowaniem
scenariusza i
przygotowanie
materialow pod
wzgledem
merytorycznym do

filmu promocyjnego

z VII Targow
Produktu
Lokalnego z Natury
Najlepsze, Wielen
2023,
przyvgotowanie
konferencyi,
koordynowanie i
prezentacja zadan
podczas wizyt
studyjnych
przedstawicieli
Urzedu
marszatkowskiego i
podmiolow
ekonomii spolecznej
Wojewodziwa
Zachodniopomorski
ego w dniach
5.06.2023 r. i
19.06.2023 r.

Opracowano scenariusz filmu zawierajgcy teksty, opis
akcji, postaci, miejsc i czasu. Na podstawie scenariusza
opracowywano scenopis - lechniczne plany dotyczqce
tematycznych montazy wszystkich kadrow filmow.

Dowod:

https.//wielen.pl/filmy-promocyjne. himl

Rewitalizacja sama w sobie jest innowacjg i dzialaniem
integrujgcym wiele dziedzin aktywnosci. Rewitalizacja
Wielenia poprzez wszechstronnos¢ i precyzyjne dzialania
wyczerpujgee jej definicje, stala si¢ wzorem dla innych
samorzqdow [ podawana byla i jest nadal jako dobra
praktyka, (konferencje, wywiady, wystawy, artykuly itp.),
z ktdrej korzystajg nie tylko samorzgdy wojewddztwa
wielkopolskiego, ale rowniez samorzgdy z sgsiednich
wojewddztw.  Przygotowanie i udzial w  dwoch
konferencjach w Wieleniu Igczylo si¢ zatem m.in.
z przeprowadzeniem

wykladu i panelu dyskusyjnego (pyianie-odpowiedz)
i wymagalo dodatkowych materialow i wiedzy Zrodlowej
oraz koordynacji zadan. Konferencia miala charakter
interdyscyplinarny z udzialem z ramienia gminy Wielen
oprocz SE - kierownika Centrum Integracji Spolecznej,
Dyrektora  Nadnoteckiego — Centrum — Kultury — oraz
Dyrektora Miejsko-Gminnego Osrodka Pomocy
Spolecznej. Na konferencje przygotowano, prezeniacje
multimedialne oraz zaplanowano zwiedzanie
z wywiadami.  Przygotowanie  si¢  merytoryczne  do
konferencji wymagalo pracy poza godzinami urz¢dowania.
Za pomoc w organizacji wizyt studyjnych w dniach 6-7
i19- 21 czerwca 2023 r. otrzymano podzigkowanie od
Zachodniopomorskiego Uniwersytetu Ludowego.

Dowad:
https://wielen.pl/galeria/wielen-19062023-r-wizyia-
studyjna-przedstawicieli-urzedu-marszalkowskiego-i-
podmiotow-ekonomii-spole. html
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8/2023

Zwiekszony zakres
obowigzkow
zwigzany z
opracowaniem
materialow, i
grafiki (materialy
prasowe,
zaproszenida,
plakaty, slajdy)
zwigzanych z
otwarciem Sali
wiejskiej w
Marianowie-
26.08.2023 I
oraz
miedzynarodowqg
konferencjg w dniu
8.09.2023 ¥
zwiqzang z wizylq
studyjng w dniach
7.09.- 9.09.2023 r.

Otwarcie sali wiejskiej w Marianowie polgczone zostalo
zdrugq imprezq - Gminnymi Dozynkami 2023. Zakres
zadan do wykonania spowodowal, ze natlok zadan
nalezato wykona¢ w stosunkowo krétkim czasie, w rym
w godzinach popoludniowych: opracowanie plakatéw jako
elementow  programu autorskiego , Wizvtéwki Miasta
i Gminy Wielen". Rozmach imprezy wymusil zwickszony
zakres zadan zwigzanych z koordynacjq przedsiewziecia.
Dowaod:
-SE.0630.3.2018 Rejestr wizytowek Miasta i Gminy Wielen
Teczka aki sprawy SE.110.5.2023 Otwarcie sali
wiejskiej Herburtowo-Marianowo. Dozynki Gminne -
hitps.//wielen.pl/jednostki-placowki-instytucie. html
Konferencje migdzynarodowqg polgczono = ekspozycjg
wystawowq w  plenerze oraz w holu Mediateki. co
zsynchronizowano z wystepanmii grup dzieci
przedszkolnych, szkolnych oraz mlodziezy. Przedsiewziecie
wymagalo zaangazowania SE poza godzinami pracy
w Urz¢dzie  Miejskim.  Spotkania  przebiegaly réwniez
w godzinach popoludniowych poza Czasem pracy Urzedu
Miejskiego.
Dowod:
- Scenariusz konferencji mi¢dzynarodowej
https.//wielen.pl/gaieria/08092023-r-konferencia-
miedzynarodowa-z-naturv-nailepsze-fot-k-ficner. himl

9/2023

Zwigkszony zakres
obowigzkow
zwigzany z
koordynacjq prac
zwigzanych z
organizacjq wizyty
studyinej
przedstawicieli
partnerskich gmin
Niemiec i Litwy -
Gminy Kirkel i
Gminy Lazdijai w
dniach 7—
10.09.2023 r.

Rozszerzony zakres obowigzkéw SE:
. przygotowanie i skoordynowanie
obejmujgeych  bogaty program wizyty,
dyspozycyjnosé w czasie trwania wizyty.

w czasie wizyly bezposrednie zaangazowanie SE
w godzinach — popoludniowych (czwartek, pigtek)
i'w dniach wolnych od pracy (sobota, niedziela). Program
obejmowal  koordynacje  przygotowar i obecnosé
w roznorodnych innych wydarzeniach, kiére w tym czasie
prezentowano, m. in. narodowe czylanie, wystawy,
konferencja, spotkania, wycieczki, zwiedzanie. Wszysikie

dzialan
calodobowa

Jormy zostaly skoordynowane i zrealizowane.

Ponadto opracowata scenariusze do 2 filméw w ramach
projektu  pod  nazwqg , Podnoszenie  Swiadomosci
ekologicznej — mieszkarncow — Gminy  Wielen — poprzez
produkcje i emisje filmow edukacyjno-ekologicznych praz
utworzenia nowoczesnej pracowni ekologicznej w Zespole
Szkol w Wieleniu

Dowod.:

Teczka akt sprawy - Przyjmowanie przedstawicieli
gosci z zagranicy, SE.0343.1.2023, Wizyta studyjna
delegacji Gminy Kirkel (Niemcy) i Gminy Lazdijai (Litwa)
w Gminie Wielenr 7 (czwartek)-10 (niedziela) wrzesnia
2023 r,

hitps.//wielen.pl/galeria/07-10092023-r-wizyta-
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studyjna-przedstawicieli-gminy-kirtel-i-gminy-lazdijai-
fot-r-janecki-k-ficner.himl

- https://wielen.pl/galeria/09092023-r-narodowe-
czylanie-eliza-orzeszkowa-nad-niemnem-foi-j-kacza-r-

Jjanecki.himl

-www.wielen.pl, kafel Filmy promocyjne i piosenki

10/2023

Zwiekszony zakres
obowigzkow
Iwigzany z
koordvnacjqg prac
zwigzanych z
Uroczystym
otwarciem Malego
Centrum Nauki
SOWA przy Szkole
Podstawowej nr 2w
Wieleniu

- koordynacja i
organizacja
wyborow

Udzial w programie pilotazowym Ministerstwa Edukacji
Narodowej w Warszawie zostal zainicjowany w 2021 r.
przez Sekretarza. Po przystgpieniu do konkursu, Gmina
Wielenr zakwalifikowala si¢ do tego programu jako
pierwsza w Polnocnej Wielkopolsce. Ostatecznie przy
szerokiej wspolpracy z  Centrum Nauki  Kopernik
w Warszawie oraz dzieki licznym dzialaniom lokalnym,
w tym przede wszystkim z Nadnoteckim Centrum Kultury
w Wieleniu (NCK), sfinalizowano otwarcie jednej z 32
w Polsce Stref Odkrywania, Wyobrazni i Aktywnosci.
Podjete zadanie bylo niekonwencjonalne, ktore Gmina
Wielenn  prowadzila  jako  prekursor  Polnocnej
Wielkopolski.  Przygotowania do  otwarcia SOWA
wymagaly wielomiesigcznych, niestandardowych
rozwigzan oraz kreatywnosci, co bylo szczegdlnie istotne
przy konkurencyjnosci w zestawieniu z wielkimi miastami,
kiore juz realizowaly ten program. SOWA zostala réwniez
wpisana w autorski program gminny Wizytowki Miasta
i Gminy Wielen. Przygotowania wymagaly rowniez zmian
organizacyjnvch w strukturach NCK, w tym przedlozenia
projektow uchwal Radzie Miejskiej.

Dowad:

-Teczka akit  sprawy O.SEK. 033.1.2021, Udzial
w programie SOWA

-https://wielen.pl/galeria/strona-20/
-https://wielen.pl/jednostki-placowki-instytucje. himl
Wybory. Zwigkszony zakres obowigzkéw w dni wolne od
pracy, godziny popoludniowe oraz nocne.

Srodki zostaly wyplacone nie z funduszu gminnego, ale
z funduszu Krajowego Biura Wyborczego przekazanego
przez Delegature w Pile. Srodki terminowo rozliczono.
Krajowe Biuro Wyborcze nie wniosto zadnych zastrzezen,
co do sposobu ich rozliczenia i wydatkowania.

Podjete zadania, realizowane byly m. in. w dniach
wolnych od pracy (sobota, niedziela) oraz w godzinach
popoludniowych w celu przyjmowania, organizacyi

i przeprowadzenia np. szkolen ok. 100 czlonkéw komisji
obwodowych, jak rowniez w godzinach nocnych po
zamknieciu lokali  wyborczych do  chwili  odebrania
protokoléw w Krajowym Biurze Wyborczym Delegatura
w Pile.

Wybory zostaly zorganizowane bez zastrzezen Krajowego
Biura Wyborczego, za co Gmina oirzymala pisemne
podzigkowanie.
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Dowdéd:

-Teczki  aktowe od  numeru  SE.502.1.2023 do
nr SE.502.27.2023, w tym podteczka SE.502.26.2023 od
numeru SE.502.26.2.2023 do nr SE.502.26.10.2023
-F.FKU.2024. Wydatki na zadania w zwigzku = wyborami
do Sejmu i Senatu RP w 2023 r.

-SE.502.28.2023 pisemne podziekowanie Krajowego Biura

Wyborczego  Delegatura w  Pile  za sprawne
przeprowadzenie wyborow.

1172023 Listopad 2023 Gminne uroczystosci  mialy  bogaty  program,
Zwigkszony zakres | a uroczysiosci odbywaly sig w (rzech miejscach miasta
obowigzkow Wielen poza godzinami pracy Urzedu Miejskiego.
zwigzany z Koordynacja zadan ma charakter ponad standardowy.
koordynacjg prac Dowdd:
zwigzanych z -Teczka akt sprawy SE.110.8.2023 Gminne uroczystosci
organizacjq Swieta Swieta Niepodleglosci
Niepodleglosci -https://wielen.pl/galeria/10112023-r-wielen-gminne-

obchody-narodowego-swieta-niepodleglosci-fot-k-
Sficner. html

12/2023 Grudzien 2023 Organizacja Spotkania Bozonarodzeniowego polgczonego
Zwigkszony zakres | z Jarmarkiem swigtecznym Jest ponad standardowa, poza
obowigzkow zapisanymi  obowigzkami Sekretarza. Jest to impreza
zwiqzany z plenerowa realizowana przez instytucje kultury z udziatem
koordyvnacjq prac Burmistrza  Wielenia.  Jej forma jest innowacyjna
zwigzanych z i integracyjna, realizowana w dniu wolnym od pracy, na
organizacjq targowisku miejskim w Wieleniu i wymaga wielkiego
Jarmarku zaangazowania pracownikéw poza zakresem czynnosci.
Bozonarodzenioweg | Wymaga niestandardowych dzialan zwigzanych
ow Wieleniu i z koordynacjq.

przedswigtecznego
spotkania
Burmistrza
Wielenia

z mieszkancami
Gminy.

Ponadio  bezplatnie udostepniono  prywatne akcesoria
swigteczne stanowigce m.in, wystroj stoiska gminnego.
M.in. SE przez kilka godzin obslugiwala stoisko.
Uczestniczyla w organizacji stoiska jak i jego likwidacji.
Dowad:

-Teczka akt sprawy SE. 110.10.2023 z 29.11.2023
Uroczystosci  swigteczne.... Jarmark Bozonarodzeniowy
2023

-htips://wielen.pl/galeria/l 5122023-r-wielen-
Jarmarkbozonarodzeniowy-w-wieleniu-i-
przedswiateczne-spotkanie-burmistrza-wielenia. html
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Styczen 2024 r.
Zwiekszony zakres
obowigzkow
zwigzany z
koordynacjq zadan i
organizaciq
NOWOrocznego
spotkania z
lokalnymi liderami i
mieszkancami
Gminy Wielen

Spotkanie styczniowe z Lokalnymi Liderami jest to gala
odbywajgca sie poza godzinami pracy Sekretarza i Urzedu
Miejskiego w Wieleniu. Przedsiewzigcie ma charakier
interdyscyplinarny i dotyczy  nie  tylko  Referatu
Organizacyjnego i Igczy si¢ z dodatkowym obcigzeniem
(zaangazowanie NCK Wielen, WDK Rosko, Szkol).
Opracowanie scenariusza imprezy znaczqco wykracza
poza codzienne i obowigzkowe zadania Sekretarza
i Referatu Organizacyjnego. Nie zleca si¢ na zewngirz
przygotowania, przeprowadzenia oraz prowadzenia gali.
Jest to przedsiewziecie organizowane z wykorzystaniem
posiadanych zasobow, wymagajgce, dodatkowej pracy
i wysilku oraz zwiekszonych zadan z tytulu koordynacji, co
zajmuje dlugi okres czasu o czym swiadczy zebrana
dokumentacja akt sprawy.

Dowdd:

-teczka akt sprawy SE.110.10.2023 z 29.11.2023 r.
Uroczystosci swigteczne Spotkanie z lokalnymi Liderami
z29.11.2023
-htips://wielen.pl/galeria/19012024-r-wielen-noworoczne-
spotkanie-z-lokalnymi-liderami-i-mieszkancami-fot-k-

ficner.himl

/2024

Kwiecien 2024 r.
Zwigkszony zakres
obowigzkow
zwigzany z
koordynacjq i
organizacjy
wyborow.

Zwiekszony zakres obowigzkéow w dni wolne od pracy,
godziny popoludniowe oraz nocne.

Podjeto zadania, ktore realizowane byly m. in. w dniach
wolnych od pracy (sobota, niedziela) oraz w godzinach
popoludniowych w celu organizacji i przeprowadzenia np.
szkolenn ok. 100 czlonkéw komisji obwodowych, jak
rowniez w godzinach nocnych po zamknigciu lokali
wyborczych do chwili odebrania protokolow w Krajowym
Biurze Wyborczym Delegatura w Pile.

Srodki zostaly wyplacone nie z funduszu gminnego, ale
z funduszu Krajowego Biura Wyborczego przekazanego
przez Delegature w Pile. Srodki terminowo rozliczono.
Krajowe Biuro Wyborcze nie wniosto zadnych zastrzezen,
co do sposobu ich rozliczenia i wydatkowania.

Wybory zostaly zorganizowane bez zastrzezen Krajowego
Biura Wyborczego, za co Gmina otrzymala pisemne
podziekowanie.

Dowdod:

-Teczki aktowe od nr SE
SE.502.23.2024

-F KU 2024, Wydatki na zadania w zwigzku z wyborami
samorzgdowymi w 2024 r.

-SE.502.25.2024 pisemne podzigkowanie Krajowego Biura
Wyborczego — Delegatura —w  Pile  za  sprawne
przeprowadzenie wyborow.

-Protokél  zdawczo-odbiorczy z dnia  8.04.2024 r.
Dokumenty z wyborow samorzgdowych z dnia 7 kwielnia

2024

502.1.2024 do

numeru




Zrédlo:

-KARTY szczegblowe uzasadnienie dodatku specjalnego: O.KA. 2122.2021: O.KA.2122.2022:
O.KA4. 2122.2023; 0.KA.2122.2024.

Wielen, 2.12.2024 r. "

Zakgcznik - zastrzezenia do wystapienia pokontrolnego z dnia 22 listopada 2024 r. dotyczace
dodatkow specjalnych przyznanych Skarbnikowi Gminy Wielen od stycznia 2021 r. do
czerwcea 2024 r.

~Naszym zdaniem dodatki specjalne zostaly przyznane z zachowaniem art. 36 ust. 5 ustawy
z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych (D=. U. z 2024 r. poz. 1135).

W wystgpieniu pokontrolnym przedstawione ustalenia, dotyczqce dodatkow specjalnych,
zostaly sformulowane z pominigciem pelnej dokumentacji Urzedu Miejskiego w Wieleniu.
W zwiqzku z powyzszym teraz przedstawiamy dowody potwierdzajgce okresowe zwigkszenie
obowiqzkow i przydzielenie nowych zadan, co jest meritum sprawy.

Przyznane  dodatki  dotyczyly — glownie obslugi  finansowe; ponadprzecietnej  liczby
realizowanych zadan inwestycyjnych i projektow, kidre wymagaly m.in. terminowych
rozliczen zgodnych z zawartymi umowami na ich dofinansowanie.

W okresie od 2021 r do 2023 r. wartosé majgtku Gminy Wieler wrosla 0 34 517 618.4 I co
Jest efektem wielu rozliczonych inwestycji realizowanych na przestrzeni tego czasu. Dlatego,
naszym  zdaniem, ponadstandardowa liczba realizowanych przedsiewzigé i inwestycji

znaczqco obcigzala zakres obowiqzkéw Skarbnika, za ktore przyznano dodatek specjalny,
Szczegolowe zapisy dotyczqee wnioskowanego zastrzezenia przedsiawia ponizsza tabela.

rozliczeniem
projektow
realizowanych w
ramach srodkow
zewnelrznych,
zgodnie z wykazem
przedsiewzied do

Od stycznia | Dodatkowe Ponadprzecigine obcigzenie stanowiska pracy zwigzane
do czerwea | czynnosci zwiqzane | z obslugq finansowq inwestycyi, zadan, projekiéw, m.in.:
2021 z nadzorem nad -Kompleksowa Rewitalizacja Wielenia szansq rozwoju

Gminy (od 2019-2023),

-Wyruszamy do Gminnego Zlobka w Wieleniu (2020-
2022),

-Niesamodzielni w Gminie Wielen( od 2019-2021) -
Kompleksowy program rozwoju ksztalcenia zawodowego
uczniow Technikum im. Hetmana Stefuna Czarnieckiego
w Wieleniu (od 2020- 2022), -Wiele# otwarty na osoby

Wieloletniego niesamodzielne i niepelnosprawne (od 2020-2022),
Planu -Wsparcie osob niesamodzielnych w gminie Wielen (od
Finansowego. 2018-2021)

Jednoczesnie:

-Program priorytetowy Czyste Powietrze, -Przebudowa
drog w obrebie osiedla pomiedzy ul. Drawskq i os.
Przytorze w Wieleniu,

-Narodowy Program Rozwoju Czytelnictw 2.0 na lata
2021-2025.

W iym okresie powickszono  skladniki  majgtkowe
o warto$¢ zakonczonych i rozliczonych inwestycji przez
Skarbnika Gminy Wielen, m.in.:

-Centrum Aktywnosci wsi Biala,

-Wiata Edukacyjna Grabowka;

-sala wiejska wraz z Swietlicg srodowiskowg w Gulczu;
-przebudowanej ul. Beglewskiej w Wieleniu; -oswietlenie
uliczne os. Miedzylesie w Wieleniu; -oswietlenie uliczne




Zatorze w Wieleniu;

-Gminny Zlobek w Wieleniu.

Dowad/y:

-Umowy o udzielenie pomocy finansowej -Program
komputerowy, Srodki  trwale  STOCK — -Wykaz
z przedsigwzie¢ do WPF, Zalgcznik nr 2 do Uchwaly Rady
Miejskiej w Wieleniu Ny 249/XIX/2020 z dnia 21 grudnia
2020

Od lipca do | Dodatkowe Ponadprzecietne obcigzenie stanowiska pracy zwigzane z
31 czynnosci zwigzane | obslugg finansowgq inwestycji, zadan, projekiowm.in.:
grudnia z nadzorem nad -Kontynuowanie zadan z lat poprzednich,
SO, rozliczeniem -Przebudowa Osrodka Kultury Strzelnica
(wtymod 1 | projekiow w Wieleniu(2021- nadal).
listopada realizowanych w Jednoczesnie:
2021 ramach srodkow -Centrum integracji wsi Rosko - poprawa wizerunku
do grudnia | zewnetrznych, i estetyki solectwa Rosko,
przejscie z | zgodnie z wykazem | -Budowa silowni zewnglrznej oraz modernizacja placu
wyliczenia | przedsiewziec do zabaw w Dzierzgznie Wielkim,
procentowego | Wieloletniego -Projekt ,, Miedzy Wieleniem a Drawskiem- rzeka Notec
dodatku Planu dla mieszkarncow i turystow”,
specjalnego | Finansowego -Budowa drog dojazdowych do gruntow rolnych obreb
na Herburtowo,
okreslong - Zagospodarowanie przestrzeni przy realizowanej
kwote przystani wodnej w Wieleniu.
dodatku W 2021 r. wartos¢ majgtku gminy Wielen wynosita 183
specjalnego). 548 287, 00 zl i byla o 7 567 259,1 zI wyzsza w stosunku

do 2020 r.

W tym okresie powiekszono skladniki majgtkowe
o wartos¢ zakonczonych i rozliczonych inwestycji przez
Skarbnika Gminy Wielen, m.in.:

-Wiata przystankowa Giewont w Herburtowie
-Turystyczny szlak rowerowy w Mialach

-Plac zabaw w Dzierzgznie Wielkim

-Plac zabaw Rosko, Rynek

-Parking ul. Kasprzaka w Wieleniu

-3 wiaty przystankowe Miedzyleska, Dworcowa

Dowod/y:

-Wykaz przedsiewzie¢ do WPF, Zalgcznik nr 2 do
Uchwaly Rady Miejskiej w Wieleniu Nr 322/XXI1I/2020 z
dnia 28 czerwea 2021 r., s. 1/2

-Dane GUS, wygenerowane na podstawie
gminy.monitorrozwoju.pl (dane w odniesieniu do 81 gmin
miejsko- wiejskich w Polsce wskazujg, ze w 2021 r. Gmina
Wielern ma o 2,3% wiekszy udzial wydatkéw majgtkowych
w wydatkach ogolem).

-Zarzgdzenie Nr 90/2022 Burmistrza Wielenia z dnia 28
marca 2022 r. w sprawie informacji o stanie mienia
Gminy Wielen za 2021 rok, Urzqd Miejski w Wieleniu
-Umowy o udzielenie pomocy finansowej -Program

(8]
(%]




komputerowy, Srodki trwale STOCK

Od [ stycznia
do 30
czerwca
2022 r.

Dodatkowe
CZYNNOSci zwigzane

przeprowadzeniem
postepowania
ofertowego i nadzor
nad realizacjq
obligacji
komunalnych

Skarbnik nie korzystala z pomocy firm zewnetrznych.
Samodzielnie  przygotowala i przeprowadzila  calg
procedure postgpowania ofertowego i prowadzita nadzor
nad  realizacjq — obligacji  komunalnych: — ogloszenie
konkursu, warunki  konkursu, warunki  emisji
poszczegolnych serii obligacji komunalnych, weryfikacja
umow, przeprowadzenie procesu (zarzgdzenia Burmistrza
Wielenia, Uchwaly Rady Miejskiej).

Ponadto ponadprzeci¢tne obcigzenie stanowiska pracy
zwigzane z obsluga finansowq inwestycji i zadan, m.in.:
-kontynuacja zadan z poprzednich lat.

-Cyfrowa Gmina:

-Wsparcie dzieci z rodzin popegeerowskich w rozwoju
cyfrowym -Granty PPGR:

Jednoczesnie w tym okresie powiekszono skladniki
majgtkowe o wartos¢  zakoviczonych i rozliczonych
inwestycji przez Skarbnika Gminy Wielen, m.in.:

- Przylgeze wodociggowe Nowe Dwory:;

-Rozdzielcza sie¢ wodociggowa z przylgezami  Rosko,
ul. Polna;

-Sie¢ wodociggowa z przylgezami Rosko Wybudowanie;
-Sie¢  wodociggowa z  przylgezami  os.  Miedzylesie.
Dowaod/y:

-Umowy o udzielenie pomocy finansowej -Program
komputerowy, Srodki trwale STOCK

Kwiecien
2022

Dodatkowe
czynnosci zwigzane
z koordynacjq i
przygolowaniem
zabezpieczenia

Jfinansowego na

pomoc dla
obywateli Ukrainy

Nadzwyczajna sytuacja polityczna zwigzana z wybuchem
wojny w Ukrainie lgczyla sie z przekazaniem gminie
srodkéw  celowych na  obsluge obywateli  Ukrainy.
Obsluga wymagala sporzqdzenie montazu finansowego
oraz rozliczenia przekazanych srodkéw w  okreslonym
czasie.




Od lipca do
31 grudnia
2022

Dodatkowe
czynnosci zwigzane
z rozliczeniem
projektow
realizowanych w
ramach srodkow
zewngtrznych,
zgodnie z wykazem
przedsiewzigé do
Wieloletniego
Planu Finansowego
oraz nadzor nad
realizacjq obligacji
komunalnych.

Ponadprzecietne obcigzenie stanowiska pracy zwiqzane
z obslugg finansowgq inwestycji, zadan. projektow m.in.:
-Kontynuowanie zadan z lat poprzednich,

-Aktywna integracja w Gminie Wielen (2021-2023)
Jednoczesnie;

-Termomodernizacja budynkéw Szkoly Podstawowej nr 1
i budynku Szkoly Podstawowej w Mialach, -Budowa
Przystani wodnej w Wieleniu 11 etap.

W 2022 r. wartos¢ majqtku gminy Wielenn wynosita 2006
557 061,5 z1 i byla o 23 008 774,35 zI wyisza w stosunku
do 2021 r. Dane w odniesieniu do 81 gmin miejsko-
wiejskich w Polsce wskazujq, ze w 2022 r. Gmina Wielen
ma o 3.8% wiekszy udzial wydatkow majgtkowych
w wydatkach ogdlem. Jednoczesnie rozliczano projekty
nie inwestycyjne realizowane w Gminie Wielen.

W tym okresie powigkszono skladniki  majqgtkowe
o wartos¢ zakonczonych i rozliczonych inwestycji przez
Skarbnika Gminy Wielen, m.in.:

-Instalacja oswietleniowa, Gulcz;

-Bulwary Nadnoteckie w Wieleniu,

-System nawadniania plyty boiska w Rosku,

-Plac zabaw w Rosku, ogrodzenie,

-Sie¢ wodociggowa z przylgczami Gulcz Wybudowanie;
-Sie¢ wodociggowa al. Zamkowa w Wieleniu, - Mediateka
w Wieleniu,

-Przystanek Edukacja w Wieleniu:

-Wiata rekreacyjna wolnostojgca w Zielonowie.

Ponad przecietne obcigzenie stanowiska pracy zwigzane

Jest z rozliczeniem projekiow.

Dowod/y:

-Wykaz przedsiewzie¢ do WPF, Zalgcznik nr 2 do
Uchwaly Rady Miejskiej w Wieleniu Nr 356/XXVI/2021
z dnia 8 listopada 2021 r., 5. 1/2.

-Dane GUS, wygenerowane na  podstawie:
gminy.monitorrozwoju.pl

-Zarzqdzenie Nr 58/2022 Burmistrza Wielenia z dnia 29
marca 2023 r. w sprawie informacji o stanie mienia
Gminy Wielen za 2022 rok, Urzqd Miejski w Wieleniu
-Umowy o udzielenie pomocy finansowej -Program
komputerowy, Srodki trwate STOCK




Od stycznia
do czerwca

Dodatkowe
czynnosci zwigzane

Ponadprzecigtne obcigzenie stanowiska pracy zwigzane
z obslugq finansowq inwestycji, zadan, projektow m.in.:

2023 r. z nadzorem nad -Kontynuowanie  zadan  z  lai  poprzednich, -
rozliczaniem Termomodernizacja budynkéw Szkoly Podstawowej nr |
projektow w Wieleniu i budynku Szkoly Podstawowej w Mialach,
realizowanych w -Przebudowa drég w obrebie os. Pln w Wieleniu
ramach srodkow W tym okresie powickszono skladniki  majgtkowe
zewnelrznych, o warlos¢ zakonczonych i rozliczonych inwestycji przez
zgodnie z wykazem | Skarbnika Gminy Wieleh, m.in.:
przedsiewzieé do -Plac z kostki brukowej w Folsztynie;

Wieloletniego -Droga gminna wewnetrzna przy swietlicy w Folsziynie;

Planu -Plac zabaw w Wieleniu;

Finansowego. -Chodnik, ul. Blonie w Wieleniu;
-Drogi w obrebie osiedla pomigdzy ul. Drawskq i os.
Przylorze w Wieleniu;
-Centrum Nauki SOWA;
-Chodnik ul. Dworcowa we Wrzeszczynie.
Dowdd/y:
-Wykaz przedsiewzie¢ do WPF. Zalgcznik nr 2 do
Uchwaly  Rady Miejskiej w Wieleniu  Nr
543/XXXVI11/2023 z dnia 18 stycznia 2023 r., s. 1/2 . -
Umowy o udzielenie pomocy finansowej -Program
komputerowy, Srodki trwale STOCK

Od lipca do | Dodatkowe Skarbnik nie korzystala z pomocy firm zewnetrznych.
grudnia czynnosci Samodzielnie  przygotowala i przeprowadzila  calg

2023 r. zwigzane z procedure postepowania ofertowego i prowadzila nadzér
przeprowadzeniem | nad  realizacjqg  obligacji komunalnych:  ogloszenie
postgpowania konkursu, warunki - konkursu, warunki - emisji
ofertowego i nadzor | poszczegélnych serii obligacji komunalnych, weryfikacja
nad realizacjq umaow, przeprowadzenie procesu (zarzqdzenia Burmistrza
obligacji Wielenia, Uchwaly Rady Miejskiej).
komunalnych




Listopad Dodatkowe Ponadprzecietne obcigzenie stanowiska pracy zwigzane
2023 ¢ czynnosci zwigzane | z obslugq finansowq inwestycji, zadan, projektow m.in.:
z nadzorem nad -Kontynuowanie zadan z lat poprzednich,
rozliczaniem -Cyfrowa Gmina Granty PPGR,
projekiow -Budowa sieci kanalizacji sanitarnej al. Zamkowa i ulica
realizowanych w Pilska w Wieleniu,
ramach srodkow -Przebudowa ulic w Rosku,
zewngtrznych, -Przebudowa i rozbudowa Sali wiejskiej we wsi Gulcz.
zgodnie z wykazem | Jednoczesnie w lym okresie powigkszono skladniki
przedsiewzie¢ do majgtkowe o  wartos¢  zakonczonych i rozliczonych
Wieloletniego inwestycji przez Skarbnika Gminy Wielen, m.in.:
Planu -Slip z infrastrukturg towarzyszqceq na przystani wodnej
Finansowego w Wieleniu,
-Droga gminna w Folsziynie;
-Przystan wodna- pomost Mialy;
-Sie¢  wodociggowa rozdzielcza wraz z  przylgezami
w miejscowosci Mezyk.
Termomodernizacja Szkoly Podstawowej
w Mialach
Termomodernizacja Szkoly Podstawowej
nr Iw Wieleniu, ul. Szkolna
- Termomodernizacja ~ Szkoly — Podstawowej nr 1
w Wieleniu, ul. Nowe Miasto
Dowdd/y:
-Wykaz przedsiewzie¢ do WPF, Zalgeznik nr 2 do
Uchwaly Rady Miejskiej w Wieleniu Nr 619/XLV/2023
z dnia 8 listopada 2023 r., s. 1/2. -Umowy o udzielenie
pomocy finansowej -Program komputerowy, Srodki trwale
STOCK
Od stycznia | Dodatkowe Ponadprzecigtne obcigzenie stanowiska pracy zwigzane
do czerwea | czynnosci zwigzane | z obslugq finansowq inwestycji, zadan, projektéw m.in..
2024 r. z nadzorem nad -Kontynuowanie zadan z lat poprzednich,
rozliczeniem -Wsparcie 0sob niesamodzielnych w gminie Wielen.
projektow Dowdd/y:
realizowanych w -Wykaz przedsiewzie¢ do WPF, Zalgcznik nr 2 do
ramach srodkow Uchwaly Rady Miejskiej w Wieleniu Nr 636/XLVI/2023
zewnetrznych, z dnia 19 grudnia 2023 r., s. 1/2.
zgodnie z wykazem | -Wykaz przedsiewzie¢ do WPF, Zalgcznik nr 2 do
przedsigwziec do Uchwaly Rady Miejskiej w Wieleniu Nr 657/XLVII/2023
Wieloletniego z dnia 20 marca 2024 r. zmieniajgcy zalgcznik nr 2
Planu Uchwaly Rady Miejskiej w Wieleniu Nr 636/XLVI/2023
Finansowego. z dnia 19 grudnia 2023 r.,s.1/2
-Umowy o udzielenie pomocy finansowej
ZRODLO:

-KARTY szczegolowe uzasadnienie dodatku specjalnego: O.KA. 2122.2021; 0.KA.2122.2022;
O.KA. 2122.2023; O.KA.2122.2024.
Wielen, 2.12.2024 r.”




Kolegium ustalilo, Ze w czgsci I w pkt 4 wystapienia pokontrolnego zawarty zostal opis
nieprawidlowosci, ktory stanowil podstawe do sformulowania wniosku pokontrolnego
zawartego w pkt 4 wnioskow.

Opis nieprawidlowosci (ustalen) zawarty w wystapieniu pokontrolnym brzmial:

4. Kontrola wydatkéw biezqcych z tytulu wynagrodzeri w badanej probie wykazala, ze
Burmistrz Wielenia przyznawal dodatki specjalne = naruszeniem art. 36 ust. 5 ustawy z dnia
21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzqdowych (Dz. U. z 2022 r poz. 530, ze zm.).
Przyznai:

1) Zastgpcy Burmisirza Wielenia:

a) pismem z dnia 21.01.2021 r. (nr O.KA.2122.4.2021) na okres od dnia | stycznia 2021
r. do 30 czerwea 2021 r. dodatek specjalny w wysokosci 40 % lgcznie wynagrodzenia
zasadniczego i dodatku funkcyjnego za dodatkowe czynnosci zwigzane z koordynacjq
zadan gospodarczych i inwestycyjnych wraz z pozyskaniem srodkéw na ich realizacye
od instytucji dofinansowujgcej,

b) pismem z dnia 10.12.2021 r. (z dniem 1 listopada 2021 r.) za dodatkowe czynnosci
zwiqzane z koordynacjq zadan gospodarczych i inwestycyinych wraz =z pozyskaniem
srodkéw na ich realizacje od instytucji dofinansowujqcej, dodatek specjalny
wynoszgcy 3.000,00 =1,

¢) pismem z dnia 20.01.2022 r. (nr O.KA.2122.1.2022) na okres od dnia 1 stycznia 2022
r. do 30 czerwea 2022 r. dodatek specjalny w wysokosci 3.000.00 zl za dodatkowe
czynnosci  zwigzane z  przygotowaniem inwestycji  do  realizacji  objetych
dofinansowaniem z Polskiego Ladu oraz za koordynacje rozliczen izaliczek na
sfinansowanie prowadzonych inwestycji, w ramach rewitalizacji miasta Wielenia,

d) pismem z dnia 19.07.2022 r. (nr O.KA.2122.46.2022) na okres od dnia | lipca 2022 r.
do 31 grudnia 2022 r. dodatek specjalny w wysokosci 3.000.00 zl za dodatkowe
czynnosci zwigzane  z  koordynacig prowadzonych inwestycji i ich rozliczen,
realizowanych z programu WRPO — , Rewitalizacja Wielenia szansq rozwoju gminy ",

e) pismem z dnia 20.01.2023 r. (nr O.KA.2122.4.2023) na okres od dnia I stycznia
2023 r. do 30 czerwca 2023 r. dodatek specjalny w wysokosci 3.000,00 zi za
dodatkowe czynnosci zwigzane z koordynacjg i prowadzeniem inwestycji oraz ich
rozliczen, realizowanych przez Gming Wieler z Programu Polskiego Ladu, objetych
przyznanym dofinansowaniem z Banku Gospodarstwa Krajowego,

J) pismem z dnia 14.07.2023 r. (nr O.KA.2122.86.2023) na okres od dnia 1 lipca 2023 r.
do 31 grudnia 2023 r. dodatek specjalny w wysokosci 3.000.00 zi za dodatkowe
czynnosci  zwigzane z  koordynacjq prac zwiqzanych z  przekazaniem mienia
komunalnego,  poszczegdlnym  jednostkom — gminy w  ramach gospodarki
nieruchomosciami na terenie Gminy Wielen, w tyvm kompletowanie odpowiednich
dokumentéw geodezyjnych (stosownie do wydzielenia terenu) do trwalego przekazania
w zarzqd placowkom oswiatowym i kultury,

g) pismem z dnia 11.03.2024 r. (nr O.KA.2122.53.2024) na okres od dnia 1 marca
2024 r. do 31 sierpnia 2024 r. dodatek specjalny w wysokosci 3.000.00 zl za
dodatkowe czynnosci zwigzane z koordynacja prac zwigzanych z opracowaniem
projekiu technicznego — przebudowa drég (ulic) w Wieleniu oraz bezposredni nadzor
przy budowie kanalizacji deszczowej drég (ulic) w Roska,

W 2022 roku wyplacono Zastgpcy Burmistrza dodatki specjalne w lgcznej wysokosci
36.000,00 z1. W 2023 roku byla to takze kwota 36.000,00 =1

Wskazane w  dokumentach przyznajgcych  dodatek  specjalny  zadania Zastepcy
Burmistrza Wielenia pokrywaly si¢ z zakresem jego kompetencji wskazanym w § 10
i11 zarzqdzenia nr 5/2022 kierownika Urzedu Miejskiego w Wieleniu z dnia



12 grudnia 2022 r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu

Miejskiego w Wieleniu.

Zadania wskazane w pismach wymienionych pod lit. a. b. c. d. e dotyczyly dzialan

inwestycyjno-finansowych gminy, podczas gdy, stosownie do § 10 pki 1 i 2 zarzqdzenia,

dzialalnosé Gminy Wielen w zakresie strategii i rozwoju oraz w zakresie inwestycji

znajdowala si¢ w kompetencji Zastepcy Burmistrza Wielenia. Ponadto zgodnie z § 11

pkt 1 zarzgdzenia nadzorowal on Referat Techniczno-Inwestycyjny, do kidrego zadan,

stosownie do § 26 zarzgdzenia, nalezalo m.in.:

- efektywne wykorzystanie srodkow  finansowych przeznaczonych na  zadania
remontowo-inwestycyjne na potrzeby Gminy oraz aplikowanie o srodki zewngtrzne,
a w przypadku ich pozyskania koordvnowanie dzialan i rozliczanie projekiéw
zgodnie z posiadanymi kompetencjami,

- przygotowanie dokumeniacji projektowej zadan inwestycyjnych i remontowych
realizowanych przez Gming,

- koordynowanie wykonawstwa inwestycji i remontow.

Zadanie wskazane w  pismie wymienionym pod lit. [ doiyczylo  gospodarki

nieruchomosciami, podczas gdy, stosownie do § 10 pkt 4 i 7 zarzqdzenia, dzialalnosé

Gminy Wielen w zakresie gospodarki nieruchomosciami oraz w zakresie geodezji

znajdowala si¢ w kompetencji Zastepcy Burmistrza Wielenia.

Zadanie wskazane w pismie wymienionym pod lit. g dotyczylo inwestycji drogowych,

podczas gdy, stosownie do § 10 pkt 2 i 6 zarzqdzenia, dzialalnos¢ Gminy Wielen w

zakresie inwestycji oraz w zakresie zarzqdu drég znajdowala si¢ w kompetencji

Zastepcy Burmistrza Wielenia.

Ponadto zgodnie z § 11 pkt 1 zarzqdzenia nadzorowal on Referat Techniczno-

Inwestycyjny, do ktérego zadan, stosownie do § 26 zarzqdzenia, nalezy m.in..

- koordynowanie wykonawstwa inwestycji i remontow,

- prowadzenie spraw zwigzanych z budowq, modernizaciq, wtrzymaniem chodnikéw,
placow, parkingow oraz drég gminnych.

Zgodnie z § 11 pkt 2 zarzqdzenia nadzorowal on Referat Ochrony Srodowiska, do

kiérego zadan, stosownie do § 27 pkt 3 zarzqdzenia, nalezalo prowadzenie spraw

zwigzanych z gospodarkq sciekowq.

2) Sekretarzowi Gminy:
a) w 2021 roku na tzw. formularzach wniosku o przyznanie dodatku specjalnego:

- za sierpien 2021 r. w wysokosci 400,00 zt za dodatkowe czynnosci zwigzane
z koordynacjg i organizacig V Targéw Produkiu Lokalnego w Wieleniu —
17.07.2021 r.,

- za pazdziernik 2021 r. w dniu 25.10.2021 r. w wysokosci 1.000,00 =1 za dodatkowe
czynnosci zwigzane z przygotowaniem folderu turystycznego Gminy Wielen,

- za listopad 2021 r. w wysokosci 3.600,00 zt za dodatkowe czynnosci: koordynacja
zadan  dot. opracowania sprawozdan rocznych nl.  dzialalnosci  pozytku
publicznego i wolontariatu, informacji i promocji kultury i sportu w celu
publikacji na lamach biuletynu samorzqdowego. Koordynacja zadan i nawigzanie
wspolpracy z lokalnym kolekcjonerem pocztowek w celu opracowania 24 obrazow
do kawiarenki w MEDIATEACE,

- za grudzien 2021 r. w wysokosci 3.600,00 zI za dodatkowe czynnosci: koordynacja
zadan  zwigzanych z organizacjqg spotkania bozonarodzeniowego w  dniu
11.12.2021 r. oraz zaprojektowanie graficzne materialow promocyjnych na
spotkanie Burmistrza z mieszkancami. Koordynacja zadan dot. wspolpracy



b)

zgrupq Amatorska Fotografia w zakresie pozyskania fotografii. Kierowanie
pracami zwigzanymi z wydaniem widokéwek z Miasia i Gminy Wielen,

w 2022 roku na tzw. formularzach wniosku o przyznanie dodatku specjalnego:

za styczen 2022 r. w dniu 26.01.2022 r. w wysokosci 3.600,00 =1 za dodatkowe
czynnosci: koordynacja zadan zwigzanych z opracowaniem wydawnictwa w formie
albumu, podsumowujgcego dorobek samorzqdu w okresie 2015 — 2022 (w tym
rewitalizacja),

za luty 2022 r. w wysokosci 3.600,00 zl za dodatkowe czynnosci: koordynacja
zadan  zwigzanych z  opracowaniem wydawnictwa —w formie  albumu,
podsumowujgcego dorobek samorzqdu w okresie 2015 — 2022, w tym rewilalizacja
(zbior fotografii),

za marzec 2022 r. w dniu 24.03.2022 r. w wysokosci 3.600,00 zI za dodatkowe
czynnosci: koordynacja zadan zwigzanych z uchod?cami =z Ukrainy przyvbylymi na
teren miasta i gminy Wielen (rejestracja, organizacja punktéw zbidrek,
umieszczanie informacji na stronach internetowych ip.),

za kwiecien 2022 r. w wysokosci 3.600.00 zI za dodatkowe czynnosci: koordynacja
zadan zwigzanych z wydaniem kwartalnika ., Nasz Samorzqd”,

za maj 2022 r. w wysokosci 3.600,00 =l za dodaikowe czynnosci: przygotowanie
raporiu o stanie Gminy Wielen za rok 2021,

za czerwiec 2022 r. w wysokosci 3.600,00 z1 za dodatkowe czynnosci: koordynacja
programow  spolecznych zwigzanych z  Lokalnym  Programem Rewitalizacji
i realizowanymi inwestycjami rewitalizacyjnymi,

za lipiec 2022 r. (w dniu 20.07.2022 r.) w wysokosci 3.600,00 z{ za dodatkowe
czynnosci: zwigkszony zakres obowigzkow zwigzanych z koordynacjq i organizacjq
otwarcia Przystanku Edukacja w Wieleniu i VI Targéw Produktu Lokalnego
w Wieleniu,

za sierpien 2022 r. w wysokosci 3.600,00 zI za dodatkowe czynnosci: zwigkszony
zakres obowiqzkéw zwigzanych =z koordynacjg i organizacjqg otwarcia Bulwarow
Nadnoteckich i Swieto Noteci,

za wrzesien 2022 r. w wysokosci 3.600,00 zt za dodatkowe czynnosci: koordynacja
zadan zwigzanych z przygotowaniem konferencji pn. . Rewitalizacja to nie tylko
inwestycjia” — podsumowanie procesu rewitalizacji.

za pazdziernik 2022 r. w wysokosci 3.600,00 zI za dodatkowe czynnosci:
koordynacja zadan zwigzanych z przygotowaniem wizyty studyjnej Liderow
Wielkopolskiej Odnowy Wsi na terenie Gminy Wielen,

za listopad 2022 r. w wysokosci 3.600,00 zi za dodatkowe czynnosci: koordvnacja
zadan zwigzanych z otwarciem Mediateki z kinem, pracowniami nowoczesnych
technologii, centrum wspéipracy wielopokoleniowej i kawiarenkg,

za grudzien 2022 r. w wysokosci 3.600,00 z{ za dodatkowe czynnosci: koordynacja
zadan zwigzanych z przygotowaniem spotkania swigtecznego Burmistrza Wielenia
z mieszkaricami podczas Jarmarku Bozonarodzeniowego 17.12.2022 . god?z.
10.00; Wielen, Targowisko,

w 2023 roku na tzw. formularzach wniosku o przyznanie dodatku specjalnego:

za styczen 2023 r. w wysokosci 3.600,00 zI za dodatkowe czynnosci: opracowanie
scenariusza filmu informacyjno — promocyjnego ., Wieleh wiele mozliwosci, Gmina
Wielenr silna aktywnoscig swoich mieszkancow " Weryfikacja materialow
obejmujgcych lata 2015 — 2022. Opracowanie filmu kinowego dot. akiywnosci
mieszkancow gminy Wielen,

za luty 2023 r. w wysokosci 3.600,00 =zl za dodatkowe czynnosci: przygotowanie
spotkania z lokalnymi liderami, koordynacja zadan zwigzanych z przyvznaniem
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d)

nagrody Burmistrza w dziedzinie sportu i turystyki SUKCES, opracowanie
scenariusza,  przeprowadzenie  spotkan  z osobami  odpowiedzialnymi  za
organizacje spotkania,

za marzec 2023 r. w wysokosci 3.600,00 =zl za dodatkowe czynnosci:
przygotowanie wszystkich materialow zwiqzanych z publikacjg ksigzki ,, Mazurzy
Wielenscy z Puszczy Noteckiej”. Przedlozenie zatwierdzonych materialow do
druku,

za kwiecien 2023 r. w wysokosci 3.000,00 zi za dodatkowe czynnosci:
przygotowanie malerialow promocyjnych zwigzanych z VII Targami Produktu
Lokalnego (ulotki, artvkuly, grafika, plakaty informacyjne dot. symboliki Gminy
Wielen),

za maj 2023 r. w wysokosci 3.000,00 zI za dodatkowe czynnosci: przygolowanie
scenariusza uroczystosci 3 Maja, opracowanie raportu o stanie Gminy Wielen
(SE.0057.1.2023) oraz prezentacji. Przedlozenie zatwierdzonych maiterialow
w biurze Rady Miejskiej,

za czerwiec 2023 r. (w dniu 22.06.2023 r.) w wysokosci 3.000,00 z!{ za dodatkowe
czynnosci: koordynacja i organizacja VII Targéw Produkiu Lokalnego ,,Z Natury
Najlepsze ™ oraz opracowanie tekstu do ksigzki ., Legendy Wielkopolski — Mazurzy
Wielenscy z Puszczy Noteckiej ",

za lipiec 2023 r. w wysokosci 3.000,00 zl za zwigkszony zakres obowigzkow
zwigzany z: opracowaniem scenariusza i przygotowanie materialow pod wzgledem
merytorycznym do filmu promocyjnego z VII Targow Produktu Lokalnego z Natury
Najlepsze, Wielen 2023, przygotowanie konferencji, koordynowanie i prezentacja
zadan podczas wizyt studyjnych przedstawicieli Urzedu Marszalkowskiego
i podmiotéw ekonomii spolecznej Wojewddziwa Zachodniopomorskiego w dniach
3.6.2023r.119.06.2023 r,,

za okres od 1.08.2023 r. do 31.08.2023 r. (w dniu 21.08.2023 r.) w wysokosci
3.000.00 zi za zwigkszony zakres obowigzkow zwigzany z opracowaniem
materialow i grafiki (materialy prasowe, zaproszenia, plakaty, slajdy) zwigzanych
z otwarciem sali wiejskiej w Marianowie — 26.08.2023 r. oraz miedzynarodowg
konferencig w dniu 8.09.2023 zwigzang z wizytqg studyjng w dniach 7.09 -
9.09.2023 r.,

za okres od 1.09.2023 r. do 30.09.2023 r. w wysokosci 3.000,00 zl za zwiekszony
zakres obowigzkdw zwigzany z koordynacjg prac zwigzanych z organizacjq wizyly
studyjnej przedstawicieli partnerskich gmin Niemiec i Litwy — Gminy Kirkel
i Gminy Lazdijai w dniach 7-10.09.2023 r.,

za okres od 1.10.2023 r. do 30.10.2023 2023 r. w wysokosci 3.000,00 zl za
zwickszony zakres obowigzkow zwigzany z koordynacjg prac zwigzanych
z uroczystym otwarciem Malego Centrum Nauki SOWA przy Szkole Podstawowej
nr 2w Wieleniu,

za okres od 1.10.2023 r. do 30.10.2023 r. w wysokosci 2.000,00 zl za zwiekszony
zakres obowigzkow zwigzany z koordynacjq i organizacja wyborow,

za okres od 1.11.2023 r. do 30.11.2023 r. w wysokosci 3.000,00 zl za zwi¢kszony
zakres obowigzkow zwigzany z koordynacjq prac zwigzanych z organizacjq Swieta
Niepodleglosci,

za okres od 1.12.2023 r. do 30.12.2023 r. w wysokosci 3.000,00 z{ za zwigkszony
zakres obowigzkéw zwigzany z. koordynacjg prac zwigzanych z organizacjq
Jarmarku Bozonarodzeniowego w  Wieleniu i przedswiglecznego  spotkania
Burmistrza Wielenia z mieszkancami Gminy,

w 2024 roku na tzw. formularzach wniosku o przyznanie dodatku specjalnego:
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- za okres od 1.01.2024 r. do 31.01.2024 2023 r. w wysokosci 3.600,00 zl za
zwigkszony zakres obowigzkow zwigzany z koordynacjq zadar i organizacjg
noworocznego spotkania z lokalnymi liderami i mieszkancami Gminy Wieler,

- za okres od 1.04.2023 r. do 30.04.2023 2023 r. w wysokosci 3.939,80 =1 za
zwiekszony zakres obowiqzkéw zwigzany z koordynacjq i organizacja wyborow,

W 2022 roku wyplacono Sekretarzowi Gminy dodatki specjalne w lgcznej wysokosci

43.200 zlotych. W 2023 roku byla to kwota 36.800 zlotych.

Wskazane w dokumentach przyznajgcych dodatek specjalny zadania Sekretarza Gminy

pokrywaly si¢ z zakresem jego kompetencji wskazanym w § 12 i 13 zarzqdzenia nr

5/2022 kierownika Urzedu Miejskiego w Wieleniu z dnia 12 grudnia 2022 r. w sprawie

nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Wieleniu.

Zadania wskazane w pismach wymienionych pod lit. ¢ tiret jedenaste oraz pod lit. d

tiret drugie dotyczyly zadan zwigzanych z przygotowaniem wyboréw, podczas gdy,

stosownie do § 12 pkt 8 zarzqdzenia, do kompetencji Sekretarza Gminy nalezalo
koordynowanie zadan przy organizacji wyboréw (referenda),

Ponadio zgodnie z § 13 zarzqdzenia nadzorowal on Referat Organizacyjny, do ktérego

zadan, stosownie do § 24 pki 14 zarzgdzenia, nalezalo organizacyjne

przygotowywanie, w tym zapewnienie warunkéw do informatycznej obsiugi wyboréw

i referendow.

Zadania wskazane w pozostalych pismach dotyezyly dzialan promocyjnych gminy,

podczas gdy, stosownie do § 12 pkt | zarzqdzenia, do kompetencji Sekretarza Gminy

nalezalo, koordynowanie programéw promocyjnych.

Ponadto zgodnie z § 13 zarzqdzenia nadzorowal on Referat Organizacyjny, do ktorego

zadan, stosownie do § 24 zarzgdzenia, nalezato m.in.:

- realizacja zadan promocyjnych,

- pelnienie zadan redaktora naczelnego Biuletvnu Informacji Gminy Wieleh ,, Nasz
Samorzgd”,

- prowadzenie spraw wraz z dokumentaciq zwigzanych z przyznaniem nagrody
Burmistrza statuetki ., Sukces ",

- koordynowanie zadan zwigzanych z realizacjg harmonogramu wydarzen
iuroczystosci  w  roku budzetowym i przyvgotowywanie dyploméw, listéw
gratulacyjnych, podzigkowan itp.,

- wspoltworzenie i popularyzowanie programoéw majgcych na celu aktywizowanie
lokalnej spolecznosci i rozwijanie wspéldziatania w regionie (organizacja spotkan,
konferencji dla mieszkaricow),

- zlecanie wykonania wydawnictw, gadzetow promocyjnych,

- koordynowanie spraw zwiqzanych ze wspélpracq miedzynarodowq i krajowg,

- biezqce opracowywanie artykuléw i informacji oraz przekazywanie ich do prasy
oraz mediow,

- nadzor nad  ksiggami  pamigtkowymi oraz wydawnictwami na temat Gminy
(publikacje ksigzkowe, albumy itp.),

- opracowywanie prezentacji informacyjno-promocyjnych na temat Gminy do
wykorzystania w telewizji, radio, kancelarii, podczas spotkah, narad konferencyi,
szkolen (np. plakaty, afisze itp.).

3) Skarbnikowi Gminy:

a) pismem z dnia 21.01.2021 r. (nr O.KA.2122.15.2021) na okres od dnia 1 stycznia
2021 r. do 30 czerwca 2021 r. dodatek specjalny w wysokosci 30 % lgcznie
wynagrodzenia  zasadniczego i dodatku  funkcyjnego, za dodatkowe czynnosci
zwiqzane z nadzorem nad rozliczaniem projekiéw realizowanych w ramach srodkéw
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h)

c)

e)

b

g

h)

N/

zewnetrznych, zgodnie z wykazem przedsiewzie¢ do Wieloleiniego  Planu
Finansowego,

pismem z dnia 16.07.2021 r. (nr O.KA.2122.80.2021) na okres od dnia I lipca 2021 r.
do 31 grudnia 2021 r. dodatek specjalny w wysokosci 30% Igcznie wynagrodzenia
zasadniczego i dodatku funkcyjnego, za dodatkowe czynnosci zwigzane z nadzorem
nad rozliczaniem projektow realizowanych w ramach srodkéw zewnetrznych, zgodnie
z wykazem przedsiewzieé do Wieloletniego Planu Finansowego,

pismem z dnia 10.12.2021 r. (nr O.KA.2122.121.2021) od dnia [ listopada 2021 r.
dodatek specjalny w zmienionej wysokosci 1.000,00 zi za dodatkowe czynnosci
zwigzane z nadzorem nad rozliczaniem projekiow realizowanych w ramach srodkow
zewnetrznych, zgodnie z  wykazem przedsiewzie¢ do  Wieloletniego  Planu
Finansowego,

pismem z dnia 20.01.2022 v. (nr O.KA.2122.2.2022) na okres od dnia 1 stycznia 2022
r. do 30 czerwca 2022 r. dodatek specjalny w wysokosci 1.000,00 zl za dodatkowe
czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem postgpowania ofertowego i nadzor nad
realizacjq obligacji komunalnych,

pismem z dnia 21.04.2022 r. (nr O.KA.2122.29.2022) w kwietniu 2022 r. dodatek
specjalny w wysokosci 1.500,00 zl za dodatkowe czynnosci zwigzane z koordynacjq
i przygotowaniem zabezpieczenia finansowego na pomoc dla obywateli z Ukrainy,
pismem z dnia 19.07.2022 r. (nr O.KA.2122.41.2022) na okres od dnia 1 lipca 2022 r.
do 31 grudnia 2022 dodatek specjalny w wysokosci 1.000,00 zi za dodatkowe
czynnosci zwigzane z rozliczaniem projekiow realizowanych w ramach srodkow
zewnetrznych, zgodnie z wykazem przedsiewzigé do Wieloletniego Planu Finansowego
oraz nadzor nad realizacjg obligacji komunalnych,

pismem z dnia 20.01.2023 r. (nr O.KA.2122.3.2023) na okres od dnia 1 stycznia 2023
r. do 30 czerwca 2023 r. dodatek specjalny w wysokosci 1.000,00 zl za dodatkowe
czynnosci zwigzane z nadzorem nad rozliczaniem projektow realizowanych w ramach
srodkow zewnetrznych, zgodnie z wykazem przedsiewzie¢ do Wieloletniego Planu
Finansowego,

pismem z dnia 14.07.2023 r. (nr O.KA.2122.85.2022) na okres od dnia 1 lipca 2023 r.
do 31 grudnia 2023 r. dodatek specjalny w wysokosci 1.000,00 zi za dodatkowe
czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem postgpowania ofertowego i nadzor nad
realizacjq obligacji komunalnych,

pismem z dnia 21.11.2023 r. (nr O.KA.2122.126.2023) w listopadzie 2023 r. dodatek
specialny w wysokosci 2.500,00 zI za dodatkowe czynnosci zwigzane z nadzorem nad
rozliczaniem projekiow realizowanych w ramach Srodkow zewnetrznych, zgodnie
z wykazem przedsiewzie¢ do Wieloletniego Planu Finansowego,

pismem z dnia 20.01.2024 r. (nr O.KA.2122.1.2024) na okres od dnia I stycznia
2024 r. do 30 czerwca 2024 r. dodatek specjalny w wysokosci 1.000,00 zi
za dodatkowe  czynnosci  zwiqzane z nadzorem nad rozliczaniem  projekiow
realizowanych w ramach srodkow zewnetrznych, zgodnie z wykazem przedsiewzigé do
Wieloletniego Planu Finansowego.

W 2022 roku wyplacono Skarbnikowi Gminy dodatki specjalne w lgcznej wysokosci
13.500 zlotych. W 2023 roku byla to kwota 14.500 zlotych.

Wskazane w dokumentach przyznajgcych dodatek specjalny zadania Skarbnika Gminy
pokrywaly sie¢ z zakresem jego kompetencji wskazanym w g 14 i 15 zarzqdzenia
nr 5/2022 kierownika Urzedu Miejskiegco w Wieleniu z dnia 12 grudnia 2022 r.
w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Wieleniu.



Zadania wskazane w powyzszych pismach dotyezyly gospodarki finansowej gminy,
podczas gdy, stosownie do § 14 zarzqdzenia, do kompetencji Skarbnika Gminy nalezy,
m.in.:

- nadzor i kontrola nad dzialalnoscig finansowq podleglych Gminie Jednostek
organizacyjnych,

- prowadzenie gospodarki finansowej, ewidencji ksiegowej, kalkulacji kosziéw oraz
sprawozdawczosci gminnych jednostek organizacyjnych.

Ponadto zgodnie z § 15 pkt 1 zarzqdzenia Skarbnik Gminy nadzoruje Referat

Finansowy, do kidrego zadan, stosownie do § 25 zarzqdzenia, nalezy m.in. :

- zapewnienie bilansowania finansowego potrzeb Gminy dochodami oraz srodkami
zewngtrznymi, a w przypadku ich pozyskania koordynowanie dzialaw i rozliczanie
projektow zgodnie z posiadanymi kompetenciami,

- opracowywanie prognoz i analiz finansowych niezbednych dla  pozyskania
pozyczek, kredviow i dotacyi,

- sporzqdzanie wieloletniej prognozy finansowej oraz dokonywanie zmian
i monitorowanie,

- zapewnienie zgodnosSci wartosci przyjetych w wieloletniej prognozie finansowej
z budzetem Gminy.

Zarzgdzenie nr 5/2022 kierownika Urzedu Miejskiego w Wieleniu z dnia 12 grudnia
2022 r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Wieleniu,
uchylajgce zarzqdzenie nr 3/2023, nie dokonalo zmian wplywajgeych na powyzsze
uzasadnienie.

W latach 2021-2024 (do konca maja 2024) Zastepcy Burmistrza Wielenia, Sekretarzowi
Gminy oraz Skarbnikowi Gminy wyplacono dodatki specjalne w lgcznej wysokosci
257.095,80 zlotych.

Zgodnie z § 11 regulaminu wynagradzania pracownikéw Ul zedu  Miejskiego
w Wieleniu stanowigcego zalgcznik do zarzqdzenia nr 3/2018 Kierownika Urzedu
Miejskiego w Wieleniu z dnia 22 marca 2018 r. (zmienionego zarzgdzeniami nr 8/2021
zdnia 20 paZdziernika 2021 r., nr 2/2022 z dnia 9 lutego 2022 r., nr 6/2022 z dnia
30 grudnia 2022 r. i nr 5/2023 z dnia 12 wrzesnia 2023 r.) z tytulu okresowego zwigkszenia
obowigzkow stuzbowych lub powierzenia dodatkowych zadan, pracownikowi moze zostaé
przyznany dodatek specjalny. Dodatek specjalny jest wyplacany w ramach posiadanych
srodkéw na wynagrodzenia i przyznawany w kwocie nieprzekraczajgcej 40 % lgcznie
wynagrodzenia zasadniczego i dodatku funkcyjnego pracownika, kiéremu PrIVInano
dodatek.

Zakres sytuacji faktycznych umozliwiajgeych pracodawcy przyznanie dodatku specjalnego
okreslony zostal w art. 36 ust. 5 ustawy o pracownikach samorzqdowych. Zgodnie z tym
przepisem pracownikowi samorzqdowemu z (ytulu okresowego zwigkszenia obowigzkéw
lub powierzenia dodatkowych zadah moze zosta¢ przyznany dodatek specjalny. Dodatek
specjalny ma charakter fakultatywny a jego przyznanie uzaleznione jest zaréwno od woli
pracodawcy jak i od spelnienia okreslonych ustawowo przeslanck, Uzyie przez
ustawodawce  okreslenie  (viulu  uzasadniajgcego  przyznanie  dodatku specjalnego
bezwzglednie zwigzane jest z okresowosciq sytuacji wskazanych w wymienionym przepisie.
A zatem okresowos¢ dotyczy zaréwno zwigkszenia obowigzkéw stuzbowych jak tez
powierzenia dodatkowych zadan. Zamiarem ustawodawcy zaréwno przy zwigkszeniu
obowigzkow sluzbowych jak tez powierzeniu dodatkowych zadai jest okresowosé tvch
sytuacji a nie stwarzanie cech stalosci. Jest 1o zatem Swiadczenie o charakterze
Jednorazowym lub tez krétkookresowym.

Zatem przyznawanie dodatku specjalnego przez kolejne lata nie mialo charakteru
tymezasowego. Ciggly charakter tych s$wiadczen przesqdza, ze dodatki specjalne sq
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przyznawane z naruszeniem art. 36 ust. 5 ustawy o pracownikach samorzqdowych i staly

sie stalym skladnikiem wynagrodzenia.

W zlozonym wyjasnieniu Burmistrz Wielenia wskazal: ,,(...) ze przyznane dodatki specjalne

wynikaly ze znacznego obcigzenia stanowisk pracy zadaniami, kiore podejmowano:

1) w zwigzku z duzg iloscig inwestycji i modernizacji realizowanych na terenie Gminy
Wielen;

2) poza obowigzujgcymi zakresami czynnosci, a ktore pracownicy realizowali
dobrowolnie, =z wielkim zaangazowaniem wykorzystujgc posiadane, dodatkowe
umiejetnosci i wiedze, co jednoczesnie oznaczalo rezygnacje z kosztownych
zewngtrznyeh ustug w tym zakresie.

Do zadan tvch miedzy innymi nalezy zaliczy¢:

-najwiekszg w wojewodztwie wielkopolskim rewitalizacj¢ miasta, obejmujgcq cziery

Jednoczesnie realizowane inwestycje;

-liczne inwestycje w zakresie budowy, przebudowy, modernizacji drog gminnych, ulic

i miejsc parkingowych, modernizacje hydroforni, budowe sieci wodociggowych;

-przygolowywanie wnioskow 1 pozyskiwanie znaczgcych Srodkow  zewnetrznych

na realizacje ww. inwestycji. Stosowanie montazy finansowych realizowanych z roznych

Zrodel zewnetrznych na planowane zadania, co skutkowalo powaznym obcigzeniem

zwigzanym z koordynacjg prac i rozliczeniem projektow;

-dodatkowe obcigzenie zwigzane z koordvnacjg wigzalo si¢ takze z tym, zZe nie zatrudniano

w Urzedzie Miejskim, ani nie uruchomiono kolejnych stanowisk pracy;

-przygotowanie materialow informacyjnych i wizualizacyjnych dotyczgcych rewitalizacji

i prezentowanie ich jako dobre prakivki w licznych formach: seminariow, sympozjow,

konferencji organizowanych m.in. przez Urzqd Marszalkowski w Poznaniu dla odbiorcow

wojewodztwa wielkopolskiego oraz podefmowanie wspoipracy przez Gmine w tym
zakresie z wojewddztwami lubuskim i zachodnio-pomorskim jak rowniez konferencji
miedzynarodowej z udzialem przedstawicieli samorzqdu z Niemiec i Litwy,

- przygotowanie wydawnictw o lematyce turystycznej. sportowo-rekreacyjnej i dzieciecej

zwigzanej z przeprowadzong rewitalizacjg

-przygotowanie i przeprowadzenie w dni wolne od pracy szeregu innowacyjnych spotkan.

stoisk informacyjnych poza Urzedem Miejskim, majgcych na celu biezqce informowanie

mieszkancow o podejmowanych dzialaniach inwestycyjnych i planowanych zadaniach.

Dzialania te w znaczgcym stopniu przyczynily si¢ do minimalizowania oczywistego oporu

przed dynamicznie zachodzqgcymi zmianami. Aktywnos¢ ta nie tylko uprzedzala okresowe

utrudnienia w zwigzku z rozmachem inwestycyjnym, ale takze inspirowala iwspierala
aktywnos¢ spoleczng mieszkancow;

-opracowanie 1 wdrozenie programow dla mieszkancow zwigzanych z  lokalnym

dziedzictwem, co lgczylo si¢ m.in. z rewitalizacig miasta. Wypracowane materialy

stanowiq dzis nierozerwalng czes¢ obszarow rewitalizacyi, gdzie funkcjonujg w formie
sciezek edukacyjnych.

W zwigzku z powyziszym nalezy stwierdzi¢, ze wyplacone dodatki specjalne wynikaly

z faktycznego dodatkowego obcigzenia tych stanowisk”.

Stan faktyczny zostal opisany na stronach: 102-123 protokolu kontroli i aktach kontroli

nr 57-65.

Na podstawie nieprawidlowos$ci (ustalen) zawartych w czeSei 1, w pkt 4 wystapienia
pokontrolnego zostal sformulowany wniosek pokontrolny nr 4 w brzmieniu:

. Przy przyznawaniu dodatkow specjalnych przesirzegac¢ art. 36 ust. 5 ustawy z dnia
21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych (Dz.U. z 2024 r. poz. 1135). zgodnie
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z ktérymi pracownikowi samorzgdowemu z tytulu okresowego zwigkszenia obowigzkow
stuzbowych lub powierzenia dodatkowych zadan moze zostac przyznany dodatek specjalny.
Dodatki specjalne przyznawaé w  uzasadnionych przypadkach.  Pierwszym  warunkiem
przyznania dodatku specjalnego jest okresowe zwiekszenie obowigzkéw. Drugi warunek
dotyczy powierzenia pracownikowi nowych zadan. Mogq one byé zwigzane z juz
wykonywanymi obowigzkami albo przydzieleniem nowych obowigzkow .

Kolegium Izby rozpatrujac wniesione zastrzezenia do wniosku pokontrolnego
nr 4 ustalilo i zwazylo co nastepuje.

Kolegium Izby po dokonaniu analizy dokumentacjji znajdujacej si¢ w posiadaniu Izby,
wtym protokolu oraz akt kontroli, ktore stanowily podstawe do sformutowania
ww. nieprawidlowosci oraz wniosku pokontrolnego wskazuje.

Zakres sytuacji faktycznych umozliwiajacych pracodawcy przyznanie dodatku
specjalnego zostal okreslony w art. 36 ust. 5 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r.
o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2022 r. poz. 530). Zgodnie z tym przepisem
pracownikowi samorzagdowemu z tytulu okresowego zwickszenia obowigzkow lub
powierzenia dodatkowych zadan moze zostaé przyznany dodatek specjalny. Dodatek
specjalny ma charakter fakultatywny, ajego przyznanie uzaleznione jest zarowno od woli
pracodawcy, jak i od spelnienia okreslonych ustawowo przestanek. Uzyte przez ustawodawce
okreslenie tytulu uzasadniajacego przyznanic dodatku specjalnego bezwzglednie zwigzane
Jest z okresowoscia sytuacji wskazanych W wymienionym przepisie. A zatem okresowosé
dotyczy zarowno zwigkszenia obowigzkéow shuzbowych, jak tez powierzenia dodatkowych
zadan. Zatem przyznawanie dodatku specjalnego na kolejne lata w ocenie Kolegium Izby nie
mialo charakteru tymczasowego. Ciagly charakter tego Swiadczenia przesadza, ze ww.
dodatki byly przyznawane z naruszeniem przepisow ustawy. Dodatki specjalne przyznane
pracownikom staly si¢ statym skladnikiem wynagrodzenia. Powyzsze dzialanie naruszalo
art. 36 ust. 5 ustawy.

Kolegium Izby wskazuje, ze postanowienia uzasadniajace przyznanie dodatku
zarowno wynikajgee z regulaminu (w stosunku do pracownikow zatrudnionych na podstawie
umowy o pracg), a takze indywidualnych aktow kreujacych przyznanie dodatku specjalnego
nie moga by¢ sprzeczne z normg prawna wynikajaca z przepisOéw art. 36 ust. 5 ustawy. Zatem
w zakresie wskazanych w przepisie postanowien odnoszacych si¢ zarowno do warunku jak
1 sposobu przyznawania dodatku — nie moga one naruszaé postanowien tej normy prawne;.
Taki sposob pojmowania tego przepisu uzasadniany jest przez zastosowanie wykladni
J¢zykowej. Zastosowanie tej wykladni nie pozostawia zadnej watpliwosei przy odkodowaniu
normy prawnej. Takze zastosowanie wykladni systemowej polegajacej na ustaleniu znaczenia
przepisow ze wzgledu na usytuowanie interpretowanego aktu normatywnego w systemie
prawnym (tu w systemie norm prawa pracy) — daje podstawy do przyjecia podobnie jak przy
zastosowaniu wykladni jezykowej — iz zamiarem ustawodawcy, zarowno przy zwickszeniu
obowigzkow stuzbowych jak tez powierzeniu dodatkowych zadan, jest okresowosé tych
sytuacji a nie stwarzanie cech statosci. Jest to zatem $wiadczenie o charakterze Jjednorazowym
lub tez krotkookresowym. W zadnym =za§ razie nie moze by¢ elementem stalym
wynagrodzenia. Nalezy wskaza¢, iz takze nazwa dodatku ~specjalny™ uzasadnia, iz dotyczy
on sytuacji szczegolnych, wyjagtkowych (definicja z stownika jezyka Polskiego PWN — strony
internetowe).

Przyznawanie dodatku specjalnego jest zatem sytuacja szczegolnag, wyjatkowg —
uwarunkowana okresowoscia zwigkszonych zadan (a zatem np. tozsamych z zakresem
czynnosci) lub okresowoscia powierzenia dodatkowych zadan (wykraczajacych poza zakres
czynnosci). W ocenie Kolegium Izby przyznanie dodatkéw wymienionych w wystgpieniu
pokontrolnym nie spetnialo ww. przeslanek. Przyznawanie dodatku Zastepcy Burmistrza,
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Sekretarzowi Gminy i Skarbnikowi Gminy mialo przede wszystkim charakter regularny i nie
wynikalo z okresowego zwickszenia zadan lub powierzenia dodatkowych zadan. Wskazane
w pismach przyznajacych dodatki specjalne ww. pracownikom pokrywaly si¢ z zakresem
kompetencji tych 0sob wskazanych w zarzadzeniu nr 5/2022 Kierownika Urzedu w Wieleniu
z dnia 12 grudnia 2022 r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Miejskiego w Wieleniu oraz w zarzadzeniu nr 3/2023 Kierownika Urzedu Miejskiego
w Wieleniu z dnia 1 sierpnia 2023 r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu
Miejskiego w Wieleniu.

Sposéb  sformulowania  zalecenia znajduje  odzwierciedlenie w  wykladni
przedmiotowego przepisu — dodatek musi by¢ przyznany w sytuacji bezwzglednie zwigzanej
z okresowoscia przypadkéw wskazanych w wymienionym przepisie — a zatem w sytuacji
uzasadnionej prawnie a takze .merytorycznie”, {j. dotyczacej tresci sprawy, a nie jej strony
formalne;j.

7 protokotu oraz akt kontroli wynika, ze Burmistrz Wielenia przyznal:

1) Zastepcy Burmistrza:

a) pismem z dnia 21.01.2021 r. (nr O.KA.2122.4.2021) na okres od dnia 1 stycznia
2021 r. do 30 czerwca 2021 r. dodatek specjalny w wysokosci 40 % lacznie
wynagrodzenia zasadniczego i dodatku funkcyjnego za dodatkowe czynnosci
zwiazane z koordynacja zadan gospodarczych i inwestycyjnych wraz z pozyskaniem
srodkow na ich realizacje od instytucji dofinansowujacej,

b) pismem z dnia 10.12.2021 r. (z dniem 1 listopada 2021 r.) za dodatkowe czynnosci
zwigzane z koordynacja zadan gospodarczych i inwestycyjnych wraz z pozyskaniem
srodkow na ich realizacje od instytucji dofinansowujacej, dodatek specjalny
wynoszacy 3.000,00 z1,

¢) pismem z dnia 20.01.2022 r. (nr O.KA.2122.1.2022) na okres od dnia 1 stycznia
2022 r. do 30 czerwca 2022 r. dodatek specjalny w wysokosci 3.000,00 zl za
dodatkowe czynnosci zwigzane z przygotowaniem inwestycji do realizacji objetych
dofinansowaniem z Polskiego Ladu oraz za koordynacj¢ rozliczen i zaliczek na
sfinansowanie prowadzonych inwestycji, w ramach rewitalizacji miasta Wielenia,

d) pismem z dnia 19.07.2022 r. (nr O.KA.2122.46.2022) na okres od dnia 1 lipca 2022 r.
do 31 grudnia 2022 r. dodatek specjalny w wysokosci 3.000.00 zI za dodatkowe
czynno$ci zwiazane z koordynacja prowadzonych inwestycji i ich rozliczen.
realizowanych z programu WRPO — ,.Rewitalizacja Wielenia szansg rozwoju gminy”,

¢) pismem z dnia 20.01.2023 r. (nr O.KA.2122.4.2023) na okres od dnia 1 stycznia

2023 r. do 30 czerwca 2023 r. dodatek specjalny w wysokosci 3.000,00 zl za

dodatkowe czynno$ci zwiazane z koordynacjg i prowadzeniem inwestycji oraz ich

rozliczen, realizowanych przez Gming Wielen z Programu Polskiego Ladu, objetych
przyznanym dofinansowaniem z Banku Gospodarstwa Krajowego,

f) pismem z dnia 14.07.2023 r. (nr O.KA.2122.86.2023) na okres od dnia 1 lipca 2023 r.
do 31 grudnia 2023 r. dodatek specjalny w wysokosci 3.000,00 zi za dodatkowe
czynno$ci zwigzane z koordynacja prac zwiazanych z przekazaniem mienia
komunalnego, poszczegdlnym  jednostkom gminy w ramach gospodarki
nieruchomogciami na terenie Gminy Wielen, w tym kompletowanie odpowiednich
dokumentow geodezyjnych (stosownie do wydzielenia terenu) do trwalego
przekazania w zarzad placowkom oswiatowym 1 kultury,

g) pismem z dnia 11.03.2024 r. (nr O.KA.2122.53.2024) na okres od dnia | marca
2024 1. do 31 sierpnia 2024 r. dodatek specjalny w wysokosci 3.000,00 zt za
dodatkowe czynnodci zwiagzane z koordynacja prac zwiazanych z opracowaniem
projektu technicznego — przebudowa drég (ulic) w Wieleniu oraz bezposredni nadzor
przy budowie kanalizacji deszczowej drog (ulic) w Rosku,
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Z kartotek wynagrodzen pracownika wynika, ze dodatki specjalne w ww. okresie zostaly

wyplacone w tgcznej kwocie 102.864,00 zt.

Burmistrz Wielenia przyznala Zastepcy Burmistrza Wielenia 38 comiesiecznych dodatkow

specjalnych w okresie od 1 styeznia 2021 r. do 31 sierpnia 2024 r., przy czym od 11 listopada

2021 roku do 31 grudnia 2023 roku, nieprzerwanie przez 26 miesiecy. O stalym charakterze

dodatkow specjalnych przesadzal fakt ich przyznawania, co do zasady w sposdb

nieprzerwany.

Wskazane w dokumentach przyznajacych dodatek specjalny zadania Zastepcy Burmistrza

Wielenia uzasadniajgcego przyznanie danego dodatku pokrywaly sie z zakresem jego

kompetencji wskazanym w § 10 i 11 zarzadzenia nr 5/2022 Kierownika Urzedu Miejskiego

w Wieleniu zdnia 12 grudnia 2022 r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego

Urzgdu Miejskiego w Wieleniu oraz w zrzadzeniu nr 3/2023 Kierownika Urzedu Miejskiego

w Wieleniu z dnia 1 sierpnia 2023 r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu

Miejskiego w Wieleniu.

Z § 10 zarzadzenia nr 5/2022 Kierownika Urzedu Miejskiego z dnia 12 grudnia 2022 r. w

sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Wieleniu wynika m.in..

zet . (...) do zadan Zastepcy Burmistrza nalezy koordynowanie d=zialalnosci w zakresie:

1) strategii i rozwoju Gminy;

2) inwestycji;

3) dzialalnosci gospodarczej;

4) gospodarki nieruchomosciami;

5) ochrony srodowiska i rolnictwa;

6) zarzqdu drog;

7) geodezji, kartografii i katastru nieruchomosciami:

8) komunikacji miejskiej,

9) prowadzenie innych spraw z upowaznienia Burmistrza” .

Ponadto zgodnie z § 11 pkt 1 zarzadzenia Zastepca Burmistrza nadzorowal Referat

Techniczno-Inwestycyjny, do ktorego zadan, stosownie do § 26 zarzadzenia, nalezalo m.in.:

- efektywne wykorzystanie srodkow finansowych przeznaczonych na zadania remontowo-
inwestycyjne na potrzeby Gminy oraz aplikowanie o $rodki zewnetrzne, a w przypadku
ich pozyskania koordynowanie dzialan i rozliczanie projektéw zgodnie z posiadanymi
kompetencjami,

- przygotowanie dokumentacji projektowej zadah inwestycyjnych i remontowych
realizowanych przez Gmine,

- prowadzenic spraw zwigzanych z budowa, modernizacja. utrzymaniem chodnikow,
placoéw, parkingow oraz drog gminnych.

Zgodnie z § 11 pkt 2 zarzadzenia Zastepca Burmistrza nadzorowal Referat Ochrony

Srodowiska, do ktorego zadan, stosownie do § 27 pkt 3 zarzadzenia, nalezalo prowadzenie

spraw zwigzanych z gospodarka sciekowa.

W zastrzezeniu do wniosku pokontrolnego skarzacy nie podzielil stanowiska Izby. co do

zbieznosci zadan z zakresu stanowiska oraz wskazanych w uzasadnieniu przyznawania

dodatkow specjalnych. Tym niemniej wskazujac na fakt niezatrudnienia przez Gmine Wielen
inwestora zastepczego potwierdzil staly powdd wykonywania dodatkowych czynnosei przez

Zastgpce  Burmistrza Wielenia. Zatem nawet sam skarzacy uznaje, ze przyczyna

uzasadniajgca przyznawanie dodatkow specjalnych byla stata przez caly okres. W tych

okolicznosciach Burmistrz Wielenia, jako pracodawca powinien skorzysta¢ z innych
instrumentow prawa pracy dla uregulowania statusu dodatkowej pracy pracownika. Wskazuje

o na mankament systemu zarzgdzania zasobami kadrowymi w Urzedzie Miejskim

w Wieleniu, ktory nie zostal usuniety przez caty ten okres.
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2) Sekretarzowi Gminy:
a) w2021 roku na tzw. formularzach wniosku o przyznanie dodatku specjalnego:

za sierpien 2021 r. w wysokosci 400,00 zt za dodatkowe czynnosci zwigzane
z koordynacjg i organizacja V Targébw Produktu Lokalnego w Wieleniu —
17.07.2021 r.,

za pazdziernik 2021 r. w dniu 25.10.2021 r. w wysokosci 1.000,00 zt za
dodatkowe czynnodci zwigzane z przygotowaniem folderu turystycznego Gminy
Wielen,

za listopad 2021 r. w wysokoscei 3.600.00 zt za dodatkowe czynnosci: koordynacja
zadan dot. opracowania sprawozdan rocznych nt. dzialalnosci pozytku
publicznego i wolontariatu, informacji i promocji kultury i sportu wcelu
publikacji na lamach biuletynu samorzadowego. Koordynacja zadan i nawigzanie
wspolpracy z lokalnym kolekejonerem pocztowek w celu opracowania 24 obrazow
do kawiarenki w MEDIATEACE,

za grudzien 2021 r. w wysokosci 3.600,00 zI za dodatkowe czynnosci:
koordynacja zadan zwiazanych z organizacja spotkania bozonarodzeniowego
w dniu 11.12.2021 r. oraz zaprojektowanie graficzne materialow promocyjnych na
spotkanie Burmistrza z mieszkancami. Koordynacja zadan dot. wspolpracy z grupa
Amatorska Fotografia w zakresie pozyskania fotografii. Kierowanie pracami
zwiazanymi z wydaniem widokéwek z Miasta i Gminy Wielen,

b) w2022 roku na tzw. formularzach wniosku o przyznanie dodatku specjalnego:

za styczen 2022 r. w dniu 26.01.2022 r. w wysokosci 3.600,00 zi za dodatkowe
czynnosci: koordynacja zadan zwigzanych z opracowaniem wydawnictwa w
formie albumu, podsumowujgcego dorobek samorzadu w okresie 2015 — 2022 (w
tym rewitalizacja),

za luty 2022 r. w wysokosci 3.600,00 zt za dodatkowe czynnosci: koordynacja
zadan zwigzanych 2z opracowaniem wydawnictwa w formie albumu,
podsumowujacego dorobek samorzadu w okresie 2015 -~ 2022, wtym
rewitalizacja (zbior fotografii),

za marzec 2022 r. w dniu 24.03.2022 r. w wysokosci 3.600,00 zt za dodatkowe
czynnoscei: koordynacja zadan zwigzanych z uchodzcami z Ukrainy przybylymi na
teren miasta i gminy Wielen (rejestracja, organizacja punktow zbiorek,
umieszczanie informacji na stronach internetowych itp.),

za kwiecien 2022 r. w wysokosci 3.600,00 zt za dodatkowe czynnosci:
koordynacja zadan zwiazanych z wydaniem kwartalnika ,.Nasz Samorzad™,

za maj 2022 r. w wysokosci 3.600,00 zI za dodatkowe czynnosci: przygotowanie
raportu o stanie Gminy Wielen za rok 2021,

za czerwiec 2022 1. w wysokosei 3.600,00 zI za dodatkowe czynnosci:
koordynacja programow spotecznych zwigzanych z Lokalnym Programem
Rewitalizacji i realizowanymi inwestycjami rewitalizacyjnymi.

za lipiec 2022 r. (w dniu 20.07.2022 r.) w wysokosci 3.600,00 zI za dodatkowe
czynnosci:  zwiekszony  zakres obowigzkow  zwiazanych  z koordynacja
i organizacjg otwarcia Przystanku Edukacja w Wieleniu i VI Targow Produktu
Lokalnego w Wieleniu,

za sierpien 2022 r. w wysokosci 3.600,00 zt za dodatkowe czynnosci: zwigkszony
zakres obowiazkéw zwigzanych z koordynacja i organizacjg otwarcia Bulwarow
Nadnoteckich i Swigto Noteci,

za wrzesien 2022 r. w wysokosci 3.600,00 zI za dodatkowe czynnosei:
koordynacja zadan zwiazanych z przygotowaniem konferencji pn ..Rewitalizacja
to nie tylko inwestycja” — podsumowanie procesu rewitalizacji.
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- za pazdziernik 2022 r. w wysokosci 3.600,00 zI za dodatkowe czynnosci:
koordynacja zadan zwigzanych z przygotowaniem wizyty studyjnej Liderow
Wielkopolskiej Odnowy Wsi na terenie Gminy Wielen,

- zalistopad 2022 r. w wysokosci 3.600,00 zt za dodatkowe czynnosci: koordynacja
zadan zwigzanych z otwarciem Mediateki z kinem, pracowniami nowoczesnych
technologii, centrum wspotpracy wielopokoleniowej i kawiarenka,

- za grudzien 2022 r. w wysokosci 3.600,00 zt za dodatkowe czynnosci:
koordynacja zadan zwigzanych z przygotowaniem spotkania $wigtecznego
Burmistrza Wielenia z mieszkancami podczas Jarmarku Bozonarodzeniowego
17.12.2022 r., godz. 10.00; Wielen. Targowisko,

¢) w2023 roku na tzw. formularzach wniosku o przyznanie dodatku specjalnego:

- zastyczen 2023 r. w wysokoscei 3.600.00 z1 za dodatkowe czynnoscei: opracowanie
scenariusza filmu informacyjno — promocyjnego ..Wielen wiele mozliwosci,
Gmina Wielen silna aktywnoscia swoich mieszkancow”. Weryfikacja materiatow
obejmujacych lata 2015 — 2022. Opracowanie filmu kinowego dot. aktywnosci
mieszkancow gminy Wielen,

- za luty 2023 r. w wysokosci 3.600,00 zt za dodatkowe czynnosci: przygotowanie
spotkania z lokalnymi liderami, koordynacja zadan zwiazanych z przyznaniem
nagrody Burmistrza w dziedzinie sportu i turystyki SUKCES. opracowanie
scenariusza, przeprowadzenie spotkan z  osobami odpowiedzialnymi za
organizacje spotkania,

- za marzec 2023 r. w wysokosci 3.600,00 zt za dodatkowe czynnosci:
przygotowanie wszystkich materialow zwiazanych z publikacja ksigzki ,,Mazurzy
Wielenscy z Puszezy Noteckiej”. Przedlozenie zatwierdzonych materialow do
druku,

- za kwiecien 2023 r. w wysokosci 3.000.00 zt za dodatkowe CZynnosci:
przygotowanie materialdw promocyjnych zwigzanych z VII Targami Produktu
Lokalnego (ulotki, artykuly, grafika, plakaty informacyjne dot. symboliki Gminy
Wielen),

- zamaj 2023 r. w wysokosci 3.000,00 zt za dodatkowe czynnosci: przygotowanie
scenariusza uroczystosci 3 Maja, opracowanie raportu o stanie Gminy Wielen
(SE.0057.1.2023) oraz prezentacji. Przedlozenie zatwierdzonych materialow
w biurze Rady Migjskiej,

- zaczerwiec 2023 r. (w dniu 22.06.2023 r.) w wysokosci 3.000,00 zt za dodatkowe
czynnosci: koordynacja i organizacja VII Targéw Produktu Lokalnego ..Z Natury
Najlepsze™ oraz opracowanie tekstu do ksiazki »Legendy Wielkopolski — Mazurzy
Wielenscy z Puszezy Noteckiej™,

- za lipiec 2023 r. w wysokosci 3.000,00 zl za zwigkszony zakres obowigzkow
zwigzany z: opracowaniem scenariusza i przygotowanie materialow pod
wzgledem merytorycznym do  filmu promocyjnego z VII Targéw Produktu
Lokalnego z Natury Najlepsze, Wielen 2023, przygotowanie konferencji,
koordynowanie i prezentacja zadan podczas wizyt studyjnych przedstawicieli
Urzedu Marszatkowskiego i podmiotow ekonomii spolecznej Wojewodztwa
Zachodniopomorskiego w dniach 5.6.2023 r. i 19.06.2023 r.,

- za okres od 1.08.2023 r. do 31.08.2023 r. (w dniu 21.08.2023 r.) w wysokosci
3.000,00 zt za zwigkszony zakres obowiazkow zwigzany z opracowaniem
materiatow i grafiki (materialy prasowe, zaproszenia, plakaty, slajdy) zwigzanych
z otwarciem sali wiejskiej w Marianowie — 26.08.2023 r. oraz miedzynarodows
konferencja w dniu 8.09.2023 zwigzang z wizyta studyjng w dniach 7.09 -
9.09.2023 r.,



- za okres od 1.09.2023 r. do 30.09.2023 r. w wysokosci 3.000,00 zt za zwigkszony
zakres obowiazkow zwigzany z koordynacja prac zwiazanych z organizacja wizyty
studyjnej przedstawicieli partnerskich gmin Niemiec i Litwy — Gminy Kirkel i
Gminy Lazdijai w dniach 7-10.09.2023 r.,

- za okres od 1.10.2023 r. do 30.10.2023 2023 r. w wysokosci 3.000,00 zt za
zwickszony zakres obowiazkow zwigzany z koordynacjg prac zwigzanych
z uroczystym otwarciem Malego Centrum Nauki SOWA przy Szkole
Podstawowej nr 2 w Wieleniu,

- za okres od 1.10.2023 r. do 30.10.2023 r. w wysokosci 2.000,00 zt za zwigkszony
zakres obowigzkow zwigzany z koordynacja i organizacja wyborow,

- zaokres od 1.11.2023 r. do 30.11.2023 r. w wysokosci 3.000,00 zt za zwigkszony
zakres obowiazkow zwigzany z koordynacja prac zwigzanych z organizacjg Swieta
Niepodlegtosei,

- za okres od 1.12.2023 r. do 30.12.2023 r. w wysokosci 3.000,00 zl za zwigkszony
zakres obowiazkow zwigzany z: koordynacjg prac zwigzanych z organizacja
Jarmarku Bozonarodzeniowego w Wieleniu i przed$wiagtecznego spotkania
Burmistrza Wielenia z mieszkancami Gminy,

d) w2024 roku na tzw. formularzach wniosku o przyznanie dodatku specjalnego:

- zaokres od 1.01.2024 r. do 31.01.2024 r. w wysokosci 3.600,00 zt za zwigkszony
zakres obowigzkow zwigzany z koordynacja zadan i organizacja noworocznego
spotkania z lokalnymi liderami i mieszkancami Gminy Wielen,

- za okres od 1.04.2024 r. do 30.04.2024 r. w wysokosci 3.939,80 zt za zwiekszony
zakres obowiazkow zwigzany z koordynacja i organizacja wyborow,

7 kartotek wynagrodzen pracownika wynika, ze dodatki specjalne w ww. okresie zostaly
wyplacone w tgcznej kwocie 98.539.80 z1.

Burmistrz Wielenia przyznala Sekretarzowi Gminy 30 comiesigcznych dodatkow specjalnych
w okresie od 1 sierpien 2021 r. do 30 kwietnia 2024 r., przy czym od 1 pazdziernika 2021
roku do 31 stycznia 2024 roku, nieprzerwanie przez 28 miesiecy. O stalym charakterze
dodatkow specjalnych przesadzal fakt ich przyznawanie, co do zasady w sposob
nieprzerwany.

Wskazane w dokumentach przyznajgcych dodatek specjalny zadania Sekretarza Gminy
pokrywaly sie z zakresem jego kompetencji wskazanym w § 12 1 13 zarzagdzenia nr 5/2022
Kierownika Urzedu Miejskicgo w Wieleniu z dnia 12 grudnia 2022 r. w sprawie nadania
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Wieleniu oraz w zrzadzeniu nr 3/2023
Kierownika Urzedu Miejskiego w Wicleniu z dnia 1 sierpnia 2023 r. w sprawie nadania
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Wieleniu.

Z § 12 zarzadzeniu nr 5/2022 kierownika Urzedu Miejskiego z dnia 12 grudnia 2022 r. w
sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Miejskiego w Wieleniu wynika m.in.:
o (...) do kompetencji Sekretarza Gminy nalezy:

1) zapewnienie sprawnego funkcjonowania Urzedu i organizowanie jego pracy, w 1ym
koordynowanie badan satysfakeji klientow Urzedu oraz programow promocyjnych;

2) koordynowanie wspolpracy z jednostkami organizacyjnymi i pomocniczymi Gminy oraz
innymi urzedami;

3) koordynowanie i kontrola spraw zwigzanych z  przyjmowaniem
i rozpatrywaniem skarg i wnioskow w Urzedzie;

4)biezqeca analiza  sytuacji - kadrowej  Urzedu,  koordynowanie —dzialan —zwigzanych
z prowadzonymi naborami pracownikow;

3) nadzorowanie czasu pracy pracownikow Urzedu;

6) sprawowanie nadzoru nad.

a) stanowiskami urzedniczymi i stanowiskami nieurzedniczymi w Referacie Organizacyjnym,
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b) wlasciwym i terminowym przygotowaniem przez referaty, komorke organizacying oraz

stanowiska samodzielne, materialow do rozstrzygnieé wlasciwych organéw Gminy,

7) zapewnienie obstugi Rady Miejskiej;

&) koordynowanie zadan przy organizacji zarzqgdzonych wyboréw (referenda),

9) wspoldziatanie ze Skarbnikiem Gminy w zakresie realizacji celéw i zadan Gminy Wielen

oraz procedur zarzgdzania ryzykiem;

10) przyjmowanie oswiadczen ostatniej woli (sporzqdzanie testamentow alograficznych):

11) prowadzenie innych spraw z upowaznienia Burmistrza .

Ponadto zgodnie z § 13 zarzadzenia Sekretarz Gminy nadzorowal Referat Organizacyjny, do

ktorego zadan, stosownie do § 24 zarzadzenia, nalezalo m.in.:

- realizacja zadan promocyjnych,

- pelnienie zadan redaktora naczelnego Biuletynu Informacji Gminy Wielen ..Nasz
Samorzad”,

- prowadzenie spraw wraz z dokumentacjg zwiazanych z przyznaniem nagrody Burmistrza
statuetki ,,Sukces™,

- koordynowanie zadan zwigzanych z realizacja harmonogramu wydarzen 1 uroczystosci
w roku budzetowym i przygotowywanie dyploméw, listéw gratulacyjnych, podzigkowan
itp.,

- wspoltworzenie i popularyzowanie programéw majacych na celu aktywizowanie lokalnej
spolecznosci i rozwijanie wspoldziatania w regionie (organizacja spotkan, konferencji dla
mieszkancow),

- Zlecanie wykonania wydawnictw, gadzetow promocyijnych,

- koordynowanie spraw zwigzanych ze wspélpraca miedzynarodows i krajowa,

- biezgce opracowywanie artykulow i informacji oraz przekazywanie ich do prasy oraz
medidw,

- nadzor nad ksiggami pamigtkowymi oraz wydawnictwami na temat Gminy (publikacje
ksiazkowe, albumy itp.),

- opracowywanie prezentacji informacyjno-promocyjnych na temat Gminy do
wykorzystania w telewizji, radio, kancelarii, podczas spotkan, narad konferencji. szkolen
(np. plakaty, afisze itp.).

Fakt, ze okreslony zakres czynnosci powtarzal sig, co do zasady nieprzerwanie przez dhugi

okres (mierzony latami), S$wiadczy o niezastosowaniu dostepnych pracodawcy

samorzgdowemu instrumentow prawa pracy do uregulowania tej sytuacii.

Skarzacy nie podzielit stanowiska Izby, co do zbieznosci zadan z zakresu stanowiska oraz

wskazanych w uzasadnieniu przyznawania dodatkow specjalnych, ale potwierdzil, ze

w przedmiotowym okresie podejmowal dzialania, ktére, jego zdaniem nie miescity sig

w zakresie zadan zadnego z pracownikow oraz, Ze nie skorzystal, np. z mozliwosci Zzmiany

zakresu pracy pracownika Urzedu w sytuacji, gdy zadania tego rodzaju pojawialy si¢ przez

dhugi okres. Wskazuje to na mankament systemu zarzadzania zasobami kadrowymi

w Urzgdzie Miejskim w Wieleniu, ktory nie zostal usuniety przez caly ten okres.

3) Skarbnikowi Gminy:

a) pismem z dnia 21.01.2021 r. (nr O.KA.2122.15.2021) na okres od dnia 1 stycznia
2021 r. do 30 czerwca 2021 r. dodatek specjalny w wysokosci 30 % lacznie
wynagrodzenia zasadniczego i dodatku funkecyjnego, za dodatkowe czynnosci
zwiazane z nadzorem nad rozliczaniem projektow realizowanych w ramach srodkow
zewngtrznych,  zgodnie 7  wykazem przedsiewzigé do Wieloletniego Planu
Finansowego,

b) pismem z dnia 16.07.2021 r. (nr O.KA.2122.80.2021) na okres od dnia 1 lipca 2021 r.
do 31 grudnia 2021 r. dodatek specjalny w wysokosci 30% lacznie wynagrodzenia
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zasadniczego i dodatku funkcyjnego, za dodatkowe ezynnosci zwigzane z nadzorem
nad rozliczaniem projektow realizowanych w ramach $rodkéw zewnetrznych, zgodnie
7 wykazem przedsiewzie¢ do Wieloletniego Planu Finansowego,

¢) pismem z dnia 10.12.2021 r. (nr 0.KA.2122.121.2021) od dnia 1 listopada 2021 r.
dodatek specjalny w zmienionej wysokosei 1.000.00 zI za dodatkowe CZyNnosci
zwigzane z nadzorem nad rozliczaniem projektow realizowanych w ramach srodkow
zewnetrznych, zgodnie z wykazem przedsigwzie¢ do Wieloletniego Planu
Finansowego,

d) pismem z dnia 20.01.2022 r. (nr 0.KA.2122.2.2022) na okres od dnia 1 stycznia
2022 1. do 30 czerwca 2022 r. dodatek specjalny w wysokosci 1.000,00 z1 za
dodatkowe czynnosci zwiazane z przeprowadzeniem postepowania ofertowego
i nadzér nad realizacja obligacji komunalnych,

e) pismem z dnia 21.04.2022 r. (nr 0.KA.2122.29.2022) w kwietniu 2022 r. dodatek
specjalny w wysokosci 1.500,00 zt za dodatkowe czynnosci zwigzane z koordynacja
i przygotowaniem zabezpieczenia finansowego na pomoc dla obywateli z Ukrainy,

f) pismem z dnia 19.07.2022 r. (nr 0.KA.2122.41.2022) na okres od dnia 1 lipca 2022 r.
do 31 grudnia 2022 dodatek specjalny w wysokosci 1.000,00 zt za dodatkowe
czynnosci zwigzane z rozliczaniem projektow realizowanych w ramach srodkéw
zewnetrznych, zgodnie z wykazem przedsigwzig¢ do Wieloletniego  Planu
Finansowego oraz nadzoér nad realizacjg obligacji komunalnych,

g) pismem z dnia 20.01.2023 r. (nr O.KA.2122.3.2023) na okres od dnia 1 stycznia
2023 1. do 30 czerwea 2023 1. dodatek specjalny w wysokosci 1.000,00 zt za
dodatkowe czynnosci zwiazane z nadzorem nad rozliczaniem  projektow
realizowanych w ramach $rodkoéw zewnetrznych, zgodnie z wykazem przedsigwzigc
do Wieloletniego Planu Finansowego,

h) pismem z dnia 14.07.2023 r. (nr O.KA.2122.85.2022) na okres od dnia 1 lipca 2023 r.
do 31 grudnia 2023 r. dodatek specjalny w wysokosci 1.000.00 7zt za dodatkowe
czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem postepowania ofertowego i nadzér nad
realizacjg obligacji komunalnych,

i) pismem z dnia 21.11.2023 r. (nr O.KA.2122.126.2023) w listopadzie 2023 r. dodatek
specjalny w wysokosci 2.500,00 zI za dodatkowe czynnosci zwigzane z nadzorem nad
rozliczaniem projektow realizowanych w ramach srodkow zewnetrznych, zgodnie
7z wykazem przedsiewzig¢ do Wieloletniego Planu Finansowego.

i) pismem z dnia 20.01.2024 r. (nr O.KA.2122.1.2024) na okres od dnia 1 stycznia
2024 1. do 30 czerwca 2024 r. dodatek specjalny w wysokosci 1.000,00 zt
za dodatkowe czynnosci zwigzane z nadzorem nad rozliczaniem projektow
realizowanych w ramach $rodkoéw zewngtrznych, zgodnie z wykazem przedsiewzigc
do Wieloletniego Planu Finansowego.

7 kartotek wynagrodzen pracownika wynika, ze dodatki specjalne za ww. okres zostaly
wyplacone w lacznej kwocie 55.692,00 zL.

Burmistrz Wiclenia przyznata Skarbnik Gminy 44 comiesi¢ezne dodatki specjalne w okresie
od 1 stycznia 2021 r. do 30 czerwca 2024 r. nieprzerwanie przez 42 miesigce, przy czym
dwukrotnie: w kwietniu 2022 roku i listopadzie 2023 roku byly to dwa dodatki specjalne w
jednym miesigcu. O stalym charakterze dodatkow specjalnych przesadzal fakt ich
przyznawanie w sposob nieprzerwany przez 3,5 roku.

Wskazane w dokumentach przyznajacych dodatek specjalny zadania Skarbnika Gminy
pokrywaly si¢c z zakresem jego kompetencji wskazanym w § 14 i 15 zarzadzenia nr 5/2022
Kierownika Urzedu Miejskiego w Wieleniu z dnia 12 grudnia 2022 r. w sprawie nadania
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Wieleniu oraz w zrzadzeniu nr 3/2023
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Kierownika Urzgdu Miejskiego w Wieleniu z dnia 1 sierpnia 2023 r. w sprawie nadania

Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Migjskiego w Wieleniu.

Z § 14 zarzadzenia nr 5/2022 kierownika Urzedu Miejskiego z dnia 12 grudnia 2022 r.

w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Wieleniu wynika

m.in.:

» (...) do kompetencji Skarbnika Gminy nalezy:

- nadzor i kontrola nad dzialalnosciq  finansowq podleglych  Gminie jednostek
organizacyjnych, w iym zadan dotyczqcych kontroli zarzgdezej i wspéldzialanie
z Sekretarzem Gminy w zakresie realizacji celéw i zadar Gminy Wieler oraz procedur
zarzgdzania ryzykiem,

- prowadzenie  gospodarki  finansowej,  ewidencji  ksiegowej,  kalkulacji  kosztéw
oraz sprawozdawczosci gminnych jednostek organizacyjnych;

- koordynacja, ustalenie i gromadzenie dochodéw gminnych;

- nadzor i kontrola nad dzialalnosciq finansowq podleglych Gminie jednostek

- wspdlpraca z podmiotami sektora finansow publicznych;

- nadzor nad ogolem spraw zwigzanych z wynagrodzeniami 0séb zatrudnionych przez
Urzgd w Wieleniu;

- biezqce informowanie Burmistrza o aktualnej sytuacji finansowej Gminy”.

Ponadto zgodnie z § 15 pkt 1 zarzadzenia Skarbnik Gminy nadzoruje Referat Finansowy, do

ktorego zadan, stosownie do § 25 zarzadzenia, nalezy m.in.:

- zapewnienie bilansowania finansowego potrzeb Gminy dochodami oraz $rodkami
zewngtrznymi, a w przypadku ich pozyskania koordynowanie dzialan i rozliczanie
projektéw zgodnie z posiadanymi kompetencjami,

- opracowywanie prognoz i analiz finansowych niezbednych dla pozyskania pozyczek,
kredytow i dotacji,

- sporzadzanie wieloletniej prognozy finansowej oraz dokonywanie zmian i monitorowanie,

- zapewnienie zgodno$ci wartosei przyjetych w  wieloletniej prognozie finansowe;j
z budzetem Gminy.

Skarzacy potwierdzil we wniesionych zastrzezeniach, ze w przedmiotowym okresie zadania

bedgce uzasadnieniem przyznania Skarbnik Gminy dodatkow specjalnych ,, dotvezyly giéwnie

obstugi finansowej ponadprzecigtnej liczby realizowanych zadan inwestycyjnyeh i projekitow,
kiore wymagaly m.in. terminowych rozliczeri”. O ile zatem mozna mowi¢ o zwigkszeniu
obowigzkéw Skarbnik Gminy, o tyle trudno uznaé stan trwajacy ponad 3 lata za okresowy.

Niezgodnie z normg prawna wynikajgca z art. 36 ust. 5 ustawy przyznawano pracownikowi

dodatek specjalny w sposob ciagly. a ilos¢ jego pracy zwickszona na stale nie znalazla

swojego odzwierciedlenie w jego standardowych warunkach pracy i placy. Wskazuje to na
mankament systemu zarzadzania zasobami kadrowymi w Urzedzie Miejskim w Wieleniu,
ktory nie zostal usuniety przez caly ten okres.

Kolegium Regionalnej Izby Obrachunkowej w Poznaniu stoi na stanowisku, ze wyzej
opisane dodatki zostaly przyznane i wyplacone w sposob ciagly i nie wynikaly ze zwigkszenia
obowigzkow stuzbowych jak wskazywano w uzasadnieniu. Zadania te byly planowane przez
Urzad 1 wynikaly z konieczno$ci zachowania ciggloscei dzialania Urzedu. Nie wynikaly
z sytuacji nadzwyczajnej.

Z powyzszych wzgledoéw, zdaniem Kolegium Izby, zastrzezenie nie zastuguje na
uwzglednienie, a sformulowany na podstawie opisu nieprawidlowosci w pkt 4 wystapienia
wniosek pokontrolny nr 4 jest zasadny i podstawa prawna okreslona w art. 36 ust. 5 przy jego
formutowaniu byla prawidlowa.

Uwzgledniajac powyzsze postanowiono jak w sentencii.

Na niniejszg uchwalg nie przystuguje skarga do Sadu Administracyjnego.
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