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Burmistrz Wielenia

BRM.0005 2. 20.4Y

Wystapienie pokontrolne

Na podstawie art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 7 pazdziernika 1992 roku o regionalnych
izbach obrachunkowych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1325, ze zm.) informuj¢ o wynikach
kompleksowej kontroli gospodarki finansowej Gminy Wielen obejmujacej okres od
1.01.2023 r. do 31.12.2023 r., a w miar¢ potrzeb takze inne lata.

Wyniki kontroli wykazaty nieprawidlowosci i uchybienia opisane w protokole
kontroli, podpisanym w dniu 23 wrzesnia 2024 roku, spowodowane nieprzestrzeganiem
obowigzujacych przepisow prawa, a mianowicie:

L.
1. W zakresie prowadzonych w 2023 r. ksigg rachunkowych i ewidencji ksigegowe]
stwierdzono nieprawidlowosci naruszajace przepisy:

- ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2022 r.,
poz. 1634, ze zm., 0od 4.07.2023 r. Dz. U. z 2023 r. poz. 1270, ze zm.),

- ustawy z dnia 29 wrzednia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217,
ze zm., od 16.01.2023 r. Dz. U. z 2023 r. poz. 120, ze zm.),

- rozporzadzenia Ministra Rozwoju 1 Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie
rachunkowosci 1 planéow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzib¢ poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2020 r.
poz. 342),

a mianowicie:

1) w ksiggach rachunkowych Urzedu prowadzone bylo konto pozabilansowe 925 -
.Ewidencja naleznosci warunkowych™, ktérego funkcjonowanie nie zostalo
przewidziane w zakladowym planie kont wprowadzonym zarzadzeniem nr 233/2022
Burmistrza Wielenia z dnia 2 grudnia 2022 r. w sprawie ustalenia planu kont dla
budzetu gminy i Urzedu Miejskiego w Wieleniu. Na tym koncie ujmowano wartosé
naleznosci warunkowych z tytulu bonifikat udzielonych przez Gmine przy sprzedazy
nieruchomosci 1 przy przeksztalceniu prawa uzytkowania wieczystego w prawo
wlasnosc.

Stanowito to naruszenie art. 10 ust. 1 pkt 3 lit. a i b ustawy o rachunkowosci,

2) wystapit przypadek ujmowania naleznosci w dwoch odrebnych kartotekach
niezgodnie z trescia operacji gospodarczej wynikajacej zumowy nr 6 dotyczgcej



4)

3)

dzierzawy nieruchomosci gruntowej zawartej w dniu 15.09.2016 r. przez Gmine
Wielen z malzenstwem - jednym kontrahentem.
Powyzsze naruszato art. 20 ust. 2 oraz art. 4 ust. 1 ustawy o rachunkowosci,

zastosowano niewlasciwag metodg inwentaryzacji w odniesieniu do srodkow trwatych
uzyczonych innym jednostkom — ochotniczym strazom pozarnym. Inwentaryzaciji
dokonano droga spis z natury.

Stanowilo to naruszenie art. 26 ust. 1 pkt 2 ustawy o rachunkowosci, z ktérego
wynika, ze wodniesieniu do wlasnych skladnikéw aktywow powierzonych
kontrahentom nalezy zastosowa¢ metodg potwierdzenia sald. t.j. uzyskaé od jednostki,
ktorej powierzono skladniki aktywow potwierdzenia prawidtowosci wykazanego
w ksiggach rachunkowych stanu tych aktywdw.

Inspektor ds. ksiggowosci budzetowej zlozyla nastepujace wyjasnienia:  (...)
w sprawie: inwentaryzacji jednostek Ochotniczych strazy Pozarnych wyjasniam ze
w jednostkach OSP omylkowo przeprowadzono inwentaryzacje spisu z natury przez
komisje inwentaryzacyjng Urzedu Miejskiego w Wieleniu zamiast przez Jednostki
OSP”,

w wyniku przeprowadzonej na dzien 31.12.2023 r. inwentaryzacji gwarancji

ubezpieczeniowych wniesionych jako zabezpieczenie nalezytego wykonania umow,

przechowywanych w Urzedzie Miejskim w Wieleniu, ujawniono, ze termin waznosci
dwoch gwarancji wystawionych na facznag kwote 188.808,89 zt, uptynat przed dniem

31.12.2023 r. Pomimo to byly one nadal przechowywane w Urzedzie, a ich warto$¢

byla na dzien 31.12.2023 r. ujeta w ewidencji pozabilansowej na koncie 995 - . Weksle

in blanco i gwarancje bankowe dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania
umow’’.

Zgodnie z art. 26 ust. 1 pkt 3 ustawy o rachunkowosci w toku inwentaryzacji nalezy

zweryfikowac wartos¢ skladnika majatkowego.

Nieprawidlowos¢ w  powyzszym zakresie zostala stwierdzona dwukrotnie

w poprzednich latach:

a) wystgpienie pokontrolne z dnia 25 stycznia 2017 r. nr WK-0911/33/2016
skierowane do Burmistrza Wielenia po kontroli kompleksowej obejmujacej rok
2015,

b) wystapienie pokontrolne z dnia 26 pazdziernika 2020 r. nr WK-0911/19/2020
skierowane do Burmistrza Wielenia po kontroli kompleksowej obejmujacej rok
2019,

w wyniku inwentaryzacji gruntow stwierdzono réznice pomigdzy ewidencja gruntow
a ewidencjg ksiegowa. Réznice dotycza gruntow przekazanych w trwaly zarzad:

a) Gulez - powierzchnia 0,5000 ha,

b) Mialy - powierzchnia 0,6053 ha,

¢) Wielen - powierzchnia 0,4072 ha,

d) Rosko - powierzchnia 0,4100 ha.

Stwierdzona roznica migdzy ewidencjg mienia a ewidencja srodkow trwatych dotyczy
gruntow o pow. 1,9225 ha, o wartosci 12.100,00 zi.

Stanowilo to naruszenie art. 27 ustawy o rachunkowosci, nakazujacego wyniki
inwentaryzacji powigza¢ z zapisami ksiag rachunkowych (kontem pozabilansowym),
a ujawnione w toku inwentaryzacji roznice miedzy stanem rzeczywistym a stanem
wykazanym w  ksiggach rachunkowych wyjasni¢ i rozliczy¢ w  ksiegach
rachunkowych.



6)

Inspektor ds. ksiegowosci budzetowe] zlozyla nastepujgce wyjasnienia: , (...)
w sprawie: ewidencji gruntow.

Komisja inwentaryzacyjna dokonala inwentaryzacji gruntow na podstawie danych
przekazanych przez [...] (St ds. gospodarki nieruchomosciami i rolnictwa) oraz
wydrukow ksiggowych. W ewidencji gruntow zawarte sq wszystkie grunty nalezgce do
Gminy Wielen, a w ewidencji ksiggowej powierzchnia gruntow pomniejszona jest
o grunly przekazane innym jednostkom w irwaly zarzgd na postawie Decyzji
Burmistrza Wielenia i dokumentu PT. Roznica w powierzchni gruntow pomiedzy
ewidencjg mienia a ewidencjq ksiegowg stanowi grunty przekazane w trwaly zarzgd. ",

do ksigg rachunkowych okresu sprawozdawczego nie wprowadzano w postaci zapisu
kazdego zdarzenia, ktore nastgpito w tym okresie sprawozdawczym:
a) diety radnych Rady Miejskiej w Wieleniu uyjmowano w koszty w miesiacu ich
wyplaty, a nie w miesigcu ktorego dotyczyly:
- diety za grudzien 2022 roku, wyplacone w styczniu 2023 roku, ujgto
w kosztach stycznia 2023 roku (lista ptac nr 1 za styczen 2023 r.),
- diety za styczen 2023 roku, wyplacone w lutym 2023 roku, ujeto w kosztach
lutego 2023 roku (lista ptac nr 21 za luty 2023 r.),
- diety za kolejne miesiace (luty — pazdziernik 2023 roku) uyjmowano w kosztach
w analogiczny sposob - w nastgpnym miesiacu,
- diety za listopad i grudzien 2023 roku ujeto w kosztach w grudniu 2023 roku
(lista ptac nr 2 za styczen 2024 roku),
b) ryczalty za uzywanie samochodéw osobowych do celow stuzbowych ujmowano
w koszty w miesigcu ich wyplaty, a nie w miesigcu ktorego dotyczyly:
- ryczalty za marzec 2023 roku, wyplacone w kwietniu 2023 roku, ujeto
w kosztach kwietnia 2023 roku (lista plac nr 74 kwiecien 2023 r.),
- ryczalty za kwiecien 2023 roku, wyplacone w maju 2023 roku, ujeto
w kosztach maja 2023 roku (lista ptac nr 100 maj 2023 r.),
- ryczalty za maj 2023 roku, wyplacone w czerwcu 2023 roku, ujeto w kosztach
czerwca 2023 roku (lista ptac nr 147 czerwiec 2023 r.),
c) diety soltysow 1 przewodniczacych zarzadow osiedli ujmowano w koszty
w miesigcu ich wyplaty, a nie w miesigcu ktorego dotyczyty:
- diety za grudzien 2022 roku, wyplacone w styczniu 2023 roku, ujeto
w kosztach stycznia 2023 roku (lista ptac nr 2 za miesigc styczen 2023 r.),
- w przypadku diet za kolejne miesigce powielano powyzszy sposOb ujecia
wydatku w kosztach.
Stanowito to naruszenie art. 20 ust. 1 ustawy o rachunkowosci w zwiazku z § 26 ust. 2
rozporzadzenia.
Nieprawidlowosci w tym zakresie stwierdzono takze w wyniku poprzedniej
kompleksowej kontroli gospodarki finansowej obejmujgcej rok 2019.
W wystgpieniu pokontrolnym WK-0911/19/2020 z dnia 26 pazdziernika 2020 .
sformulowano wniosek pokontrolny nr 1 pkt 4 w brzmieniu: ,, Do ksigg rachunkowych
okresu sprawozdawczego wprowadzaé w postaci zapisu, kazde zdarzenie, ktore
nastgpila w tym okresie sprawozdawczym, majgc na uwadze, ze zgodnie z § 26 ust. 2
rozporzgdzenia, okresem sprawozdawczym jest miesigc .
W informacji o sposobie realizacji wnioskdw pokontrolnych z dnia 23 listopada 2020
Burmistrz Wielenia w odniesieniu do wniosku nr 1 pkt 4 podal, ze: . Do ksigg
rachunkowych okresu sprawozdawczego wprowadzane sq w postaci zapisu, kazde
zdarzenia, ktore nastepujg w tym okresie sprawozdawczym, majgc na uwadze, ze
zgodnie z § 26 ust. 2 rozporzgdzenia, okresem sprawozdawczym jest miesigc”.
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2. W zakresie ulg w splacie zobowigzan podatkowych kontrola wykazata, ze:

1)

2)

(']
S’

w pieciu przypadkach:

a) wniosek z dnia 17.03.2023 r. (do decyzji nr FWP.3120.1.5.2023),

b) wniosek z dnia 17.04.2023 r. (do decyzji nr FWP.3120.1.7.2023),

¢) wniosek z dnia 31.05.2023 r. (do decyzji nr FWP.3120.1.12.2023),

d) wniosek z dnia 20.10.2023 r. (do decyzji nr FWP.3120.1.20.2023),

¢) wniosek z dnia 27.10.2023 r. (do decyzji nr FWP.3120.1.21.2023)

podatnicy wnosili o umorzenie zaleglego podatku bez okreslenia:

- rodzaju podatku,

- kwot ulgi w splacie zobowiazan podatkowych, o ktore wystepuja.

Stanowilo to naruszenie art. 169 § 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja
podatkowa (Dz. U. z 2022 roku, poz. 2651, ze zm., od 6.11.2023 r. Dz. U. 22023 r.
poz. 2383),

w trzech przypadkach dotyczacych wnioskow o umorzenie zaleglosci podatkowych

organ podatkowy wydat decyzje:

a) zdnia28.03.2023 r. nr FWP.3120.1.5.2023,

b) zdnia 5.05.2023 r. nr FWP.3120.1.7.2023,

c) zdnia 12.06.2023 r. nr FWP.3120.1.12.2023,

- niezgodng ze zlozonym wnioskiem, w ktorych zastosowal ulge podatkows
w formie umorzenia czgsci wnioskowanej kwoty oraz w formie odroczenia
pozostatej czgsci zaleglosci podatkowe;.

Powyzsze stanowi naruszenie art. 67a § 1 pkt 1 ustawy Ordynacja podatkowa.

W wyroku z dnia 20 lutego 2013 r. zapadtym w sprawie o sygn. akt I SA/Gd 1236/12

Wojewddzki Sad Administracyjny w Gdansku stwierdzil: . (...) Jak wynika z tresci

przepisow arl. 67a § 1 pkt 2 i art. 67b § 1 ustawy Ordynacja podatkowa, w przypadku

spraw  podatkowych dotyczqcych rodzajéw i form ulg w splacie zobowigzan
podatkowych, odsetek za zwlokg lub oplaty prolongacyjnej wszczecie posiepowania
nastgpuje na wniosek podatnika. Organ podatkowy zwigzany jest itrescig wniosku

w lym sensie, ze moze prowadzi¢ postgpowanie tylko w sprawie takiej formy pomocy

i tego rodzaju ulgi, o jakg Strona wyraznie wnosi. (...)".

w trzech przypadkach na wnioski zlozone przez Przedsiebiorstwo Komunalne
~Note¢™ sp. z 0. 0. decyzjami Burmistrza Wielenia zostaly umorzone zobowigzania
podatkowe, ktore nie stanowily zaleglosci podatkowe;j.

Na wniosek zlozony w dniu:

a) 11.09.2023 r. — decyzja nr FWP.3120.1.18.2023 w sprawie umorzenia zaleglosci
podatkowej w podatku od nieruchomosei za wrzesien 2023 r. w kwocie
39.600,00 zt zostata wydana w dniu 13.09.2023 r..

b) 10.10.2023 r. — decyzja nr FWP.3120.1.19.2023 w sprawie umorzenia zaleglosci
podatkowej w podatku od nieruchomosci za pazdziernik 2023 r. w kwocie
39.600,00 zl zostala wydana w dniu 16.10.2023 1.,

¢) 12.12.2023 r. — decyzja nr FWP.3120.1.26.2023 w sprawie umorzenia zaleglosci
podatkowej w podatku od nieruchomosdci za grudzien 2023 r. w kwocie
39.600.,00 zt zostala wydana w dniu 14.12.2023 r.,

- przed terminem platnosci podatku od nieruchomosei — przed 15 dniem danego
miesigcea, przy czym 15 pazdziernika 2023 r. przypada na niedziele.



(']

Stanowilo to naruszenic art. 67a § 1 pkt 3 w zwigzku z art. 51 § 2, art. 12 § 5 ustawy
Ordynacja podatkowa oraz art. 6 ust. 9 pkt 3 ustawy z dnia 12 stycznia o podatkach
i oplatach lokalnych (Dz. U. z 2022, poz. 1452, ze zm., od 10 stycznia 2023 r. Dz. U.
z 2023 r. poz. 70).

Kontrola wykonywania obowiazkéw organu podatkowego w zakresie poprawnosci
ewidencji, wymiaru, poboru podatku i egzekucji zobowigzan podatkowych wykazata
naruszenia przepisow ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U.
z 2022 r. poz. 2651, ze zm., od 6 listopada 2023 r. Dz. U. poz. 2383, ze zm.) oraz ustawy
7 dnia 17 czerwca 1966 r. o postepowaniu egzekucyjnym w administracji (Dz. U.
72022 1. poz. 479, ze zm., od 20 listopada 2023 r. Dz. U. z 2023 poz. 2505, ze zm.),
a mianowicie:

1) wystapily przypadki (podatnicy, dla ktérych prowadzono konta: 05-00000151, 05-
00000163 i 02-00004698) wysylania przez organ podatkowy kolejnych upomnien
dotyczacych tych samych rat zaleglosci podatkowych,

2) do podatnikow, dla ktorych prowadzono konta:
a) nr 02-00000164, nr 02-00001983 w podatku od nieruchomosci,
b) nr 01-00002469 w podatku lesnym
- nie zostaly wystane upomnienia o kilku zaleglosciach w danym podatku.
Stanowilo to naruszenie art. 6 § 1 ustawy o postgpowaniu egzekucyjnym
w administracji. Obowigzek terminowego podejmowania czynnosci zmierzajgcych do
zastosowania S$rodkow egzekucyjnych, takich jak upomnienia, tytuly wykonawcze
wynika takze z przepisow § 3 pkt 3 rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 25
pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad rachunkowosci oraz planow kont dla organow
podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U. Nr 208, poz. 1375).
Nieprawidlowosci w tym zakresie stwierdzono takze w wyniku poprzedniej
kompleksowej kontroli gospodarki finansowej obejmujacej rok 2019.
W wystgpieniu pokontrolnym nr WK-0911/19/2020 z dnia 26 pazdziernika 2020 r.
sformulowano wniosek pokontrolny nr 8. w brzmieniu: ,, Zobowigzaé wlasciwych
merytorycznie pracownikow do  systematycznej kontroli terminowosci zaplaty
zobowigzan podatkowych. Niezwlocznie po uplywie terminu zaplaty naleznosci
pienieznej okreslonym w decyzji lub wynikajgcym z przepisu prawa, wysylac do
zobowigzanego upomnienie. Tryb postepowania przy  windykacji  naleznosci
podatkowych okreslajg przepisy rozporzqdzenia Minisira Finansow z dnia 30 grudnia
2015 r. w sprawie postgpowania wierzycieli naleznosci pieni¢znych (Dz. U. z 2017 r.
poz. 1483 ze zm.) "
W informacji o sposobie realizacji wnioskow pokontrolnych z dnia 23 listopada
2020 r. Burmistrz Wielenia w odniesieniu do wniosku nr 8. podal, ze: ,, Pracownicy
wiasciwi merytorycznie zostali zobowigzani do systematycznej kontroli terminowosci
zaplaty zobowigzan podatkowych, aby wykluczy¢ przypadki podainikow, do kiorych
nie zostalo wystane terminowo upomnienie. ",

3) podatnicy - parafic rzymsko-katolickie nie skiadaly w 2023 roku i w latach
poprzednich deklaracji na podatek od nieruchomosci i nie figurowaty w rejestrze 0sob
prawnych.

Bylo to niezgodne z art. 6 ust. 9 pkt 1 i 2 ustawy z dnia 12 stycznia o podatkach
i oplatach lokalnych (Dz. U. z 2022, poz. 1452, ze zm., od 10 stycznia 2023 r. Dz. U.
z 2023 r. poz. 70).



Burmistrz Wielenia wydawal decyzje na laczne zobowigzanie pieniezne w sprawie
wymiaru podatku od nieruchomosci, rolnego i lesnego.

W zlozonym na t¢ okolicznos¢ wyjasnieniu inspektora ds. wymiaru podatku i oplat
wskazano, ze: ., w roku podatkowym 2023 Parafie traktowane byly jako osoby fizyczne
i nie figurowaly w rejestrze oséb prawnych. ™,

4) wystgpit przypadek, ze w decyzji okreslajacej wysokos$¢ zobowiazania podatkowego

organ podatkowy okreslit wysokos¢ podatku rolnego za 2023 rok w wysokosci
106,00 z1, natomiast podatnikowi przypisano kwote 249,00 zl, co wynikalo z salda
rozrachunkowego na dzien 31.12.2023 r.
W wyjasnieniu inspektor ds. wymiaru podatkow i oplat stwierdzil. ze: ., w wyniku
bledu pracownika ds. wymiaru podatkéw i oplat w decyzji Burmistrza Wielenia
nr FWP.3120.5.3.2023 w sprawie okreslenia wysokosci zobowigzania podatkowego za
rok 2023 w kwocie podatku nie ujeto podatku za grunty oznaczone w ewidencji
gruntow jako W, czyli grunty pod rowami o powierzchni 4.279m". Grunty te sq
wymienione jednak w tresci decyzji w opisie przedmiotow opodatkowania. W zwigzku
z bledem w decyzji zostanie przeprowadzone odpowiednie posiepowanie w celu
usuniecia wady ww. decyzji”.

4. Kontrola wydatkow biezacych z tytulu wynagrodzen w badanej probie wykazala, ze
Burmistrz Wielenia przyznawal dodatki specjalne z naruszeniem art. 36 ust. 5 ustawy
z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych (Dz. U. z 2022 r. poz. 530, ze
zm.). Przyznal:

1) Zastgpcy Burmistrza Wielenia:

a) pismem z dnia 21.01.2021 r. (nr O.KA.2122.4.2021) na okres od dnia 1 stycznia
2021 r. do 30 czerwca 2021 r. dodatek specjalny w wysokosci 40 % lacznie
wynagrodzenia zasadniczego i1 dodatku funkeyjnego za dodatkowe czynnosci
zwigzane z koordynacja zadan gospodarczych i inwestycyjnych wraz
z pozyskaniem srodkéw na ich realizacje od instytucji dofinansowujace;j,

b) pismem z dnia 10.12.2021 r. (z dniem 1 listopada 2021 r.) za dodatkowe czynnosci
zwigzane 7z koordynacja zadan gospodarczych i inwestycyjnych wraz
z pozyskaniem $rodkow na ich realizacje od instytucji dofinansowujacej. dodatek
specjalny wynoszacy 3.000.00 z1,

¢) pismem z dnia 20.01.2022 r. (nr 0.KA.2122.1.2022) na okres od dnia 1 stycznia
2022 r. do 30 czerwca 2022 r. dodatek specjalny w wysokosci 3.000,00 7zt za
dodatkowe czynnosci zwigzane z przygotowaniem inwestycji do realizacji
objetych dofinansowaniem z Polskiego Ladu oraz za koordynacje rozliczen
i zaliczek na sfinansowanie prowadzonych inwestycji, w ramach rewitalizacji
miasta Wielenia,

d) pismem z dnia 19.07.2022 r. (nr 0.KA.2122.46.2022) na okres od dnia 1 lipca
2022 r. do 31 grudnia 2022 r. dodatek specjalny w wysokosci 3.000,00 zl za
dodatkowe czynnosci zwigzane z koordynacja prowadzonych inwestycji i ich
rozliczen, realizowanych z programu WRPO — ,Rewitalizacja Wielenia szansg
rozwoju gminy”’,

¢) pismem z dnia 20.01.2023 r. (nr O.KA.2122.4.2023) na okres od dnia 1 stycznia
2023 r. do 30 czerwca 2023 r. dodatek specjalny w wysokosci 3.000,00 7z za
dodatkowe czynnosci zwigzane z koordynacjg i prowadzeniem inwestycji oraz ich
rozliczen, realizowanych przez Gming Wielen z Programu Polskiego Ladu,
objetych przyznanym dofinansowaniem z Banku Gospodarstwa Krajowego,



f) pismem z dnia 14.07.2023 r. (nr O.KA.2122.86.2023) na okres od dnia 1 lipca
2023 r. do 31 grudnia 2023 r. dodatek specjalny w wysokosci 3.000,00 zt za
dodatkowe czynnosci zwigzane z koordynacja prac zwigzanych z przekazaniem
mienia komunalnego, poszczegdlnym jednostkom gminy w ramach gospodarki
nieruchomosciami na tereniec Gminy Wielen, w tym kompletowanie odpowiednich
dokumentéw geodezyjnych (stosownie do wydzielenia terenu) do trwalego
przekazania w zarzad placowkom o$wiatowym i kultury,

2) pismem z dnia 11.03.2024 r. (nr O.KA.2122.53.2024) na okres od dnia 1 marca
2024 r. do 31 sierpnia 2024 r. dodatek specjalny w wysokosei 3.000,00 zt za
dodatkowe czynnosci zwigzane z koordynacja prac zwiazanych z opracowaniem
projektu technicznego — przebudowa drog (ulic) w Wieleniu oraz bezposredni
nadzor przy budowie kanalizacji deszczowej drog (ulic) w Rosku,

W 2022 roku wyplacono Zastgpcy Burmistrza dodatki specjalne w lacznej

wysokosci 36.000 zlotych. W 2023 roku byta to takze kwota 36.000 ztotych.

Wskazane w dokumentach przyznajacych dodatek specjalny zadania Zastepcy

Burmistrza Wielenia pokrywatly si¢ z zakresem jego kompetencji wskazanym

w§ 10 1 11 zarzgdzenia nr 5/2022 kierownika Urzedu Miejskiego w Wieleniu

z dnia 12 grudnia 2022 r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu

Miejskiego w Wieleniu.

Zadania wskazane w pismach wymienionych pod lit. a, b, ¢, d, e dotyczyly dziatan

inwestycyjno-finansowych gminy, podczas gdy, stosownie do § 10 pkt 1 i 2

zarzadzenia, dzialalnos¢ Gminy Wielen w zakresie strategii 1 rozwoju oraz

w zakresie inwestycji znajdowata si¢ w kompetencji Zastgpey Burmistrza Wielenia.

Ponadto zgodnie z § 11 pkt 1 zarzadzenia nadzorowal on Referat Techniczno-

Inwestycyjny. do ktorego zadan, stosownie do § 26 zarzadzenia, nalezalo m.in.:

- efektywne wykorzystanie srodkow finansowych przeznaczonych na zadania
remontowo-inwestycyjne na potrzeby Gminy oraz aplikowanie o s$rodki
zewnetrzne, a w przypadku ich pozyskania koordynowanie dziatan i rozliczanie
projektow zgodnie z posiadanymi kompetencjami,

- przygotowanie dokumentacji projektowej zadan inwestycyjnych i remontowych
realizowanych przez Gming,

- koordynowanie wykonawstwa inwestycji i remontow.

Zadanie wskazane w pi$mie wymienionym pod lit. t dotyczylo gospodarki

nieruchomosciami, podczas gdy, stosownie do § 10 pkt 4 i 7 zarzadzenia.

dzialalnos¢ Gminy Wielen w zakresie gospodarki nieruchomosciami oraz

w zakresie geodezji znajdowata si¢ w kompetencji Zastepcy Burmistrza Wielenia.

Zadanie wskazane w pismie wymienionym pod lit. g dotyczylo inwestycji

drogowych, podczas gdy, stosownie do § 10 pkt 2 1 6 zarzadzenia, dziatalnos¢

Gminy Wielen w zakresie inwestycji oraz w zakresie zarzgdu drog znajdowata si¢

w kompetencji Zastepey Burmistrza Wielenia.

Ponadto zgodnie z § 11 pkt 1 zarzadzenia nadzorowal on Referat Techniczno-

Inwestycyjny, do ktorego zadan, stosownie do § 26 zarzadzenia, nalezy m.in.:

- koordynowanie wykonawstwa inwestycji 1 remontow,

- prowadzenie spraw zwigzanych z budowg, modernizacjg, utrzymaniem
chodnikow, placow, parkingdéw oraz drog gminnych.

Zgodnie z § 11 pkt 2 zarzadzenia nadzorowal on Referat Ochrony Srodowiska, do

ktérego zadan, stosownie do § 27 pkt 3 zarzadzenia, nalezalo prowadzenie spraw

zwigzanych z gospodarka sciekowa,

2) Sekretarzowi Gminy:



a) w2021 roku na tzw. formularzach wniosku o przyznanie dodatku specjalnego:

za sierpien 2021 r. w wysokosci 400,00 z} za dodatkowe czynnosci zwiazane
z koordynacjg i organizacja V Targow Produktu Lokalnego w Wieleniu —
1'7:07.202] t;

za pazdziernik 2021 r. w dniu 25.10.2021 r. w wysokosci 1.000,00 zI za
dodatkowe czynnosci zwigzane z przygotowaniem folderu turystycznego
Gminy Wielen,

za listopad 2021 r. w wysokosci 3.600,00 zI za dodatkowe czynnosci:
koordynacja zadan dot. opracowania sprawozdan rocznych nt. dzialalnogci
pozytku publicznego i wolontariatu, informacji i promocji kultury i sportu
w celu publikacji na tamach biuletynu samorzadowego. Koordynacja zadan
I nawigzanie wspolpracy z lokalnym kolekcjonerem pocztowek w celu
opracowania 24 obrazow do kawiarenki w MEDIATEACE,

za grudzien 2021 r. w wysokosci 3.600,00 zl za dodatkowe czynnosci:
koordynacja zadaf zwigzanych z organizacja spotkania bozonarodzeniowego
w dniu  11.12.2021 r. oraz =zaprojektowanie graficzne materialow
promocyjnych na spotkanie Burmistrza z mieszkancami. Koordynacja zadan
dot. wspdlpracy z grupg Amatorska Fotografia w zakresie pozyskania
fotografii. Kierowanie pracami zwigzanymi z wydaniem widokdéwek z Miasta
1 Gminy Wielen,

b) w 2022 roku na tzw. formularzach wniosku o przyznanie dodatku specjalnego:

za styczen 2022 r. w dniu 26.01.2022 r. w wysokosci 3.600,00 zt za dodatkowe
czynnosci: koordynacja zadan zwiazanych z opracowaniem wydawnictwa w
formie albumu, podsumowujacego dorobek samorzadu w okresie 2015 — 2022
(w tym rewitalizacja),

za luty 2022 r. w wysokosci 3.600,00 zt za dodatkowe czynnosci: koordynacja
zadan zwigzanych 2z opracowaniem wydawnictwa w formie albumu,
podsumowujgcego dorobek samorzadu w okresie 2015 — 2022, wtym
rewitalizacja (zbior fotografii),

za marzec 2022 r. w dniu 24.03.2022 r. w wysokosci 3.600,00 zt za dodatkowe
czynnosci:  koordynacja zadan zwigzanych z uchodZcami z Ukrainy
przybylymi na teren miasta i gminy Wielen (rejestracja. organizacja punktow
zbiorek, umieszczanie informacji na stronach internetowych itp.),

za kwiecien 2022 r. w wysokosei 3.600,00 zt za dodatkowe czynnosci:
koordynacja zadan zwigzanych z wydaniem kwartalnika ..Nasz Samorzad”,

za maj 2022 r. w wysokosci 3.600.00 zt za dodatkowe czynnosci:
przygotowanie raportu o stanie Gminy Wielen za rok 2021,

za czerwiec 2022 r. w wysokosci 3.600,00 zI za dodatkowe czynnosci:
koordynacja programéw spolecznych zwigzanych z Lokalnym Programem
Rewitalizacji i realizowanymi inwestycjami rewitalizacyjnymi,

za lipiec 2022 r. (w dniu 20.07.2022 r.) w wysokosci 3.600.00 zt za dodatkowe
czynnosci:  zwigkszony zakres obowigzkow zwigzanych z koordynacja
I organizacja otwarcia Przystanku Edukacja w Wieleniu i VI Targéw Produktu
Lokalnego w Wieleniu,

za sierpien 2022 r. w wysokosci 3.600,00 zt za dodatkowe czynnosci:
zwigkszony zakres obowigzkow zwigzanych z koordynacjg i organizacja
otwarcia Bulwarow Nadnoteckich i Swie;lo Noteci,

za wrzesien 2022 r. w wysokosei 3.600,00 zt za dodatkowe czynnosci:
koordynacja zadan zwigzanych =z przygotowaniem konferencji  pn
~Rewitalizacja to nie tylko inwestycja™ — podsumowanie procesu rewitalizacji.



za pazdziernik 2022 r. w wysokosei 3.600,00 zl za dodatkowe czynnosci:
koordynacja zadan zwigzanych z przygotowaniem wizyty studyjnej Liderow
Wielkopolskiej Odnowy Wsi na terenie Gminy Wielen,

za listopad 2022 r. w wysokosci 3.600,00 zt za dodatkowe czynnosci:
koordynacja zadan zwigzanych z otwarciem Mediateki z kinem, pracowniami
nowoczesnych  technologii, centrum  wspolpracy — wielopokoleniowej
i kawiarenka,

za grudzien 2022 r. w wysokosci 3.600.00 zl za dodatkowe czynnosci:
koordynacja zadan zwigzanych z przygotowaniem spotkania Swigtecznego
Burmistrza Wielenia z mieszkancami podczas Jarmarku Bozonarodzeniowego
17.12.2022 r., godz. 10.00; Wielen, Targowisko,

¢) w2023 roku na tzw. formularzach wniosku o przyznanie dodatku specjalnego:

za styczen 2023 r. w wysokosci 3.600,00 zI za dodatkowe czynnosci:
opracowanie scenariusza filmu informacyjno — promocyjnego ,.Wielen wicle
mozliwosci, Gmina Wielen silna aktywnoscia swoich mieszkancow™.
Weryfikacja materialdéw obejmujacych lata 2015 — 2022. Opracowanie filmu
kinowego dot. aktywnosci mieszkancow gminy Wielen,

za luty 2023 r. w wysokosci 3.600,00 zI za dodatkowe czynnosci:
przygotowanie spotkania z lokalnymi liderami, koordynacja zadan zwigzanych
z przyznaniem nagrody Burmistrza w dziedzinie sportu i turystyki SUKCES,
opracowanie scenariusza, przeprowadzenie spotkan z osobami
odpowiedzialnymi za organizacje spotkania,

za marzec 2023 r. w wysokosci 3.600,00 zt za dodatkowe czynnosci:
przygotowanie wszystkich materialow zwiazanych =z publikacjg ksigzki
.Mazurzy Wielefiscy z Puszczy Noteckiej”. Przedlozenie zatwierdzonych
materialow do druku,

za kwiecien 2023 r. w wysokosei 3.000,00 zt za dodatkowe czynnosci:
przygotowanie materialow promocyjnych zwiazanych z VII Targami Produktu
Lokalnego (ulotki, artykuly, grafika, plakaty informacyjne dot. symboliki
Gminy Wielen),

za maj 2023 1. w wysokosei 3.000.00 zI za dodatkowe czynnosci:
przygotowanie scenariusza uroczystosci 3 Maja, opracowanie raportu o stanie
Gminy  Wielen  (SE.0057.1.2023) oraz  prezentacji.  Przedlozenie
zatwierdzonych materialéw w biurze Rady Miejskiej,

za czerwiec 2023 r. (w dniu 22.06.2023 r.) w wysokosci 3.000,00 zt za
dodatkowe czynnosci: koordynacja i organizacja VII Targow Produktu
Lokalnego .,Z Natury Najlepsze™ oraz opracowanie tekstu do ksigzki ,,Legendy
Wielkopolski — Mazurzy Wielenscy z Puszczy Noteckiej™,

za lipiec 2023 r. w wysokosci 3.000,00 zt za zwigkszony zakres obowigzkow
zwigzany z: opracowaniem scenariusza i przygotowanie materialow pod
wzgledem merytorycznym do filmu promocyjnego z VII Targéw Produktu
Lokalnego z Natury Najlepsze, Wielen 2023. przygotowanie konferencji,
koordynowanie i prezentacja zadan podczas wizyt studyjnych przedstawicieli
Urzedu Marszatkowskiego i podmiotow ekonomii spotecznej Wojewodztwa
Zachodniopomorskiego w dniach 5.6.2023 1.1 19.06.2023 1.,

za okres od 1.08.2023 r. do 31.08.2023 r. (w dniu 21.08.2023 r.) w wysokosci
3.000,00 zt za zwigkszony zakres obowigzkdéw zwiazany z opracowaniem
materialow 1 grafiki (materialy prasowe, zaproszenia, plakaty, slajdy)
zwiazanych z otwarciem sali wigjskiej w Marianowie — 26.08.2023 r. oraz



migdzynarodowg konferencja w dniu 8.09.2023 zwigzang z wizyta studyjna
w dniach 7.09 - 9.09.2023 r.,

- za okres od 1.09.2023 r. do 30.09.2023 r. w wysokosci 3.000,00 zl za
zwigkszony zakres obowigzkéw zwigzany z koordynacjg prac zwigzanych
z organizacjg wizyty studyjnej przedstawicieli partnerskich gmin Niemiec
i Litwy — Gminy Kirkel i Gminy Lazdijai w dniach 7-10.09.2023 r.,

- za okres od 1.10.2023 r. do 30.10.2023 2023 r. w wysokosci 3.000,00 zl za
zwigkszony zakres obowigzkow zwiazany z koordynacja prac zwiazanych
z uroczystym otwarciem Malego Centrum Nauki SOWA przy Szkole
Podstawowej nr 2 w Wieleniu,

- za okres od 1.10.2023 r. do 30.10.2023 r. w wysokosci 2.000.00 7z za
zwigkszony zakres obowigzkow zwiazany z koordynacja i organizacja
wyborow,

- za okres od 1.11.2023 r. do 30.11.2023 r. w wysokosci 3.000,00 zt za
zwigkszony zakres obowigzkéw zwiazany z koordynacja prac zwigzanych
7 organizacja Swicta Niepodlegloscei,

- za okres od 1.12.2023 r. do 30.12.2023 r. w wysokosci 3.000,00 zt za
zwigkszony zakres obowigzkow zwiazany z: koordynacja prac zwigzanych
z organizacjg Jarmarku Bozonarodzeniowego w Wieleniu i przed$wiatecznego
spotkania Burmistrza Wielenia z mieszkancami Gminy,

d) w2024 roku na tzw. formularzach wniosku o przyznanie dodatku specjalnego:

- za okres od 1.01.2024 r. do 31.01.2024 2023 r. w wysokosci 3.600,00 zI za
zwigkszony zakres obowigzkéw zwigzany z koordynacja zadan i organizacja
noworocznego spotkania z lokalnymi liderami i mieszkancami Gminy Wielen,

- za okres od 1.04.2023 r. do 30.04.2023 2023 r. w wysokosci 3.939,80 zt za
zwigkszony zakres obowigzkow zwigzany z koordynacja i organizacja
wyborow,

W 2022 roku wyplacono Sekretarzowi Gminy dodatki specjalne w lacznej

wysokosci 43.200 ztotych. W 2023 roku byla to kwota 36.800 zlotych.

Wskazane w dokumentach przyznajacych dodatek specjalny zadania Sekretarza

Gminy pokrywaly si¢ z zakresem jego kompetencji wskazanym w § 12 i 13

zarzadzenia nr 5/2022 kierownika Urzedu Miejskiego w Wicleniu z dnia

12 grudnia 2022 r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu

Miejskiego w Wieleniu.

Zadania wskazane w pismach wymienionych pod lit. c tiret jedenaste oraz pod lit. d

tiret drugie dotyczyly zadan zwiazanych z przygotowaniem wyboréw, podczas gdy,

stosownie do § 12 pkt 8 zarzadzenia, do kompetencji Sekretarza Gminy nalezalo
koordynowanie zadan przy organizacji wyborow (referenda),

Ponadto zgodnie z § 13 zarzadzenia nadzorowal on Referat Organizacyiny, do

ktorego zadan, stosownie do § 24 pkt 14 zarzadzenia, nalezalo organizacyjne

przygotowywanie, w tym zapewnienie warunkéw do informatycznej obshugi
wyborow 1 referendow.

Zadania wskazane w pozostalych pismach dotyczyly dziatan promocyjnych gminy,

podezas gdy, stosownie do § 12 pkt 1 zarzadzenia, do kompetencji Sekretarza

Gminy nalezalo, koordynowanie programéw promocyjnych.

Ponadto zgodnie z § 13 zarzadzenia nadzorowal on Referat Organizacyjny. do

ktorego zadan, stosownie do § 24 zarzadzenia, nalezalo m.in.:

- realizacja zadan promocyjnych,

- pelnienic zadan redaktora naczelnego Biuletynu Informacji Gminy Wielen
..INasz Samorzad™,



- prowadzenie spraw wraz z dokumentacjg zwiazanych z przyznaniem nagrody

Burmistrza statuetki ..Sukces”,

koordynowanie zadan zwigzanych z realizacja harmonogramu wydarzen
i uroczystosci w roku budzetowym i przygotowywanie dyplomow, listow
gratulacyjnych, podzigkowan itp.,

wspoOltworzenie 1 popularyzowanie programéw  majacych na celu
aktywizowanie lokalnej spotecznosci i rozwijanie wspoltdzialania w regionie
(organizacja spotkan, konferencji dla mieszkancow),

zlecanie wykonania wydawnictw, gadzetow promocyjnych,

koordynowanie spraw zwigzanych ze wspotpraca migdzynarodowa 1 krajowa,
biezace opracowywanie artykulow 1 informacji oraz przekazywanie ich do
prasy oraz mediow,

nadzor nad ksiegami pamigtkowymi oraz wydawnictwami na temat Gminy
(publikacje ksigzkowe, albumy itp.),

opracowywanie prezentacji informacyjno-promocyjnych na temat Gminy do
wykorzystania w telewizji, radio, kancelarii, podczas spotkan, narad
konferencji, szkolen (np. plakaty, afisze itp.).

3) Skarbnikowi Gminy:

a)

b)

d)

¢)

f)

pismem z dnia 21.01.2021 r. (nr O.KA.2122.15.2021) na okres od dnia 1 stycznia
2021 r. do 30 czerwca 2021 r. dodatek specjalny w wysokosei 30 % lacznie
wynagrodzenia zasadniczego i dodatku funkcyjnego, za dodatkowe czynnosci
zwigzane z nadzorem nad rozliczaniem projektéw realizowanych w ramach
srodkow zewnetrznych, zgodnie z wykazem przedsigwzie¢ do Wieloletniego Planu
Finansowego,

pismem z dnia 16.07.2021 r. (nr O.KA.2122.80.2021) na okres od dnia 1 lipca
2021 r. do 31 grudnia 2021 r. dodatek specjalny w wysokosci 30% lgcznie
wynagrodzenia zasadniczego i dodatku funkcyjnego, za dodatkowe czynnosci
zwigzane z nadzorem nad rozliczaniem projektéow realizowanych w ramach
srodkow zewnetrznych, zgodnie z wykazem przedsiewzie¢ do Wieloletniego Planu
Finansowego,

pismem z dnia 10.12.2021 r. (nr 0.KA.2122.121.2021) od dnia 1 listopada 2021 r.
dodatek specjalny w zmienionej wysokosci 1.000,00 zt za dodatkowe czynnosci
zwigzane z nadzorem nad rozliczaniem projektéw realizowanych w ramach
srodkéw zewnetrznych, zgodnie z wykazem przedsigwzie¢ do Wieloletniego Planu
Finansowego,

pismem z dnia 20.01.2022 r. (nr O.KA.2122.2.2022) na okres od dnia 1 stycznia
2022 r. do 30 czerwca 2022 r. dodatek specjalny w wysokosci 1.000,00 zt za
dodatkowe czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem postgpowania ofertowego
i nadzor nad realizacjg obligacji komunalnych.

pismem z dnia 21.04.2022 r. (nr 0.KA.2122.29.2022) w kwietniu 2022 r. dodatek
specjalny w  wysokosci  1.500,00 zt za dodatkowe czynnosci zwigzane
z koordynacja 1 przygotowaniem zabezpieczenia finansowego na pomoc dla
obywateli z Ukrainy,

pismem z dnia 19.07.2022 r. (nr O.KA.2122.41.2022) na okres od dnia 1 lipca
2022 r. do 31 grudnia 2022 dodatek specjalny w wysokosci 1.000,00 zt za
dodatkowe czynnosci zwigzane z rozliczaniem projektoéw realizowanych w ramach
srodkow zewnetrznych, zgodnie z wykazem przedsigwzie¢ do Wieloletniego Planu
Finansowego oraz nadzor nad realizacja obligacji komunalnych,

1



g) pismem z dnia 20.01.2023 r. (nr O.KA.2122.3.2023) na okres od dnia 1 stycznia
2023 r. do 30 czerwca 2023 r. dodatek specjalny w wysokosci 1.000,00 z za
dodatkowe czynnosei  zwigzane z nadzorem nad rozliczaniem projektow
realizowanych ~w  ramach $rodkéw  zewngtrznych, zgodnie z wykazem
przedsigwzie¢ do Wieloletniego Planu Finansowego,

h) pismem z dnia 14.07.2023 r. (nr O.KA.2122.85.2022) na okres od dnia 1 lipca
2023 r. do 31 grudnia 2023 r. dodatek specjalny w wysokosci 1.000.00 zt za
dodatkowe czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem postepowania ofertowego
i nadzor nad realizacjg obligacji komunalnych,

1) pismem z dnia 21.11.2023 r. (nr 0.KA.2122.126.2023) w listopadzie 2023 r.
dodatek specjalny w wysokosci 2.500.00 zl za dodatkowe czynnosci zwiazane
znadzorem nad rozliczaniem projektow realizowanych w ramach srodkow
zewnetrznych, zgodnie z wykazem przedsiewzie¢ do Wieloletniego Planu
Finansowego,

j) pismem z dnia 20.01.2024 r. (nr 0.KA.2122.1.2024) na okres od dnia 1 stycznia
2024 r. do 30 czerwca 2024 r. dodatek specjalny w wysokosci 1.000,00 zl
za dodatkowe czynnosci zwigzane z nadzorem nad rozliczaniem projektow
realizowanych w  ramach $rodkéw zewngtrznych, zgodnie =z wykazem
przedsigwzie¢ do Wieloletniego Planu Finansowego.

W 2022 roku wyptacono Skarbnikowi Gminy dodatki specjalne w lacznej wysokosci

13.500 zlotych. W 2023 roku byla to kwota 14.500 zlotych.

Wskazane w dokumentach przyznajacych dodatek specjalny zadania Skarbnika

Gminy pokrywaly si¢ z zakresem jego kompetencji wskazanym w §14 i 15

zarzadzenia nr 5/2022 kierownika Urzedu Miejskiego w Wieleniu z dnia 12 grudnia

2022 r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego

w Wieleniu.

Zadania wskazane w powyzszych pismach dotyczyly gospodarki finansowej gminy,

podczas gdy, stosownie do § 14 zarzadzenia, do kompetencji Skarbnika Gminy

nalezy, m.in.:

- nadzor i kontrola nad dzialalnoscig finansowa podleglych Gminie jednostek
organizacyjnych,

- prowadzenie gospodarki finansowej. ewidencji ksiegowej. kalkulacji kosztow oraz
sprawozdawczosci gminnych jednostek organizacyjnych.

Ponadto zgodnie z § 15 pkt 1 zarzadzenia Skarbnik Gminy nadzoruje Referat

Finansowy. do ktérego zadan, stosownie do § 25 zarzadzenia, nalezy m.in.:

- zapewnienie bilansowania finansowego potrzeb Gminy dochodami oraz $rodkami
zewnetrznymi, a w przypadku ich pozyskania koordynowanie dziatan i rozliczanie
projektow zgodnie z posiadanymi kompetencjami,

- opracowywanie prognoz i analiz finansowych niezbednych dla pozyskania
pozyczek, kredytow i dotacji,

- sporzgdzanie wicloletniej prognozy finansowej oraz dokonywanie zmian
i monitorowanie,

- zapewnienie zgodnosci wartodei przyjetych w wieloletniej prognozie finansowej
z budzetem Gminy.

Zarzadzenie nr 3/2023 kierownika Urzedu Miejskiego w Wieleniu z dnia 1 sierpnia 2023 r.
w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w  Wieleniu,
uchylajace zarzadzenie nr 5/2022, nie dokonalo zmian wptywajacych na powyzsze
uzasadnienie.,

W latach 2022-2023 Zastgpcy Burmistrza Wielenia, Sekretarzowi Gminy oraz
Skarbnikowi Gminy wyptacono dodatki specjalne w tacznej wysokosci 180.000 zlotych.



Zgodnie z § 11 regulaminu wynagradzania pracownikow Urzedu Miegjskiego
w Wieleniu stanowiacego zalgcznik do zarzadzenia nr 3/2018 Kierownika Urzedu
Miejskiego w Wieleniu z dnia 22 marca 2018 r. (zmienionego zarzadzeniami nr 8/2021
z dnia 20 pazdziernika 2021 r., nr 2/2022 z dnia 9 lutego 2022 r., nr 6/2022 z dnia
30 grudnia 2022 r. i nr 5/2023 z dnia 12 wrzesnia 2023 r.) z tytulu okresowego
zwickszenia obowigzkow stuzbowych lub powierzenia dodatkowych zadan, pracownikowi
moze zosta¢ przyznany dodatek specjalny. Dodatek specjalny jest wyplacany w ramach
posiadanych srodkéw na wynagrodzenia i przyznawany w kwocie nieprzekraczajgeej 40 %
lacznie wynagrodzenia zasadniczego i dodatku funkcyjnego pracownika, ktoremu
przyznano dodatek.
Zakres sytuacji faktycznych umozliwiajacych pracodawcey przyznanie dodatku specjalnego
okreslony zostal w art. 36 ust. 5 ustawy o pracownikach samorzadowych. Zgodnie z tym
przepisem pracownikowi samorzadowemu z tytulu okresowego zwigkszenia obowigzkow
lub powierzenia dodatkowych zadan moze zosta¢ przyznany dodatek specjalny. Dodatek
specjalny ma charakter fakultatywny a jego przyznanie uzaleznione jest zarowno od woli
pracodawcy jak i od spelnienia okreslonych ustawowo przestanek. Uzyte przez
ustawodawce okreslenie tytulu uzasadniajacego przyznanie dodatku specjalnego
bezwzglednie zwiazane jest z okresowoscig sytuacji wskazanych w wymienionym
przepisie. A zatem okresowos¢ dotyczy zaréwno zwigkszenia obowigzkoéw stuzbowych jak
tez powierzenia dodatkowych zadan. Zamiarem ustawodawcy zardwno przy zwigkszeniu
obowigzkow stuzbowych jak tez powierzeniu dodatkowych zadan jest okresowos¢ tych
sytuacji a nie stwarzanie cech stalosci. Jest to zatem $wiadczenie o charakterze
jednorazowym lub tez krotkookresowym.

Zatem przyznawanie dodatku specjalnego przez kolejne lata nie mialo charakteru

tymeczasowego. Ciagly charakter tych swiadczen przesadza, ze dodatki specjalne sg

przyznawane z naruszeniem art. 36 ust. 5 ustawy o pracownikach samorzagdowych i staly
si¢ stalym skladnikiem wynagrodzenia.

W zlozonym wyjasnieniu Burmistrz Wielenia wskazal: . (...) Ze przyznane dodatki

specjalne wynikaly ze znacznego obcigzenia stanowisk pracy zadaniami, ktdre

podejmowano:

1) w zwigzku z duzq iloscig inwestycji i modernizacji realizowanych na terenie Gminy
Wielen;

2) poza obowigzujgcymi zakresami czynnoSci, a ktére pracownicy realizowali
dobrowolnie, z wielkim zaangazowaniem wykorzystujgc posiadane, dodatkowe
umiejetnosci i wiedze, co jednoczesnie oznaczalo rezygnacje¢ z kosztownych
zewnetrznych ustug w tym zakresie.

Do zadan tych miedzy innymi nalezy zaliczyc:

-najwigkszq w wojewddztwie wielkopolskim rewitalizacje miasta, obejmujgcq czlery

Jednoczesnie realizowane inwestycje;

-liczne inwesiycje w zakresie budowy, przebudowy, modernizacji drog gminnych, ulic

i miejsc parkingowych, modernizacje hydroforni, budowe sieci wodociggowych;

-przygotowywanie wnioskow i pozyskiwanie znaczgcych Srodkéw  zewngirznych

na realizacje ww. inwestycji. Stosowanie montazy finansowych realizowanych z roznych

Zrédel zewnelrznych na planowane zadania, co skutkowalo powaznym obcigzeniem

zwiqzanym z koordynacjg prac i rozliczeniem projekiow;

-dodatkowe obcigzenie zwigzane z koordynacjq wigzalo si¢ takze z tym, Ze nie zatrudniano

w Urzedzie Miejskim, ani nie uruchomiono kolejnych stanowisk pracy;

-przygotowanie materialéw informacyjnych i wizualizacyjnych dotyczqcych rewitalizacji

i prezentowanie ich jako dobre prakiyki w licznych formach: seminariow, sympozjow,

konferencji organizowanych m.in. przez Urzgd Marszalkowski w Poznaniu dla odbiorcow



wojewddztwa wielkopolskiego oraz podejmowanie wspolpracy przez Gming w tym
zakresie z wojewodziwami lubuskim i zachodnio-pomorskim Jjak rowniez konferencji
miedzynarodowej z udzialem przedsiawicieli samorzqdu z Niemiec i Litwy;

- przygotowanie wydawnictw o lemaltyce turystycznej, sportowo-rekreacyjnej i dziecigcef
zwigzanej z przeprowadzong rewitalizacjg

-przygotowanie i przeprowadzenie w dni wolne od pracy szeregu innowacyjnych spotkan,
stoisk informacyjnych poza Urzedem Miejskim, majgcych na celu biezgce informowanie
mieszkancow o podejmowanych dzialaniach inwestycyjnych i planowanych zadaniach.
Dzialania te w znaczqgcym stopniu przyezynily sie do minimalizowania oczywislego oporu
przed dynamicznie zachodzgcymi zmianami. Akiywnosé ta nie tylko uprzedzala okresowe
utrudnienia w zwigzku z rozmachem inwestycyjnym, ale takze inspirowata i wspierata
aktywnos¢ spoleczng mieszkancow,

-opracowanie i wdrozenie programoéw dla mieszkaricéw zwigzanych z  lokalnym
dziedzictwem, co lgczylo sie m.in. z rewitalizacjq miasta. Wypracowane materialy
stanowiq dzis nierozerwalng cz¢sé obszaréw rewitalizacji, gdzie Junkcjonujqg w formie
sciezek edukacyjnych.

W zwigzku z powyzszym nalezy stwierdzié, ze wyplacone dodatki specjalne wynikaly
z faktycznego dodatkowego obcigzenia tych stanowisk”.

W toku kontroli wydatkow biezacych dokonywanych z budzetu Gminy Wielen z tytutu
wynagrodzen pracownikéw w badanej w trakcie kontroli probie stwierdzono, ze
przyznane przez Burmistrza Wielenia dodatki specjalne zostaty w kilku przypadkach
wyplacone w zawyzonej wysokosci, a mianowicie:

1) Zastepcy Burmistrza Wielenia zostal zawyzony dodatek specjalny o kwote 593,14 z1
(z powodu wyplacenia dodatku specjalnego za czas nieobecnosci. za ktora nic ma
prawa do dodatku).

Zastgpca Burmistrza w pazdzierniku 2021 r. i listopadzie 2023 r. przebywal na
zwolnieniu, mimo to dodatek specjalny za pazdziernik 2021 r. zostal wyplacony
w pelnej  wysokosci. Dodatek za listopad 2023 zostal pomniejszony za dni
nieobecnoscei i wyplacony w wysokosci 400,00 zi, a dodatek za grudzien 2023 r. nie
zostal wyptacony z powodu nieobecnosci.

Inspektor ds. ksi¢gowodei, place zlozyl nastgpujgce wyjasnienie: . (...) Zeodnie
z Zarzqdzeniem Nr 3/2018 Kierownik Urzedu Miejskiego Wielenia z dnia 22 marca
2018 r. w rozdziale V ustalone sq warunki i sposéb przyznawania dodatku
Junkeyjnego i specjalnego zatrudnionym pracownikom.

Panu [ ... ] przyznano dodatek specjalny:

o wmiesigcu pazdzierniku 2021 roku w wysokosci 2.224,00 =1

o wmiesigcu listopadzie 2023 roku w wysokosci 3.000,00 z1.

W miesigcach paZdzierniku 2021 r. i listopadzie 2023 r. Pan [...] przebywal na
zwolnieniu [...] co skutkowalo umniejszeniem dodatku specjalnego za dni absencji
[...]

W wyniku pomylki dodatek specjalny za paZdziernik 2021 r. zostal wyplacony
w pelnej wysokosci.

Dodatek specjalny wyplacony w miesigcu listopadzie 2023 r. zostal umniejszony
W zwigzku ze zwolnieniem [...] i wyplacony w kwocie 400,00 =1 ",

2) Sekretarzowi Gminy zostal zawyzony dodatek specjalny o kwote 4.693,24 i

(z powodu wyplacenia dodatku specjalnego za czas nicobecnosci, za ktorg nie ma
prawa do dodatku).
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Sekretarz Gminy w pazdzierniku i listopadzie 2022 r. oraz we wrzesniu i pazdzierniku
2023 r. byl nieobecny, bez prawa do dodatku za ten czas. Dodatek specjalny za te
miesigce zostal wyplacony:
a) za X1 X1/2022 po 3.600,00 zl,
b) za IX/2023 w pelnej wysokosci 3.000,00 zt.,
¢) za X/2023 w pelnej wysokosci 5.000,00 z1.
W 2022 i 2023 roku Sekretarzowi Gminy wyplacono zawyzony dodatek specjalny
w kwocie 4.693,24 z1.
Inspektor ds. ksiggowosci, place zlozyl nastgpujace wyjasnienie: . (...) Zgodnie
z Zarzgdzeniem Nr 3/2018 Kierownika Urz¢du Miejskiego Wielenia z dnia 22 marca
2018 r. w rozdziale 'V ustalone sq warunki i sposob przyznawania dodatku
Jfunkcyjnego i specjalnego zatrudnionym pracownikom.
Pani [...] przyznano dodatek specjalny:
e W miesigcu pazdzierniku 2022 roku w wysokosci 3.600,00 zf
o w miesigcu listopadzie 2022 roku w wysokosci 3.600,00 zi
o w miesigcu wrzesniu 2023 roku w wysokosci 3.000,00 zi
e w miesigcu pazdzierniku 2023 w wysokosci 3.000,00 z{ oraz 2.000,00 z1
Pani [..] w w/w miesigcach przebywala na zwolnieniu [...] co skutkowalo
umniejszeniem dodatku specjalnego za dni absencji [...].",

3) Skarbnikowi Gminy zostal zawyzony dodatek specjalny o kwote 2.230,40 zi
(z powodu wyplacenia dodatku specjalnego za czas nieobecnosci, za ktorg nie ma
prawa do dodatku) oraz w kwocie 968,00 zt (z powodu nadptaty dodatku specjalnego
za listopad 2021 r.).

Skarbnik Gminy w maju i czerweu 2021 r. byla nieobecna, bez prawa do dodatku za
ten czas. Dodatek specjalny za te miesigce nie zostal umniejszony za dni nicobecnosci
i zostal wyplacony w pelnej wysokosci po 1.968,00 z1.

Ponadto za listopad 2021 roku wyplacono dodatek specjalny w wysokosci 1.968.00 zi,
a pismem z dnia 3.12.2021 r. zmniejszono dodatek specjalny do kwoty 1.000,00 zI ze
skutkiem od dnia 1.11.2021 r. W grudniu 2021 r. nie potracono nadplaty (réznicy)
dodatku specjalnego w wysokosei 968,00 zl.

Inspektor ds. ksiegowosci, place zlozyl nastgpujace wyjasnienie: ,, W Urzedzie
Miejskim w Wieleniu zgodnie z Zarzgdzeniem Nr 3/2018 Kierownika Urze¢du
Miejskiego Wielenia z dnia 22 marca 2018 v. w rozdziale V ustalone sq warunki
i sposob  przyznawania  dodatku  funkcyjnego i specjalnego  zatrudnionym
pracownikom.

Pani [...] przyznano dodatek specjalny w miesigcu maju 2021 roku w wysokosci
1.968,00 zI oraz w miesigcu czerwcu 2021 roku w wysokosci 1.968,00zl. W
miesigcach maju i czerwcu Pani [...] przebywala na zwolnieniu [...] co skutkowalo
umniejszeniem dodatku specjalnego za dni absencji [...]. Jednak w wyniku pomylki
dodatek zostal wyplacony w pelnej wysokosci.

Dodatek specjalny wyplacony w miesigcu listopadzie 2021 roku w kwocie 1.968,00 zI
zostal wyplacony prawidiowo.

Pismem z dnia 03.12.2021 r. zmieniono wysokos¢ dodatku specjalnego do kwoty
1.000,00 =zt ze skutkiem od 01.11.2021 roku. Wyplata wynagrodzenia za grudzien
odbyla sie prawidlowo. W wyniku przeoczenia nie potrqcono nadplaty dodatku
specjalnego w wysokosci 968.00 zl za miesigc listopad 2021 r.”.

Podstawa niewyplacania dodatku specjalnego za czas nieobecnosci, za ktorg nie ma prawa

do dodatku jest § 11 ust. 6 regulaminu wynagradzania bedacego zalgcznikiem do
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zarzadzenia nr 3/2018 Kierownika Urzedu Miejskiego w Wieleniu z dnia 22 marca
2018 r.

Lgcznie nieprawidtowo wyplacono (zawyzono) dodatki specjalne  w  wysokosci
8.484.,78 zi.

Kontrola wykazala, ze nagrody zostaly wyplacone Zastepcy Burmistrza bez wskazania, ze
przyznano je za szczegolne osiagniecia w pracy zawodowe;.

Stanowifo to naruszenie art. 36 ust. 6 ustawy o pracownikach samorzadowych (Dz. U.
22022 1. poz. 530), zgodnie z ktérym przestankami do nagradzania pracownikow
samorzadowych zatrudnionych na podstawie powolania lub umowy o prace mogg by¢
wylacznie szczegdlne osiggnigcia w pracy zawodowej, co wyklucza przyznawanie nagrod
z okazji np. ,.Dnia Samorzadu Terytorialnego™ lub ,.$wiat Niepodlegtosci™.

W zlozonym wyjasnieniu Burmistrz Wielenia wskazal, ze: ,,(...) 1) nagrody wyplacane
pracownikom Urze¢du Miejskiego zatrudnionych na podstawie umowy o prace zostaly
przyznane na podstawie §8 ust.2 Regulaminu wynagradzania pracownikéw Urzedu
Miejskiego w  Wieleniu (Zarzgdzenie Nr 3/2018 Kierownika Urzedu Miejskiego
w Wieleniu z dnia 22 marca 2018 r. ze zmianami);

2) nagrody wyplacone Zast¢pcy Burmistrza oraz Skarbnikowi Gminy zostaly przyznane na
podstawie art. 36 ust.6 ustawy z dnia 21 listopada 2019 r. o pracownikach
samorzgdowych.

Powyzsze potwierdza dokumentacja kadrowo-placowa. W kadrach Urzedu dostepne sq
oryginaly dokumentow dotyczqcych wyplaconych nagréd, sporzadzonych odrebnie dla
pracownikow  zatrudnionych na  podstawie umowy o prace oraz pracownikow
zatrudnionych na podstawie powolania. Kopie tej dokumentacji przekazano osobom
kontrolujgcym ™.

Umowy o uzywanie samochodu osobowego pracownikow do celow stuzbowych:

1) nr0.2633.1.2016 z dnia 4 stycznia 2016 r.,

2) nr KA.2633.4.2018 z dnia 10 kwietnia 2018 r.

- nie zawieraly kontrasygnaty skarbnika lub osoby przez niego upowaznionej,
wymaganej przez art. 46 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz.U.2015.1515, ze zm., od 4.04.2016 r. Dz.U.2016.446, ze zm., od 9.10.2017 r.
Dz.1.2017.1875, ze zm.).

Zaakceptowane wnioski o przyznanie dodatku specjalnego (w przypadku Sekretarza
Gminy) za lata 2021 - 2024 nie byly wiaczone do akt osobowych pracownika. W zwigzku
z tym w aktach osobowych w czesci B brak chronologii prowadzenia akt spraw.

Bylo to niezgodne z obowigzujacym w Urzedzie Miejskim w Wieleniu regulaminie
wynagradzania pracownikow Urzedu Miejskiego w Wieleniu ustalonym zarzadzeniem
wewnetrznym nr 3/2018 Kierownika Urzedu Miejskiego w Wieleniu z dnia 22 marca
2018 r. w sprawic ustalenia Regulaminu wynagradzania pracownikow Urzedu Miejskiego
w Wieleniu, w ktorym zawarto m. in. postanowienie: ,.§ /7.5 Kopi¢ zawiadomienia o
przyznaniu dodatku specjalnego sklada si¢ do akt osobowych pracownika”.

Kontrola wydatkéw biezacych w zakresie zagranicznych podrozy sluzbowych radnych
wykazala nieprawidlowosci naruszajace § 8 rozporzadzenia Ministra Spraw
Wewnetrznych i Administracji z dnia 31 lipca 2000 . w sprawie sposobu ustalania
naleznosci z tytutu zwrotu kosztow podrozy stuzbowych radnych gminy (Dz. U. z 2000 r.,
Nr 66, poz.800. ze zm.) w zwiazku z przepisami rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki
Spolecznej zdnia 29 stycznia 2013 r. wsprawie naleznosci przystugujacych
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10.

pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery
budzetowej ztytulu podrozy stuzbowej (Dz. U. z 2013 r. poz. 167, ze zm., od
12.10.2023 r. Dz. U. 2 2023 r. poz. 2190), a mianowicie w zwiazku z poleceniem wyjazdu
stuzbowego nr 123/23 do Brukseli, wystawionym w dniu 26.05.2023 r. na czas od
28.05.2023 r.do 1.06.2023 r.:
1) w jednym przypadku nie wyptacono za wyjazd studyjny do Brukseli przystugujacych
diet w wysokosci 25% za kazda dobg pobytu za granicami kraju.
Bylo to niezgodne z § 14 ust. 1 w zwiazku z § 13 ust. 3 rozporzadzenia Ministra Pracy
i Polityki ~ Spotecznej w sprawie naleznosci  przystugujacych — pracownikowi
zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytulu
podrozy stuzbowej,
2) w zwiazku z powyzszym poleceniem nie zostala wyplacona zaliczka na niezbedne
koszty podrozy stuzbowej zagranicznej.
Bylo to niezgodne z § 20 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spolecznej
w sprawie naleznos$ci przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej
lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrézy stuzbowe;.

W badanej w trakcie kontroli probie dokumentow stwierdzono przypadki nierejestrowania
przesylek wptywajacych do Urzedu i nieumieszczania na tych dokumentach daty wplywu
do Urzedu (dotyczylo to faktur nr: F/000767/05/23, F/000712/05/23).

Powyzsze bylo niezgodne z:

1) § 40 ust. 1 i 3 oraz § 42 ust. 2 Instrukeji kancelaryjnej bedacej zatgcznikiem nr 1
do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji  kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji
w sprawie organizacji z zakresu dziatania archiwow zakladowych (Dz. U. Nr 14,
poz. 67),

2) postanowieniami zalacznika nr 1 ,Obieg i kontrola dokumentoéw ksiegowych™ do
zarzadzenia nr 234/2022 Burmistrza Wielenia z dnia 2 grudnia 2022 roku w sprawie
wprowadzenia w zycie instrukeji kontroli finansowej, zasad (polityki) rachunkowosci
obiegu dowodéw finansowo — ksiggowych i instrukeji inwentaryzacyjnej Urzedu
Miejskiego w Wieleniu.

. Wystapily przypadki zaplaty zobowigzania po terminie platnosci okreslonej przez

kontrahenta:

1) zaplata za faktur¢ VAT nr 0026/2023 z dnia 30.08.2023 r. na kwotg 4.797.00 zt brutto
nastgpita 14 dni po terminie,

2) zaplata za fakture VAT nr 20/10/2023 z dnia 11.10.2023 r. na kwote 1.599.00 zt brutto
nastgpita 6 dni po terminie.

Kontrahent nie naliczyl z tego tytutu odsetek za zwloke.

W zlozonym wyjasnieniu przez inspektora ds. przygotowania, realizacji inwestycji

i remontow wskazano, ze: , opdZnienie w platnosci faktury nr 0026/2023 wystawionej

przez firme [..] Projektowanie Wykonawstwo Nadzor oraz faktury nr 20/10/2023

wystawionej przez Studio reklamy MAG media [...] wynika z tego, ze powierzono mi

dodatkowo prowadzenie spraw zwiqzanych z drogownictwem - ulrzymaniem i remontami

drég, do czasu zatrudnienia nowego pracownika na st. ds. drogownictwa. W wyniku

kumulacji sie spraw z dwdch stanowisk wystgpuje notoryczny brak czasu na prowadzenie

spraw, a dodatkowo ze wzgledu na specyfike stanowiska konieczna jest czg¢sto praca

w terenie, dlatego mimo staran, zdarza sie, ze umknie mi czas na opisanie faktury tak, aby

dochowac terminu platnosci fakiur. ",
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Ponadto stwierdzono przypadki uregulowania po terminie od 4 do 16 dni zobowigzan
z 7 faktur w czerweu 2023 r. (badanej proby dotyczacej wydatkow z rozdzialu 75023 —
~Urzedy gmin (miast i miast na prawach powiatu)”, o nr FV/2/2023/05. FA-
A/464/05/2023,  FA-A/462/06/2023,  2065/06/Abo,  FV/2/2023/06,  081/06/2023.
1908/23/FVS).

Powyzsze nie spowodowato naliczenia odsetek za zwloke przez kontrahenta.

W zalgczonym do protokolu kontroli wyjasnieniu pracownik Urzedu szczegolowo
wskazal okolicznosci zaptaty ww. faktur po terminie platnosci.

Powyzsze stanowilo naruszenie przepisu art. 44 ust. 3 pkt 3 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 1. o finansach publicznych (Dz. U. z 2022 poz.1624, od 4.07.2023 r. Dz. U. z 2023 r.
poz. 1270, ze zm.).

- W toku kontroli dotacji udzielonych z budzetu Gminy w 2023 r. podmiotom

niezaliczanym do sektora finanséw publicznych stwierdzono, ze:

1) w ogloszeniu o otwartym konkursie ofert na realizacje zadan publicznych w 2023 r.
nie zawarto informacji o zrealizowanych przez organ administracji publicznej w roku
poprzednim zadaniach publicznych tego samego rodzaju i zwigzanych z nimi
kosztami, ze szczegélnym uwzglednieniem wysokosci dotacji przekazanych
organizacjom pozarzagdowym i podmiotom.

Ogloszenie nie spelniato zatem wymogéw okreslonych w art. 13 ust. 2 pkt 7 ustawy o
dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2022 r. poz. 1327, od 27
marca 2023 r. Dz. U. z 2023, poz. 571),

2) oferta zlozona przez Uczniowski Klub Sportowy . Plomien” zostala podpisana
jednoosobowo, co bylo niezgodne z § 27 Statutu UKS _.Plomien™, z ktorego wynika,
ze: ., (...) dla waznoSci oSwiadczetr w zakresie praw, podejmowania zobowigzan
majgtkowych oraz udzielenia pelnomocnictw wymagane sq podpisy dwich osob
sposrod nastepujgeyeh: Prezesa, Sekretarza”.

- W zakresie stosowania przepisow ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwich

publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1710, ze zm., od 14.08.2023 r. Dz. U. 7 2023 r.
poz. 1605, ze zm.) kontrolg objeto postgpowanie przeprowadzone w trybie przetargu
podstawowego, o ktorym mowa w art. 275 pkt 1 ustawy, na roboty budowlane
pn. ,.,Przebudowa drogi Gminnej w Folsztynie” o wartosci szacunkowej 526.920.75 zi
netto, ustalonej w kosztorysie z dnia 14 kwietnia 2023 r., co stanowilo réwnowartosé
118.313.44 euro przy kursie 4,4536 zl/euro.

Postgpowanie wszezgto ogloszeniem o zamowieniu z dnia 18.04.2023 I., Zamieszczonym
w Biuletynie Zamowien Publicznych pod nr 2023/BZP 00181312/01 z dnia 18.04.2023 1.
W odpowiedzi na ogloszenie zlozono jedng oferte.

Postepowanie zakonczono udzieleniem zamowienia na podstawie umowy nr 53/2023
zawarte] w dniu 24.05.2023 r. z firmg VIABUD Sp. z o.0. Sp. K. z siedziba
w Walkowicach 87. 64-700 Czarnkow, za wynagrodzeniem ryczaltowym 485.850,00 zt
z podatkiem od towaréw i ustug oraz terminem realizacji 60 dni od dnia podpisania
umowy tj. do 24.07.2023 r.

Na dzien podpisania umowy wydatki na roboty budowlane pn. .Przebudowa drogi
Gminnej w Folsztynie” zaplanowane zostaly w uchwale nr 556/X1./2023 Rady Miejskiej
w Wieleniu z dnia 12 kwietnia 2023 r. w sprawie uchwalenia zmiany uchwaty budzetowe;j
Gminy Wielen na 2023 rok, w dziale 600 - , Transport i tacznos¢”, rozdziale 60016 -
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..Drogi publiczne”, § 6050 - ,,\Wydatki inwestycyjne jednostek budzetowych™ w kwocie
500.000,00 z1.

Wykonawca za wykonanie zadania wystawil fakture na kwote 485.850,00 zt z podatkiem
od towardéw iustug, czyli w kwocie mieszczacej si¢ w limicie zobowigzan ustalonym
w uchwale budzetowej w 2023 r. w kwocie 500.000,00 z}. Ptatnos¢ wynikajaca z faktury
uregulowano terminowo.

Kontrola postepowania przetargowego nie wykazata nieprawidlowosci.

Kontrola gospodarki mieniem gminy w zakresie wypetniania obowigzkéw okreslonych

przepisami ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (Dz. U.

22021 r. poz. 1899, ze zm., od 24.02.2023 r. Dz. U. z 2023 r. poz. 344, ze zm.) wykazala

w kontrolowanej prébie, ze:

1) w informacji o wyniku przeprowadzonego przetargu na sprzedaz nieruchomosci
polozonej w Wieleniu przy ul. Kosciuszki nie podano wymaganej informacji
o oznaczeniu nieruchomosci bedace] przedmiotem przetargu wedlug katastru
nieruchomosci.
Stanowilo to naruszenic § 12 ust. 1 pkt 2 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia
14 wrzesnia 2004 r. w sprawie sposobu i trybu przeprowadzania przetargéw oraz
rokowan na zbycie nieruchomoscei (Dz. U. z 2021 1. poz. 2213),

2) w kilku przypadkach nie podano w protokole z przeprowadzonego przetargu
informacji o zobowigzaniach, ktérych przedmiotem jest nieruchomosc.
Stanowito to naruszenie § 10 ust. 1 pkt 4 rozporzadzenia,

3) w zwiazku ze sprzedaza lokalu mieszkalnego objetego bonifikatg nie dokonano

weryfikacji, czy nabywca (najemca) lokalu posiada tytul prawny do nieruchomosci
wykorzystywanej na cele mieszkaniowe. Najemca zlozyl w dniu 29.07.2020 r.
wymagane o$wiadczenie, jednak z dokumentu nie wynika czy posiada on lub nie
posiada tytulu prawnego do nieruchomosei lub lokalu wykorzystywanego na cele
mieszkaniowe.
Zatem nie dokonano oceny, czy zbycie lokalu mieszkalnego na rzecz najemcy
z bonifikatg jest mozliwe z zachowaniem regulacji wynikajacych z § 4 pkt 1 uchwaty
Rady Miejskiej w Wieleniu nr 231/XX11/2017 z dnia 1 marca 2017 r. w sprawie
okreslenia zasad zbywania lokali mieszkalnych w gminie Wielen oraz udzielania
bonifikat od ceny nabycia (ze zm.) w zwigzku z art. 68 ust. 1b ustawy z dnia
21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami.

4) w wydawanych przez Burmistrza Wielenia decyzjach o zajeciu pasa drogowego:

a) w jednym przypadku nie wskazano terminu zaplaty, w pozostatych przypadkach

wskazywano termin zaplaty 7 lub 14 dni od dnia otrzymania decyzji.
Powyzsze naruszato art. 40 ust. 13 ustawy z dnia 21 marca 1985 r. o drogach
publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1693, ze zm., od 5.04.2023 r. Dz. U. 22023 1.
poz. 645, ze zm.) w zwigzku z art. 129 § 2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r.
Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2022 r. poz. 2000, ze zm.,
od 25.04.2023 r. Dz. U. 2 2023 r. poz. 775),

b) w jednym przypadku nie podano uzasadnienia wymaganego przez art. 107 § 1
pkt 6 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego.
az decyzji nie wynika, czy na podstawie art. 107 § 4 ustawy odstapiono od
uzasadniania decyzji, poniewaz w catosci uwzglednia ona zadanie strony,
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5) jako podstawe posiadania nieruchomosciami Gminy Wielen przez jednostki
organizacyjne samorzadowej instytucji kultury - Nadnoteckiego Centrum Kultury
w Wieleniu:

a) Mediateka, Przystanek Edukacja, Hala Sportowo-Widowiskowa w Wieleniu,
Swietlica w Folsztynie oraz Strzelnica w Wieleniu - wskazano umowy najmu albo
dzierzawy zawarte pomiedzy Gmina Wielen a Nadnoteckim Centrum Kultury
w Wieleniu,

b) mu.in. Fili¢ Biblioteki Publicznej w Mialach, Wiejski Dom Kultury w Rosku, Sale
Wigjska w Mialach - wskazano uchwaly o przekazaniu w administracje.

Stanowilo to naruszenie art. 56 w zwigzku z art. 51 i 53-55 ustawy o gospodarce

nieruchomosciami oraz art. 9 ust. 1 ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r.

0 organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej (Dz. U. z 2017 r. poz. 862, ze

zm., od 16.10.2018 r. Dz. U. z 2018 r. poz. 1983, ze zm., od 7.02.2020 r. Dz. U.

z 2020 r. poz. 194, ze zm.), zgodnie z ktorymi jednostka samorzadu terytorialnego

tworzae samorzadowa instytucjg kultury wyposaza ja w nieruchomosé, niezbedna do

jej dziatalnosci, w ten sposdb, ze:

a) przenosi na jej rzecz wlasnosci tej nieruchomosci albo

b) oddaje jej nieruchomosé¢ gruntowa w uzytkowanie wieczyste, uzytkowanie, w tym
uzytkowanie nieodplatne, uzyczenie.

W zlozonym wyjasnieniu podinspektor ds. gospodarki nieruchomosciami i ewidencji

dziatalnosci gospodarczej wskazata: . Wyjasniam, ze obiekty takie jak: Mediateka,

Przystanek  Edukacja, Hala  Sportowo-Widowiskowa w  Wieleniu, Swietlica

w Folsztynie, Gmina Wielen przekazala w dzierzawe Nadnoteckiemu Centrum Kultury

w Wieleniu (czasowo na okres 10 lat lub okres trwatosci projektéow) zgodnie

zwytycznymi - okreslonymi w umowach na dofinansowanie budowy/remontu ze

srodkow zewnetrznych.

Ponadto informuje, ze Budynek ,Strzelnica™ w Wieleniu aktualnie jest wylgezony

z uzytkowania — trwa remont oraz planowana jest przebudowa budynku Wiejskiego

Domu Kultury w Rosku ze Srodkow unijnych, o ktére aplikowaé zamierza gmina.

Docelowo  gmina zamierza przekazaé ww. nieruchomosci NCK w  Wieleniu

w uzytkowanie — wieczyste, zgodnie z  przepisami ustawy o gospodarce

nieruchomosciami”.

Odpowiedzialnymi za powstale nieprawidtowosci sg pracownicy w zakresie wykonywanych
przez mich czynnosci oraz Burmistrz Wielenia i Skarbnik Gminy poprzez nienalezyte
wypehnianie obowigzkow wynikajacych z przepisow prawa, w tym z tytutu nadzoru.

I1.

Kontrola zagadnien dotyczgcych naliczania i ewentualnej egzekucji udzielonych bonifikat
w przypadkach okreslonych w art. 68 ust. 1 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. gospodarce
nieruchomosciami (Dz. U. z 2021 r. poz. 1899, ze zm., od 24.02.2023 r. Dz. U. z 2023 r.
poz. 344, ze zm.) wykazala, ze zasady udzielania bonifikat zostaly uregulowane uchwalg
nr 231/XXI11/2017 Rady Miejskiej w Wieleniu z dnia 1 marca 2017 r. w sprawie okreslenia
zasad zbywania lokali mieszkalnych w gminie Wielen oraz udzielania bonifikat od ceny
nabycia (ze zm.).

W latach 2019-2023 Gmina Wielen dokonata sprzedazy 37 nieruchomosci objetych
bonifikatami, w tym 16 nieruchomosci zostato zbytych przed uptywem okresu 5 lat.

W 15 przypadkach zbycie dotyczylo 0sob bliskich w rozumieniu ustawy, w zwiazku z czym
nie wystgpit obowiazek zwrotu udzielonej bonifikaty.
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Natomiast w jednym przypadku nabywca dokonal sprzedazy lokalu mieszkalnego, a nie
zaistnialy przestanki, o ktorych mowa w art. 68 ust. 2a ustawy o gospodarce
nieruchomosciami. W dniu 26.01.2021 r. Gmina Wielen zbyta lokal mieszkalny na rzecz tego
nabywey (najemcy) z udzieleniem bonifikaty w wysokosci 34.732,00 zt. Nabywca w dniu
20.12.2022 r. dokonal zbycia nieruchomosci kupionej z bonifikata. Zbycie nastgpilo przed
uptywem 5 lat liczac od dnia nabycia.

7 przedstawionej dokumentacji wynika, ze nabywca nieruchomosei z bonifikatg kupil inng
nieruchomo$¢  gruntowa w  dniu  7.10.2022r. Nabycie nastgpilo przed sprzedaza
nieruchomosci objetej bonifikata, a zatem nie zostaly spelnione przestanki, o ktérych mowa
w art. 68 ust. 2a pkt 5 lit. b ustawy o gospodarce nieruchomosciami.

Organ podjal czynnosci zmierzajace do ustalenia, czy wystapily przestanki uzasadniajgce
wystapienie Gminy Wielen z zadaniem zwrotu udzielonej bonifikaty stosownie do art. 68
ust. 2 i ust 2b ustawy o gospodarce nieruchomos$ciami dopiero w trakcie czynnosci
kontrolnych, w wyniku ustalen kontrolujgcego.

Ponadto niewlasciwie naliczono temu nabywcy (najemcy) dodatkowa bonifikate z tytutu
okresu trwania umowy najmu sprzedawanego lokalu przewidziang uchwata nr 231/XXI1/2017
Rady Micjskiej w Wieleniu z dnia 1 marca 2017 r. w sprawie okreslenia zasad zbywania
lokali mieszkalnych w gminie Wielen oraz udzielania bonifikat od ceny nabycia.
Spowodowalo to zanizenie naleznej bonifikaty o 457 zl.

Stanowilo to naruszenie art. 42 ust. 5 w zwigzku z art. 9 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 869, ze zm.), obligujacego jednostke
samorzadu terytorialnego do ustalania przypadajacych jej naleznosci pieni¢znych, w tym
majgcych charakter cywilnoprawny.

Inspektor ds. gospodarki nieruchomosciami i rolnictwa zlozyla nastgpujace wyjasnienie:
Warunkiem wstgpienia w stosunek najmu lokalu mieszkalnego Pana [ ... ] po smierci najemcy
[...] matki [ ...] bylo stale zamieszkiwanie z osobq bliskq, osoba ta wsigpila w stosunek najmu
w jego miejsce z mocy prawa na podstawie art. 691 § 1 k.c. W trakcie sporzqdzania aneksu do
umowy najmu brano pod uwage jedynie sam fakt zamieszkiwania z najemeq w tym lokalu
w chwili $mierci, a takze przestanka odpowiedniego stopnia bliskosci z osobg najemcy.

W celu wyjasnienia czy wnioskodawca posiadal [ub nie posiadal tytulu prawnego
do nieruchomosci lub lokalu wykorzystywanego na cele mieszkaniowe, zwrécimy si¢ do Pana
[...] o wyjasnienie.

Bonifikata zostata ustalona zgodnie w § 3 ust. 1 pkt 1 i 3 pkt 2 uchwaly nr 231/XXII/2017
z dnia 1 marca 2017 r. w sprawie okreslenia zasad zbywania lokali mieszkalnych w gminie
Wieler oraz udzielania bonifikat od ceny nabycia. Przy zbyciu lokalu mieszkalnego
zastosowano bonifikate w wysokosci 75 % ceny nabycia — budynek wybudowany do 1959
roku wlqceznie oraz bonifikate w wysokosci 1 % za kazdy pelny rok trwania umowy najmu.
Z uwagi na to ze umowa najmu z Panem [...] trwala od 23.05.2018 r. do 07.12.2020 r.
bonifikata za kazdy rok trwania umowy winna by¢ ustalona w wysokosci 2%.

W celu udokumentowania, ze srodki pozyskane ze sprzedazy nieruchomosci - lokalu
mieszkalnego potozonego w Wieleniu w budynku przy ul. [ ...] objete bonifikatq przeznaczono
na cele mieszkaniowe, zwrocimy si¢ z pismem do zbywcy lokalu o udzielenie wyjasnien”.

W dniu 23.05.2024 r. (pismo nr GNR.7125.1.2020) wezwano nabywce nicruchomosci
do przedlozenia dokumentéw potwierdzajacych, ze w ciggu 12 miesigey od daty sprzedazy
nabyl inny lokal mieszkalny (bedacy przedmiotem prawa wilasnosci lub przedmiotem
spoldzielczego wiasnosciowego prawa do lokalu mieszkalnego) albo nieruchomos¢
przeznaczong lub wykorzystywana na cele mieszkaniowe (b¢daca przedmiotem prawa
wiasnosei lub prawa uzytkowania wieczystego) — stosownie do art. 68 ust. 2a pkt 5 ustawy
z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (Dz. U. z 2024 r. poz. 1145, ze
ZN.).
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Przedmiotem  kontroli  kompleksowej bylo rowniez osiaganie wysokosci  srednich
wynagrodzen nauczycieli, o ktérych mowa w art. 30 ust. 3 z uwzglednieniem art. 30a ust. 3
ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2021 r. poz. 1762. ze zm.. od
23.05.2023 r. Dz. U. z 2023 r. poz. 984, ze zm.).

Po ustaleniu  sredniorocznej struktury zatrudnienia we wszystkich grupach awansu
zawodowego oraz poréwnaniu wynagrodzen z faktycznie wyplaconymi wynagrodzeniami,
ustalono, ze w2023 r. wysokosci srednich wynagrodzen, o ktorych mowa w art. 30 ust. 3
ustawy osiggneli nauczyciele na wszystkich stopniach awansu zawodowego i nie zachodzila
koniecznos¢ wyplaty jednorazowego dodatku uzupetniajgcego dla nauczycieli.

IV.

Gmina Wielen jest czlonkiem Zwiazku Gmin ..Pilski Region Gospodarki  Odpadami
Komunalnymi” w Pile. W zwigzku z powyzszym dochody z tytutu oplat za gospodarowanie
odpadami komunalnymi z terenu Gminy Wielen i wydatki na cele zwigzane
z gospodarowaniem odpadami komunalnymi realizowane s3 w ramach planu finansowego
tego. zwigzku migdzygminnego.

Przedstawiajgc Pani Burmistrz ustalenia kontroli Regionalna Izba Obrachunkowa
w Poznaniu wnosi o ich wykorzystanie w celu usuniecia stwierdzonych nieprawidlowosci
oraz usprawnienia gospodarki finansowej Gminy Wielen, w tym poprzez realizacje
ponizszych wnioskoéw pokontrolnych.

1. Zobowigza¢ Skarbnika oraz stuzby finansowe do wyeliminowania nieprawidlowosci
stwierdzonych w zakresie prowadzenia ksigg rachunkowych oraz do przestrzegania zasad
zawartych w ustawie z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2024 r.
poz. 1530, ze zm.), ustawie z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r.
poz. 120, ze zm.) oraz rozporzadzeniu Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 13 wrzesnia
2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych  jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U.
22020 1. poz. 342, ze zm.), a w szczegdlnoscei:

1) uzupehi¢ zakltadowy plan kont Urzedu o konto pozabilansowe 925 - ~Ewidencja
naleznosci warunkowych”, na ktorym prowadzona jest ewidencja naleznosci
warunkowych z tytulu bonifikat udzielonych przez Gmine Wielen przy sprzedazy
nieruchomosci i przy przeksztalceniu prawa uzytkowania wieczystego w prawo
wlasnos¢, stosownie do art. 10 ust. 2 w zwigzku z ust. 1 pkt 3 lit. a i b ustawy
o rachunkowosci,

2) ujecia naleznosci w ewidencji ksiegowej dokonywaé zgodnie z trescig operacji
gospodarczej, stosownie do art. 20 ust. 2 oraz art. 4 ust. 1 ustawy o rachunkowosci,

3) w  zakresic inwentaryzacji skladnikow majgtkowych zapewni¢ przestrzeganie
przepisow ustawy o rachunkowosci, a w szezegolnoscei:

a) do inwentaryzacji srodkow trwalych uzyczonych kontrahentom stosowac metode
wskazana w art. 26 ust. I pkt2 ustawy o rachunkowosci; uzyskaé¢ od jednostki,
ktorej powierzono skladniki aktywow potwierdzenia prawidlowosci wykazanego
w ksiggach rachunkowych stanu tych aktywow (potwierdzenie sald),

b) rzetelnie weryfikowa¢ wartos¢ inwentaryzowanych skladnikow majgtkowych,
wtym gwarancji ubezpieczeniowych wniesionych przez kontrahentéw jako
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zabezpieczenie nalezytego wykonania umow, ktorych waznos$é uplynela przed
dniem inwentaryzacji,
¢) stwierdzone w wyniku inwentaryzacji roznice miedzy ewidencja gruntow
a ewidencjg ksiegowa dotyczace nieruchomosei oddanych w trwaly zarzad nalezy
powigza¢ z zapisami ksiag rachunkowych (kontem pozabilansowym). a ujawnione
w toku inwentaryzacji réznice migdzy stanem rzeczywistym a stanem wykazanym
w ksiggach rachunkowych wyjasni¢ i rozliczy¢ w ksiggach rachunkowych,
4) do ksigg rachunkowych okresu sprawozdawczego wprowadza¢ w postaci zapisu, kazde
zdarzenie, ktére nastgpita w tym okresie sprawozdawczym, majac na uwadze, ze
zgodnie z § 26 ust. 2 rozporzadzenia, okresem sprawozdawczym jest miesiac.

. Zwiekszy¢ nadzor i kontrole w zakresie dochoddw z tytutu podatkow lokalnych:

1) w przypadku stwierdzenia braku we wniosku o umorzenie zaleglosci podatkowych,
m.in. kwot zaleglosci, o ktore podatnicy wnioskuja lub niewskazania rat z tytutu,
ktorych powstaly zaleglosci, wzywaé podatnikow do zlozenia wyjasnien 1 zeznan
niezbednych do ustalenia stanu faktycznego lub rozstrzygnigcia sprawy,

2) zaprzesta¢ wydawania decyzji ponad zadanie podatnika podane we wniosku,

3) zaniecha¢ umarzania podatkow niebedacych zalegloscia podatkowa.

. Zwiekszy¢ nadzor i kontrole nad realizacja dochodow z tytutu naleznosci podatkowych

pobieranych przez Gmine 1 systematycznie podejmowaé czynnosci zmierzajgce

do zastosowania srodkéw egzekucyjnych w stosunku do dluznikow w sposob okreslony

w ustawie z dnia 17 czerwca 1966 r. o postepowaniu egzekucyjnym w administracji

(Dz. U. 22023 1. poz. 2505), a w szczegolnosci:

1) zaprzesta¢ wysylania przez organ podatkowy kolejnych upomnien na te same raty
zaleglosci podatkowych,

2) na podstawie art. 6 § 1 ustawy, dla naleznosci niezaplaconych w terminie okreslonym
w decyzji lub wynikajagcym z przepisu prawa wysyla¢ do zobowiazanego upomnienie
niezwlocznie po uplywie terminu zaplaty naleznosci pieni¢znej,

3) egzekwowac od osob prawnych ustawowy obowigzek sktadania informacji i deklaracji,
zgodnie z przepisami art. 6 ust. 9 pkt 1 1 2 ustawy z dnia 12 stycznia o podatkach
i optatach lokalnych (Dz. U. z 2023 r. poz. 70), stosownie do art. 274a § 1 ustawy
Ordynacja podatkowa organ podatkowy uprawniajacej do zazadania zlozenia
wyjasnien w sprawie przyczyn nie zlozenia deklaracji lub wezwania do ich zlozema,
jezeli nie zostaly zlozone mimo takiego obowigzku,

4) dokona¢ korekty niewlasciwej wysokoscl przypisu na koncie podatnika zgodnie
z informacja IR-1 zlozong przez podatnika i wydang decyzja w sprawie okreslenia
wysokosci zobowigzania podatkowego.

. Przy przyznawaniu dodatkéw specjalnych przestrzega¢ art. 36 ust. 5 ustawy z dnia

21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1135), zgodnie
z ktoérym pracownikowi samorzadowemu z tytutu okresowego zwigkszenia obowigzkow
stuzbowych lub powierzenia dodatkowych zadan moze zosta¢ przyznany dodatek
specjalny. Dodatki specjalne przyznawaé¢ w uzasadnionych przypadkach. Pierwszym
warunkiem przyznania dodatku specjalnego jest okresowe zwigkszenie obowigzkow.
Drugi warunek dotyczy powierzenia pracownikowi nowych zadan. Mogg one byc¢
zwiazane z juz wykonywanymi obowiazkami albo przydzieleniem nowych obowigzkow.

. Zobowiazaé¢ pracownika odpowiedzialnego za przygotowanie i sporzadzanie dokumentacji

zwiazanej z wyplata wynagrodzen i innych $wiadczen, aby dodatek specjalny przyznany



10.

11.

pracownikom pomniejsza¢, na podstawie § 11 ust. 6 regulaminu wynagradzania
pracownikow Urzedu Miejskiego w Wieleniu stanowiacego zalacznik do zarzadzenia
nr 3/2018 Kierownika Urzgdu Miejskiego w Wieleniu z dnia 22 marca 2018 r.. o 1/30 za
kazdy dzien nieobecnosei, za ktorg nie ma prawa do dodatku.

Nagrody przyznawac za szczegdlne osiagnigcia w pracy zawodowej, stosownie do art. 36
ust. 6 ustawy o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1135), zgodnie
z ktorym przestankami do nagradzania pracownikow samorzadowych zatrudnionych na
podstawie powolania lub umowy o prace moga byé wylacznie szczegélne osiggniecia
w pracy zawodowej.

. Czynnosci prawne mogace powodowaé powstanie zobowiazan pienieznych wymagaja

kontrasygnaty Skarbnika Gminy lub osoby przez niego upowaznionej, stosownie do art. 46
ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2024 r. poz. 609, ze
zm.).

- Uzupelni¢  akta osobowe o pisma przyznajace dodatki specjalnego zgodne

z obowiazujagcym w  Urzedzie Miejskim w  Wieleniu regulaminem wynagradzania
pracownikéw Urzedu Miejskiego w  Wieleniu ustalonym zarzadzeniem nr 3/2018
Kierownika Urzedu Miejskiego w Wieleniu z dnia 22 marca 2018 r. w sprawie ustalenia
Regulaminu wynagradzania pracownikéw Urzedu Miejskiego w Wieleniu.

- Przy organizacji 1 rozliczaniu podrézy stuzbowych radnych poza granicami kraju

przestrzegac § 8 rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia
31 lipca 2000 r. w sprawie sposobu ustalania naleznosci z tytutu zwrotu kosztow podrozy
stuzbowych radnych gminy (Dz. U. z 2000 r. Nr 66, poz. 800, ze zm.) w Zzwigzku
z przepisami rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spolecznej zdnia 29 stycznia
2013r. w sprawie naleznosci przystugujgcych  pracownikowi zatrudnionemu
w pafistwowe] lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrozy stuzbowej
(Dz. U. z 2023 r. poz. 2190), w szczegélnosci wyplaca¢ zaliczke na niezbedne koszty
podrozy stuzbowej zagranicznej oraz wyplacac diete w odpowiedniej wysokogci.

Zobowigza¢ odpowiedzialnych pracownikow do rejestrowania przesylek wplywajacych do
Urzedu 1 umieszczania na nich odpowiednio wypelnionej pieczeci wplywu przesytki,
stosownie do § 40 ust. 11 3 oraz § 42 ust. 2 Instrukeji kancelaryjnej bedacej zalacznikiem
nr 1 do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie
organizacji z zakresu dzialania archiwow zakladowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67) oraz
stosownie do postanowien zalacznika nr 1 ,,Obieg i kontrola dokumentéw ksiggowych™ do
zarzadzenia nr 234/2022 Burmistrza Wielenia z dnia 2 grudnia 2022 roku w sprawie
wprowadzenia w zycie instrukeji kontroli finansowej. zasad (polityki) rachunkowosci
obiegu dowodow finansowo — ksiegowych i instrukcji inwentaryzacyjnej Urzedu
Miejskiego w Wieleniu.

Zaciagnigte zobowigzania regulowa¢ w terminach wynikajacych z zawartych umoéw, majgc
na uwadze art. 44 ust. 3 pkt 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. z 2024 r. poz. 1530, ze zm.) stanowigce, zc wydatki publiczne powinny by¢
dokonywane terminach wynikajacych z wezesniej zaciggnietych zobowigzan. Nie
dopuszczac do koniecznosei zaplaty odsetek za zwtoke.
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12. W zakresie dotacji udzielanych podmiotom nie zaliczanym do sektora finansow
publicznych:

1) w ogloszeniach o otwartym konkursie ofert na realizacje¢ zadan publicznych podawac
wszystkic informacje zgodnie z art. 13 ust. 2 ustawy o dzialalnosci pozytku
publicznego i o0 wolontariacie (Dz. U. z 2023, poz. 571, ze zm.),

2) zobowiaza¢ wiasciwych merytorycznie pracownikow do sprawdzania, czy kluby
sportowe lub inne stowarzyszenia skladajgce oferty sa wlasciwie reprezentowane,
w szezegolnosei zgodnie ze statutem tych podmiotow.

13. Przy gospodarowaniu mieniem gminy zapewni¢ przestrzeganie przepisow ustawy z dnia
21 sierpnia 1997 1. o gospodarce nieruchomosciami (Dz. U. z 2024 r. poz. 1145, ze zm.),
a w szczegolnosei:
1) w informacji o wyniku przeprowadzonego przetargu na sprzedaz nieruchomosci
podawaé informacje wymagane przez § 12 ust. 1 pkt 2 rozporzadzenia Rady Ministrow
7 dnia 14 wrzesénia 2004 r. w sprawie sposobu i trybu przeprowadzania przetargow oraz
rokowan na zbycie nieruchomosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 2213).
2) w protokole z przeprowadzonego przetargu podawaé informacje o zobowigzaniach,
ktorych przedmiotem jest nieruchomosé, wymagane przez § 10 ust. 1 pkt 4
ww. rozporzadzenia,
3) przy sprzedazy lokali mieszkalnych objetych bonifikata:
a) weryfikowaé czy nabywca lokalu posiada tytut prawny do nieruchomosci
wykorzystywanej na cele mieszkaniowe w celu dokonania oceny, czy zbycie lokalu
mieszkalnego na rzecz najemcy z bonifikata jest mozliwe w zwiazku z regulacjami
wynikajacymi z § 4 pkt 1 uchwaly Rady Miejskiej w Wieleniu nr 231/XXI1/2017
z dnia 1 marca 2017 r. w sprawie okre$lenia zasad zbywania lokali mieszkalnych
w gminie Wielen oraz udzielania bonifikat od ceny nabycia w zwigzku z art. 68 ust.
1b ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami,
b) prawidlowo nalicza¢ wysoko$¢ bonifikaty przystugujgcej nabywey (najemcey) lokalu,
¢) weryfikowaé czy nie zaistnialy przestanki do zadania przez Gming Wielen zwrotu
przez nabywce lokalu kwoty rownej udzielonej bonifikacie w przypadku dalszej
sprzedazy tego lokalu przez tego nabywce,
4y w wydawanych przez Burmistrza Wielenia decyzjach o zajeciu pasa drogowego
stanowiacego wiasnos¢ gminy:
a) wskazywaé termin zaplaty wynikajacy z art. 40 ust. 13 ustawy z dnia 21 marca
1985 r. o drogach publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 320, ze zm.),

b) podawa¢ uzasadnienie faktyczne i prawne decyzji wymagane przez art. 107 § 1
pkt 6 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego
w sytuacji, gdy nie odstapiono od uzasadnienia tej decyzji w oparciu o przepis art.
107 § 4 Kpa,

5) uregulowaé podstawy prawne korzystania przez samorzadowg instytucj¢ kultury -
Nadnoteckie Centrum Kultury z nieruchomosci stanowiacych whasnos¢ Gminy Wielen.

O sposobie realizacji wnioskow pokontrolnych lub przyczynach ich niewykonania
nalezy, zgodnie z przepisem art. 9 ust. 3 ustawy o regionalnych izbach obrachunkowych,
powiadomi¢ Regionalng Izb¢ Obrachunkowa w Poznaniu w terminie 30 dni od dnia
otrzymania niniejszego wystapienia pokontrolnego.

Jednoczesnie informuje, ze stosownie do przepisow art. 9 ust. 3 1 4 ustawy
o regionalnych izbach obrachunkowych do wnioskéw zawartych w wystgpieniu
pokontrolnym przysluguje prawo zgloszenia zastrzezen do Kolegium Izby. Zastrzezenia



sklada wlasciwy organ jednostki kontrolowanej w terminie 14 dni od dnia otrzymania
wystgpienia pokontrolnego, za posrednictwem Prezesa 1zby.

Podstawa zgloszenia zastrzezen moze by¢ tylko zarzut naruszenia prawa poprzez
bledna jego wykladni¢ lub niewlasciwe zastosowanie. Bieg terminu, o ktorym mowa wyzej
ulega zawieszeniu na czas rozpatrzenia zastrzezenia w odniesieniu do wnioskow
pokontrolnych objetych zastrzezeniem.

Otrzymuje do wiadomosci: %’ //\" ¥y

Rada Miejska w Wieleniu



